
法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成10年度出勤簿 学務部大学院室連合大学院係 1998年度 1999年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成10年度出勤簿 学務部大学院室連合大学院係 1998年度 1999年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成11年度出勤簿 学務部大学院室連合大学院係 1999年度 2000年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成11年度出勤簿 学務部大学院室連合大学院係 1999年度 2000年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成11年度非常勤出勤簿 学務部大学院室大学院教務係 1999年度 2000年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成12年度出勤簿 学務部大学院室連合大学院係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成12年度出勤簿 学務部大学院室連合大学院係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成12年度非常勤出勤簿 学務部大学院室大学院教務係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（拡大研究科委員会） 学務部大学院室連合大学院係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（研究科委員会） 学務部大学院室連合大学院係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部大学院室連合大学院係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（乙） 学務部大学院室連合大学院係 2001年度 2002年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（甲） 学務部大学院室連合大学院係 2001年度 2002年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの
学位授与に係る論文の内容の要旨，論文審査の結果の要旨
及び最終試験結果の要旨

学務部大学院室連合大学院係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文 学務部大学院室連合大学院係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査委員会候補者名簿 学務部大学院室連合大学院係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査申請書 学務部大学院室連合大学院係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学籍に関するもの 学籍簿 学務部大学院室連合大学院係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 研究指導計画書 研究指導計画書 学務部大学院室連合大学院係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 研究実施計画書 研究実施計画書 学務部大学院室連合大学院係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了生名簿，退学者名簿，除籍者名簿 学務部大学院室連合大学院係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務
退学，休学，復学に関する
もの

退学届，休学届，復学届 学務部大学院室連合大学院係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 履修届 履修届 学務部大学院室連合大学院係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事 人事（採用） 開設申請書 学務部大学院室連合大学院係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事 人事（採用） 選考委員会資料 学務部大学院室連合大学院係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 協定書・覚書 協定書・覚書
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2007年度 2008年4月1日 30年 2037年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成19年度非常勤出勤簿 学務課（大学院室） 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

管理・運営 課程認定申請書・変更届 課程認定申請書・変更届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了生名簿，退学者名簿，除籍者名簿 学務課（大学院室） 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄 随時更新

教務 学位論文に関するもの 学位論文題目申告書及び一覧 学務課（大学院室） 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄 随時更新

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査申請書 学務課（大学院室） 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄 随時更新

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査委員会候補者名簿 学務課（大学院室） 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄 随時更新

教務 学位論文に関するもの 学位論文審査及び最終試験結果報告書 学務課（大学院室） 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄 随時更新

管理・運営 会議資料 平成19年度大学院教育学研究科委員会 学務課（大学院室） 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 平成19年度学位記発行台帳 学務課（大学院室） 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了生名簿，退学者名簿，除籍者名簿 学務部学務課博士課程係 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 協定書・覚書 協定書・覚書
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2008年度 2009年4月1日 30年 2038年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

非常勤出勤簿 学務課（大学院室） 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄 随時更新

管理・運営 課程認定申請書・変更届 課程認定申請書・変更届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成20年度大学院教育学研究科委員会 学務課（大学院室） 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 平成20年度学位記発行台帳 学務課（大学院室） 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了生名簿，退学者名簿，除籍者名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2008年度 2009年4月1日 無期限
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務
退学，休学，復学に関する
もの

退学届，休学届，復学届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

会計 資産台帳 資産台帳
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了生名簿，退学者名簿，除籍者名簿 学務部学務課博士課程係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 協定書・覚書 協定書・覚書
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2009年度 2010年4月1日 30年 2039年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 課程認定申請書・変更届 課程認定申請書・変更届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成21年度大学院教育学研究科委員会 学務課（大学院室） 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 平成21年度学位記発行台帳 学務課（大学院室） 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了生名簿，退学者名簿，除籍者名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2009年度 2010年4月1日 無期限
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務
退学，休学，復学に関する
もの

退学届，休学届，復学届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

会計 資産台帳 資産台帳
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

人事 人事（採用） 開設申請書(専任教員）
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了生名簿，退学者名簿，除籍者名簿 学務部学務課博士課程係 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

管理・運営 協定書・覚書 協定書・覚書
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2010年度 2011年4月1日 30年 2040年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 課程認定申請書・変更届 課程認定申請書・変更届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成22年度大学院教育学研究科委員会 学務課（大学院室） 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 平成22年度学位記発行台帳 学務課（大学院室） 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了生名簿，退学者名簿，除籍者名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2010年度 2011年4月1日 無期限
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務
退学，休学，復学に関する
もの

退学届，休学届，復学届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

会計 資産台帳 資産台帳
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

人事 人事（採用） 開設申請書(専任教員）
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

人事 人事（採用） 開設申請書(非常勤講師）
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了生名簿，退学者名簿，除籍者名簿 学務部学務課博士課程係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 協定書・覚書 協定書・覚書
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2011年度 2012年4月1日 30年 2041年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 課程認定申請書・変更届 課程認定申請書・変更届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 会議資料 大学院教育学研究科委員会 学務課（大学院室） 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄 随時更新

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（拡大研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位記発行台帳 学務課（大学院室） 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄 随時更新

教務 学籍に関するもの 修了生名簿，退学者名簿，除籍者名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2011年度 2012年4月1日 無期限
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成23年度会議資料（研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成23年度会議資料（拡大研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成23年度会議資料（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事 人事（採用） 選考委員会資料 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学籍に関するもの 学籍簿 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 研究指導計画書 研究指導計画書 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 研究実施計画書 研究実施計画書 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了生名簿，退学者名簿，除籍者名簿 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務
退学，休学，復学に関する
もの

退学届，休学届，復学届 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務 履修届 履修届 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査申請書 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査委員会候補者名簿 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 図書館 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの
学位授与に係る論文の内容の要旨，論文審査の結果の要旨
及び最終試験結果の要旨

学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの
学位授与に係る論文の内容の要旨及び論文審査の結果の
要旨

学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（甲） 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（乙） 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成23年度出勤簿（ティーチングアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成23年度出勤簿（リサーチアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務
退学，休学，復学に関する
もの

退学届，休学届，復学届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

会計 資産台帳 資産台帳
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（拡大研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部学務課大学院室博士課程係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録
議事要録（印刷物）（博士研究科拡大運営委員会（学芸大
学））

学務部学務課大学院室博士課程係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了生名簿，退学者名簿，除籍者名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2012年度 2013年4月1日 無期限
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 協定書・覚書 協定書・覚書
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2012年度 2013年4月1日 30年 2042年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成24年度会議資料（研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成24年度会議資料（拡大研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成24年度会議資料（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部学務課大学院室博士課程係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料
平成24年度会議資料（博士研究科拡大運営委員会（学芸大
学））

学務部学務課大学院室博士課程係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 履修届 履修届 学務部学務課大学院室博士課程係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査申請書 学務部学務課大学院室博士課程係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査委員会候補者名簿 学務部学務課大学院室博士課程係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文 学務部学務課大学院室博士課程係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 図書館 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの
学位授与に係る論文の内容の要旨，論文審査の結果の要旨
及び最終試験結果の要旨

学務部学務課大学院室博士課程係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務 学位授与に関するもの
学位授与に係る論文の内容の要旨及び論文審査の結果の
要旨

学務部学務課大学院室博士課程係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（甲） 学務部学務課大学院室博士課程係 2012年度 2013年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（乙） 学務部学務課大学院室博士課程係 2012年度 2013年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成24年度出勤簿（ティーチングアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成24年度出勤簿（リサーチアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務
退学，休学，復学に関する
もの

退学届，休学届，復学届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

会計 資産台帳 資産台帳
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 課程認定申請書・変更届 課程認定申請書・変更届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学生名簿 学生名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2013年度 2014年4月1日 10年 2023年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（拡大研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部学務課大学院室博士課程係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録
議事要録（印刷物）（博士研究科拡大運営委員会（学芸大
学））

学務部学務課大学院室博士課程係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了生名簿，退学者名簿，除籍者名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2013年度 2014年4月1日 無期限
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 協定書・覚書 協定書・覚書
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2013年度 2014年4月1日 30年 2043年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学生名簿 平成25年度学生名簿 学務課（大学院室） 2013年度 2014年4月1日 10年 2023年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成25年度会議資料（研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成25年度会議資料（拡大研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成25年度会議資料（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部学務課大学院室博士課程係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料
平成25年度会議資料（博士研究科拡大運営委員会（学芸大
学））

学務部学務課大学院室博士課程係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 履修届 履修届 学務部学務課大学院室博士課程係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査申請書 学務部学務課大学院室博士課程係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査委員会候補者名簿 学務部学務課大学院室博士課程係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文 学務部学務課大学院室博士課程係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 図書館 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの
学位授与に係る論文の内容の要旨，論文審査の結果の要旨
及び最終試験結果の要旨

学務部学務課大学院室博士課程係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの
学位授与に係る論文の内容の要旨及び論文審査の結果の
要旨

学務部学務課大学院室博士課程係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（甲） 学務部学務課大学院室博士課程係 2013年度 2014年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務 学位授与に関するもの 学位簿（乙） 学務部学務課大学院室博士課程係 2013年度 2014年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成25年度出勤簿（ティーチングアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成25年度出勤簿（リサーチアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務
退学，休学，復学に関する
もの

退学届，休学届，復学届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

会計 資産台帳 資産台帳
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 課程認定申請書・変更届 課程認定申請書・変更届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学生名簿 学生名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2014年度 2015年4月1日 10年 2024年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（拡大研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部学務課大学院室博士課程係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録
議事要録（印刷物）（博士研究科拡大運営委員会（学芸大
学））

学務部学務課大学院室博士課程係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了生名簿，退学者名簿，除籍者名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2014年度 2015年4月1日 無期限
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 協定書・覚書 協定書・覚書
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2014年度 2015年4月1日 30年 2044年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学生名簿 平成26年度学生名簿 学務課（大学院室） 2014年度 2015年4月1日 10年 2024年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 履修届 平成26年度履修届 学務課（大学院室） 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成26年度会議資料（研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成26年度会議資料（拡大研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成26年度会議資料（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部学務課大学院室博士課程係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料
平成26年度会議資料（博士研究科拡大運営委員会（学芸大
学））

学務部学務課大学院室博士課程係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 履修届 履修届 学務部学務課大学院室博士課程係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査申請書 学務部学務課大学院室博士課程係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査委員会候補者名簿 学務部学務課大学院室博士課程係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文 学務部学務課大学院室博士課程係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 図書館 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの
学位授与に係る論文の内容の要旨，論文審査の結果の要旨
及び最終試験結果の要旨

学務部学務課大学院室博士課程係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの
学位授与に係る論文の内容の要旨及び論文審査の結果の
要旨

学務部学務課大学院室博士課程係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（甲） 学務部学務課大学院室博士課程係 2014年度 2015年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（乙） 学務部学務課大学院室博士課程係 2014年度 2015年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成26年度出勤簿（ティーチングアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成26年度出勤簿（リサーチアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務
退学，休学，復学に関する
もの

退学届，休学届，復学届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

会計 資産台帳 資産台帳
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 課程認定申請書・変更届 課程認定申請書・変更届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 履修届 平成27年度履修届 学務課（大学院室） 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成27年度会議資料（研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成27年度会議資料（拡大研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成27年度会議資料（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部学務課大学院室博士課程係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料
平成27年度会議資料（博士研究科拡大運営委員会（学芸大
学））

学務部学務課大学院室博士課程係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学生名簿 学生名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学生名簿 平成27年度学生名簿 学務課（大学院室） 2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（拡大研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部学務課大学院室博士課程係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録
議事要録（印刷物）（博士研究科拡大運営委員会（学芸大
学））

学務部学務課大学院室博士課程係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 協定書・覚書 協定書・覚書
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2015年度 2016年4月1日 30年 2045年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了生名簿，退学者名簿，除籍者名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2015年度 2016年4月1日 無期限
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 履修届 履修届 学務部学務課大学院室博士課程係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査申請書 学務部学務課大学院室博士課程係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査委員会候補者名簿 学務部学務課大学院室博士課程係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文 学務部学務課大学院室博士課程係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 図書館 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの
学位授与に係る論文の内容の要旨，論文審査の結果の要旨
及び最終試験結果の要旨

学務部学務課大学院室博士課程係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの
学位授与に係る論文の内容の要旨及び論文審査の結果の
要旨

学務部学務課大学院室博士課程係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（甲） 学務部学務課大学院室博士課程係 2015年度 2016年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（乙） 学務部学務課大学院室博士課程係 2015年度 2016年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成27年度出勤簿（ティーチングアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成27年度出勤簿（リサーチアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務
退学，休学，復学に関する
もの

退学届，休学届，復学届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

会計 資産台帳 資産台帳
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 課程認定申請書・変更届 課程認定申請書・変更届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 履修届 履修届 学務課（大学院室） 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄 随時更新

教務 学生名簿 平成28年度学生名簿 学務課（大学院室） 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成28年度会議資料（研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成28年度会議資料（拡大研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成28年度会議資料（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部学務課大学院室博士課程係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料
平成28年度会議資料（博士研究科拡大運営委員会（学芸大
学））

学務部学務課大学院室博士課程係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（拡大研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部学務課大学院室博士課程係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録
議事要録（印刷物）（博士研究科拡大運営委員会（学芸大
学））

学務部学務課大学院室博士課程係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 履修届 履修届 学務部学務課大学院室博士課程係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査申請書 学務部学務課大学院室博士課程係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査委員会候補者名簿 学務部学務課大学院室博士課程係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文 学務部学務課大学院室博士課程係 2016年度 2017年4月1日 無期限 電子データ 図書館 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの
学位授与に係る論文の内容の要旨，論文審査の結果の要旨
及び最終試験結果の要旨

学務部学務課大学院室博士課程係 2016年度 2017年4月1日 無期限 電子データ
HP（学内サー
バ）

学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの
学位授与に係る論文の内容の要旨及び論文審査の結果の
要旨

学務部学務課大学院室博士課程係 2016年度 2017年4月1日 無期限 電子データ
HP（学内サー
バ）

学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（甲） 学務部学務課大学院室博士課程係 2016年度 2017年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（乙） 学務部学務課大学院室博士課程係 2016年度 2017年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成28年度出勤簿（ティーチングアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成28年度出勤簿（リサーチアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学生名簿 学生名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了生名簿，退学者名簿，除籍者名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2016年度 2017年4月1日 無期限
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務
退学，休学，復学に関する
もの

退学届，休学届，復学届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

会計 資産台帳 資産台帳
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学生名簿 平成29年度学生名簿 学務課（大学院室） 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成29年度会議資料（研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成29年度会議資料（拡大研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成29年度会議資料（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部学務課大学院室博士課程係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料
平成29年度会議資料（博士研究科拡大運営委員会（学芸大
学））

学務部学務課大学院室博士課程係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（拡大研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部学務課大学院室博士課程係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録
議事要録（印刷物）（博士研究科拡大運営委員会（学芸大
学））

学務部学務課大学院室博士課程係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 履修届 履修届 学務部学務課大学院室博士課程係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査申請書 学務部学務課大学院室博士課程係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査委員会候補者名簿 学務部学務課大学院室博士課程係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文 学務部学務課大学院室博士課程係 2017年度 2018年4月1日 無期限 電子データ 図書館 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの
学位授与に係る論文の内容の要旨，論文審査の結果の要旨
及び最終試験結果の要旨

学務部学務課大学院室博士課程係 2017年度 2018年4月1日 無期限 電子データ
HP（学内サー
バ）

学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの
学位授与に係る論文の内容の要旨及び論文審査の結果の
要旨

学務部学務課大学院室博士課程係 2017年度 2018年4月1日 無期限 電子データ
HP（学内サー
バ）

学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（甲） 学務部学務課大学院室博士課程係 2017年度 2018年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（乙） 学務部学務課大学院室博士課程係 2017年度 2018年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成29年度出勤簿（ティーチングアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成29年度出勤簿（リサーチアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学生名簿 学生名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了者名簿，退学者名簿，除籍者名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2017年度 2018年4月1日 無期限
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務
退学，休学，復学に関する
もの

退学届，休学届，復学届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

会計 資産台帳 資産台帳
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 課程認定申請書・変更届 課程認定申請書・変更届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

会計 物品購入依頼書 平成30年度購入依頼書 学務課（大学院室） 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 時間割関係・履修便覧 平成30年度授業時間割関係文書・履修便覧 学務課（大学院室） 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務 指導教員選定届 平成30年度指導教員選定届 学務課（大学院室） 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計 予算配分に関する文書 平成30年度予算配分通知 学務課（大学院室） 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
研究実施計画及び研究指
導計画書、実施計画書

平成30年度 研究実施計画及び研究指導計画書、実施計画
書

学務課（大学院室） 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 勤務時間報告書 平成30年度勤務時間報告書（ティーチングアシスタント） 学務課（大学院室） 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 出願要項 平成30年度科目等履修生出願要項 学務課（大学院室） 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 出願書類 平成30年度科目等履修生出願書類一式 学務課（大学院室） 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 科目等履修生に関するもの 平成30年度科目等履修生履修可能科目一覧 学務課（大学院室） 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学生の在籍に関するもの 平成30年度科目等履修生名簿 学務課（大学院室） 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 シラバス 平成30年度シラバス 学務課（大学院室） 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計
債権発生通知及びこれに関
する決裁文書

平成30年度授業料債権関係文書 学務課（大学院室） 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 単位認定に関するもの
平成30年度単位認定（既修得・外国の大学院での修得）関係
文書

学務課（大学院室） 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学生数一覧 平成30年度学生数一覧 学務課（大学院室） 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 単位互換に関するもの 平成30年度単位互換関係文書 学務課（大学院室） 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
教育職員免許状に関するも
の

平成30年度教育職員免許状一括申請関係文書 学務課（大学院室） 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 出張に関するもの 平成30年度大学院学生の出張依頼関係文書 学務課（大学院室） 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学生名簿 平成30年度学生名簿 学務課（大学院室） 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学生の在籍に関するもの 学生記録 学務課（大学院室） 2018年度 2019年4月1日 修了後5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 人事（採用等） 平成30年度実施計画書（ティーチングアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事 人事（採用等） 平成30年度実施計画書（リサーチアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事 人事（採用等） 平成30年度実施報告書（リサーチアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 平成30年度学位（博士）授与報告書（文部科学省） 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

会計 予算配分に関する文書 平成30年度予算配分通知（ティーチングアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

会計 予算配分に関する文書 平成30年度予算配分通知（リサーチアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事 勤務時間報告書 平成30年度勤務時間報告書（ティーチングアシスタント) 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事 勤務時間報告書 平成30年度勤務時間報告書（リサーチアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成30年度会議資料（研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成30年度会議資料（拡大研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

管理・運営 会議資料 平成30年度会議資料（構成大学委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成30年度会議資料（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料
平成30年度会議資料（博士研究科拡大運営委員会（学芸大
学））

学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 平成30年度会議資料（「学校教育学研究論集」編集委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（拡大研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録
議事要録（印刷物）（博士研究科拡大運営委員会（学芸大
学））

学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 履修届 履修届 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査申請書 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査委員会候補者名簿 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 無期限 電子データ 図書館 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの
学位授与に係る論文の内容の要旨，論文審査の結果の要旨
及び最終試験結果の要旨

学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 無期限 電子データ
HP（学内サー
バ）

学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの
学位授与に係る論文の内容の要旨及び論文審査の結果の
要旨

学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 無期限 電子データ
HP（学内サー
バ）

学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（甲） 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（乙） 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成30年度出勤簿（ティーチングアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成30年度出勤簿（リサーチアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 教職大学院運営会議
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 履修便覧 履修便覧（授業概要・時間割）
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 指導教員名簿 指導教員名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 証明書 証明書等発行願
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 実習関係 実習関係文書・資料
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 教育委員会 教育委員会関係文書・資料
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学生名簿 学生名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学生の在籍に関するもの 学生記録
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了者名簿，退学者名簿，除籍者名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2018年度 2019年4月1日 無期限
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務
退学，休学，復学に関する
もの

退学届，休学届，復学届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

会計 資産台帳 資産台帳
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 課程認定申請書・変更届 課程認定申請書・変更届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

会計 物品購入依頼書 2019年度購入依頼書 学務課（大学院室） 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 時間割関係・履修便覧 2019年度授業時間割関係文書・履修便覧 学務課（大学院室） 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 指導教員選定届 2019年度指導教員選定届 学務課（大学院室） 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計 予算配分に関する文書 2019年度予算配分通知 学務課（大学院室） 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
研究実施計画及び研究指
導計画書、実施計画書

2019年度 研究実施計画及び研究指導計画書、実施計画書 学務課（大学院室） 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 勤務時間報告書 2019年度勤務時間報告書（ティーチングアシスタント） 学務課（大学院室） 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 出願要項 令和元年度科目等履修生出願要項 学務課（大学院室） 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 出願書類 令和元年度科目等履修生出願書類一式 学務課（大学院室） 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 科目等履修生に関するもの 2019年度科目等履修生履修可能科目一覧 学務課（大学院室） 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学生の在籍に関するもの 平成31（令和元）年度科目等履修生名簿 学務課（大学院室） 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 シラバス 平成31（令和元）年度シラバス 学務課（大学院室） 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計
債権発生通知及びこれに関
する決裁文書

2019年度授業料債権関係文書 学務課（大学院室） 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 単位認定に関するもの
2019年度単位認定（既修得・外国の大学院での修得）関係文
書

学務課（大学院室） 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学生数一覧 2019年度学生数一覧 学務課（大学院室） 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 単位互換に関するもの 2019年度単位互換関係文書 学務課（大学院室） 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
教育職員免許状に関するも
の

2019年度教育職員免許状一括申請関係文書 学務課（大学院室） 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 出張に関するもの 2019年度大学院学生の出張依頼関係文書 学務課（大学院室） 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学生名簿 2019年度学生名簿 学務課（大学院室） 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学生の在籍に関するもの 学生記録 学務課（大学院室） 2019年度 2020年4月1日 修了後5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 人事（採用等） 令和元年度実施計画書（ティーチングアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事 人事（採用等） 令和元年度実施計画書（リサーチアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事 人事（採用等） 令和元年度実施報告書（リサーチアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 令和元年度学位（博士）授与報告書（文部科学省） 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

会計 予算配分に関する文書 令和元年度予算配分通知（ティーチングアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

会計 予算配分に関する文書 令和元年度予算配分通知（リサーチアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和元年度勤務時間報告書（ティーチングアシスタント) 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和元年度勤務時間報告書（リサーチアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 令和元年度会議資料（研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 令和元年度会議資料（拡大研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 令和元年度会議資料（構成大学委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 令和元年度会議資料（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料
令和元年度会議資料（博士研究科拡大運営委員会（学芸大
学））

学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 令和元年度会議資料（「学校教育学研究論集」編集委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（拡大研究科委員会） 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録 議事要録（印刷物）（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 議事要録
議事要録（印刷物）（博士研究科拡大運営委員会（学芸大
学））

学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 履修届 履修届 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査申請書 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文審査委員会候補者名簿 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 無期限 電子データ 図書館 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの
学位授与に係る論文の内容の要旨，論文審査の結果の要旨
及び最終試験結果の要旨

学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 無期限 電子データ
HP（学内サー
バ）

学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの
学位授与に係る論文の内容の要旨及び論文審査の結果の
要旨

学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 無期限 電子データ
HP（学内サー
バ）

学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（甲） 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（乙） 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

令和元年度出勤簿（ティーチングアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

令和元年度出勤簿（リサーチアシスタント） 学務部学務課大学院室博士課程係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 教育学研究科運営委員会会議資料
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 履修便覧 履修便覧（授業概要・時間割）
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 指導教員名簿 指導教員名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 証明書 証明書等発行願
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務 実習関係 実習関係文書・資料
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 教育委員会 教育委員会関係文書・資料
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学生名簿 学生名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学生の在籍に関するもの 学生記録
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了者名簿，退学者名簿，除籍者名簿
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2019年度 2020年4月1日 無期限
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務
退学，休学，復学に関する
もの

退学届，休学届，復学届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

会計 資産台帳 資産台帳
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 課程認定申請書・変更届 課程認定申請書・変更届
学務部学務課大学院室教職大学院
係

2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務
授業科目評価（成績）に関
するもの

令和2年度授業科目評価（成績）関係文書 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
学生証等各種証明書発行
に関するもの

令和2年度各種証明書発行願 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
授業科目評価（成績）に関
するもの

令和2年度授業科目評価（成績）関係文書 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
学生証等各種証明書発行
に関するもの

令和2年度各種証明書発行願 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
非常勤講師授業依頼に関
するもの

令和2年度非常勤講師授業依頼関係文書 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和2年度購入依頼書 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 時間割関係・履修便覧 令和2年度授業時間割関係文書・履修便覧 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 指導教員選定届 令和2年度指導教員選定届 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計 予算配分に関する文書 令和2年度予算配分通知 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
研究実施計画及び研究指
導計画書、実施計画書

令和2年度 研究実施計画及び研究指導計画書、実施計画書 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和2年度勤務時間報告書（ティーチングアシスタント） 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 出願要項 令和2年度科目等履修生出願要項 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 出願書類 令和2年度科目等履修生出願書類一式 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 科目等履修生に関するもの 令和2年度科目等履修生履修可能科目一覧 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学生の在籍に関するもの 令和2年度科目等履修生名簿 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 シラバス 令和2年度シラバス 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計
債権発生通知及びこれに関
する決裁文書

令和2年度授業料債権関係文書 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 単位認定に関するもの
令和2年度単位認定（既修得・外国の大学院での修得）関係
文書

学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学生数一覧 令和2年度学生数一覧 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務 単位互換に関するもの 令和2年度単位互換関係文書 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
教育職員免許状に関するも
の

令和2年度教育職員免許状一括申請関係文書 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 出張に関するもの 令和2年度大学院学生の出張依頼関係文書 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学生名簿 令和2年度学生名簿 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学生の在籍に関するもの 学生記録 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 修了後5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学籍に関するもの 令和2年度大学院博士課程修了・退学・除籍者学籍簿 学務部大学院課博士課程係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 保管庫 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事 人事（採用等） 令和2年度ティーチングアシスタント（ＴＡ） 学務部大学院課博士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事 人事（採用等） 令和2年度リサーチアシスタント（ＲＡ） 学務部大学院課博士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 令和2年度学位（博士）授与報告書（文部科学省） 学務部大学院課博士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 令和2年度会議資料（研究科委員会） 学務部大学院課博士課程係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 令和2年度会議資料（拡大研究科委員会） 学務部大学院課博士課程係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 令和2年度会議資料（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部大学院課博士課程係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料
令和2年度会議資料（博士研究科拡大運営委員会（学芸大
学））

学務部大学院課博士課程係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 令和2年度会議資料（「学校教育学研究論集」編集委員会） 学務部大学院課博士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 履修届 令和2年度単位履修届 学務部大学院課博士課程係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 令和2年度学位論文審査関係（課程博士） 学務部大学院課博士課程係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 令和2年度学位論文審査関係（論文博士） 学務部大学院課博士課程係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文 学務部大学院課博士課程係 2020年度 2021年4月1日 無期限 電子データ 図書館 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（甲） 学務部大学院課博士課程係 2020年度 2021年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（乙） 学務部大学院課博士課程係 2020年度 2021年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

令和2年度出勤簿（ティーチングアシスタント） 学務部大学院課博士課程係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

令和2年度出勤簿（リサーチアシスタント） 学務部大学院課博士課程係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 教育学研究科運営委員会会議資料 学務部大学院課教職大学院係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 履修便覧 履修便覧（授業概要・時間割） 学務部大学院課教職大学院係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 指導教員名簿 指導教員名簿 学務部大学院課教職大学院係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 証明書 証明書等発行願 学務部大学院課教職大学院係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 実習関係 実習関係文書・資料 学務部大学院課教職大学院係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

管理・運営 教育委員会 教育委員会関係文書・資料 学務部大学院課教職大学院係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学生名簿 学生名簿 学務部大学院課教職大学院係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学生の在籍に関するもの 学生記録 学務部大学院課教職大学院係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了者名簿，退学者名簿，除籍者名簿 学務部大学院課教職大学院係 2020年度 2021年4月1日 無期限
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務
退学，休学，復学に関する
もの

退学届，休学届，復学届 学務部大学院課教職大学院係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

会計 資産台帳 資産台帳 学務部大学院課教職大学院係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 課程認定申請書・変更届 課程認定申請書・変更届 学務部大学院課教職大学院係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 心理実習に関するもの 平成30年度心理実習関係 学務部大学院課修士課程係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 心理実習に関するもの 令和元年度心理実習関係 学務部大学院課修士課程係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 心理実習に関するもの 令和2年度心理実習関係 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計 謝金 平成30年度謝金 学務部大学院課修士課程係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計 謝金 令和元年度謝金 学務部大学院課修士課程係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計 謝金 令和2年度謝金 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和元年度旅行命令伺 学務部大学院課修士課程係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和2年度旅行命令伺 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和元年度勤務時間記録簿 学務部大学院課修士課程係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和2年度勤務時間記録簿 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和2年度休暇簿 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計 資産台帳 資産台帳 学務部大学院課修士課程係 2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄 随時更新

教務
退学，休学，復学に関する
もの

学生異動関係 学務部大学院課修士課程係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄 随時更新

人事 人事（採用等） 平成30年度実施計画書（ティーチングアシスタント） 学務部大学院課修士課程係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 人事（採用等） 令和元年度実施計画書（ティーチングアシスタント） 学務部大学院課修士課程係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 人事（採用等） 令和2年度実施計画書（ティーチングアシスタント） 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 勤務時間報告書 平成30年度勤務時間報告書(ティーチングアシスタント） 学務部大学院課修士課程係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和元年度勤務時間報告書(ティーチングアシスタント） 学務部大学院課修士課程係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和2年度勤務時間報告書(ティーチングアシスタント） 学務部大学院課修士課程係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

管理・運営 会議資料 平成30年度教育学研究科運営委員会会議資料 学務部大学院課修士課程係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 令和元年度教育学研究科運営委員会会議資料 学務部大学院課修士課程係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 心理実習に関するもの 令和3年度心理実習関係 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 出願書類 令和3年度大学院研究生出願書類一式 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 出願要項 令和3年度大学院研究生出願要項 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和3年度勤務時間報告書(ティーチングアシスタント） 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計 謝金 令和3年度謝金 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和3年度旅行命令伺 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和3年度休暇簿 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和3年度勤務時間記録簿 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 人事（採用等） 令和3年度実施計画書（ティーチングアシスタント） 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
授業科目評価（成績）に関
するもの

令和3年度授業科目評価（成績）関係文書 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
学生証等各種証明書発行
に関するもの

令和3年度各種証明書発行願 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
授業科目評価（成績）に関
するもの

令和3年度授業科目評価（成績）関係文書 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
学生証等各種証明書発行
に関するもの

令和3年度各種証明書発行願 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
非常勤講師授業依頼に関
するもの

令和3年度非常勤講師授業依頼関係文書 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和3年度購入依頼書 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 時間割関係・履修便覧 令和3年度授業時間割関係文書・履修便覧 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 指導教員選定届 令和3年度指導教員選定届 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計 予算配分に関する文書 令和3年度予算配分通知 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
研究実施計画及び研究指
導計画書、実施計画書

令和3年度 研究実施計画及び研究指導計画書、実施計画書 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和3年度勤務時間報告書（ティーチングアシスタント） 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学生の在籍に関するもの 令和3年度科目等履修生名簿 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 シラバス 令和3年度シラバス 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計
債権発生通知及びこれに関
する決裁文書

令和3年度授業料債権関係文書 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 単位認定に関するもの
令和3年度単位認定（既修得・外国の大学院での修得）関係
文書

学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務 学生数一覧 令和3年度学生数一覧 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 単位互換に関するもの 令和3年度単位互換関係文書 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
教育職員免許状に関するも
の

令和3年度教育職員免許状一括申請関係文書 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 出張に関するもの 令和3年度大学院学生の出張依頼関係文書 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学生名簿 令和3年度学生名簿 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学生の在籍に関するもの 学生記録 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 修了後5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 出願要項 令和3年度科目等履修生出願要項 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 出願書類 令和3年度科目等履修生出願書類一式 学務部大学院課修士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 教育学研究科運営委員会会議資料 学務部大学院課教職大学院係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 履修便覧 履修便覧（授業概要・時間割） 学務部大学院課教職大学院係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 指導教員名簿 指導教員名簿 学務部大学院課教職大学院係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 証明書 証明書等発行願 学務部大学院課教職大学院係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 実習関係 実習関係文書・資料 学務部大学院課教職大学院係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 教育委員会 教育委員会関係文書・資料 学務部大学院課教職大学院係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学生名簿 学生名簿 学務部大学院課教職大学院係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学生の在籍に関するもの 学生記録 学務部大学院課教職大学院係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了者名簿，退学者名簿，除籍者名簿 学務部大学院課教職大学院係 2021年度 2022年4月1日 無期限
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務
退学，休学，復学に関する
もの

退学届，休学届，復学届 学務部大学院課教職大学院係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

会計 資産台帳 資産台帳 学務部大学院課教職大学院係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 課程認定申請書・変更届 課程認定申請書・変更届 学務部大学院課教職大学院係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学籍に関するもの 令和3年度大学院博士課程修了・退学・除籍者学籍簿 学務部大学院課博士課程係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 保管庫 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事 人事（採用等） 令和3年度ティーチングアシスタント（ＴＡ） 学務部大学院課博士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事 人事（採用等） 令和3年度リサーチアシスタント（ＲＡ） 学務部大学院課博士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 令和3年度学位（博士）授与報告書（文部科学省） 学務部大学院課博士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 令和3年度会議資料（研究科委員会） 学務部大学院課博士課程係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 令和3年度会議資料（拡大研究科委員会） 学務部大学院課博士課程係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 令和3年度会議資料（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部大学院課博士課程係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
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12)保存期間満
了時の措置

備考

管理・運営 会議資料
令和3年度会議資料（博士研究科拡大運営委員会（学芸大
学））

学務部大学院課博士課程係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 令和3年度会議資料（「学校教育学研究論集」編集委員会） 学務部大学院課博士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 履修届 令和3年度単位履修届 学務部大学院課博士課程係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 令和3年度学位論文審査関係（課程博士） 学務部大学院課博士課程係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 令和3年度学位論文審査関係（論文博士） 学務部大学院課博士課程係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文 学務部大学院課博士課程係 2021年度 2022年4月1日 無期限 電子データ 図書館 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（甲） 学務部大学院課博士課程係 2021年度 2022年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（乙） 学務部大学院課博士課程係 2021年度 2022年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学生名簿 令和3年度学生名簿 学務部大学院課博士課程係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学生の在籍に関するもの 学生記録 学務部大学院課博士課程係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

令和3年度出勤簿（ティーチングアシスタント） 学務部大学院課博士課程係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

令和3年度出勤簿（リサーチアシスタント） 学務部大学院課博士課程係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 心理実習に関するもの 令和4年度心理実習関係 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 出願書類 令和4年度大学院研究生出願書類一式 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 出願要項 令和4年度大学院研究生出願要項 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和4年度勤務時間報告書(ティーチングアシスタント） 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計 謝金 令和4年度謝金 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和4年度旅行命令伺 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和4年度休暇簿 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和4年度勤務時間記録簿 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 人事（採用等） 令和4年度実施計画書（ティーチングアシスタント） 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
授業科目評価（成績）に関
するもの

令和4年度授業科目評価（成績）関係文書 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
学生証等各種証明書発行
に関するもの

令和4年度各種証明書発行願 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
授業科目評価（成績）に関
するもの

令和4年度授業科目評価（成績）関係文書 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
学生証等各種証明書発行
に関するもの

令和4年度各種証明書発行願 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
非常勤講師授業依頼に関
するもの

令和4年度非常勤講師授業依頼関係文書 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和年度購入依頼書 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
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12)保存期間満
了時の措置

備考

教務 時間割関係・履修便覧 令和4年度授業時間割関係文書・履修便覧 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 指導教員選定届 令和4年度指導教員選定届 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計 予算配分に関する文書 令和4年度予算配分通知 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
研究実施計画及び研究指
導計画書、実施計画書

令和4年度 研究実施計画及び研究指導計画書、実施計画書 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和4年度勤務時間報告書（ティーチングアシスタント） 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学生の在籍に関するもの 令和4年度科目等履修生名簿 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 シラバス 令和4年度シラバス 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

会計
債権発生通知及びこれに関
する決裁文書

令和4年度授業料債権関係文書 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 単位認定に関するもの
令和4年度単位認定（既修得・外国の大学院での修得）関係
文書

学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学生数一覧 令和4年度学生数一覧 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 単位互換に関するもの 令和4年度単位互換関係文書 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務
教育職員免許状に関するも
の

令和4年度教育職員免許状一括申請関係文書 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

人事 出張に関するもの 令和4年度大学院学生の出張依頼関係文書 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学生名簿 令和4年度学生名簿 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 学生の在籍に関するもの 学生記録 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 修了後5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 出願要項 令和4年度科目等履修生出願要項 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

教務 出願書類 令和4年度科目等履修生出願書類一式 学務部大学院課修士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課修士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 教育学研究科運営委員会会議資料 学務部大学院課教職大学院係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 履修便覧 履修便覧（授業概要・時間割） 学務部大学院課教職大学院係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 指導教員名簿 指導教員名簿 学務部大学院課教職大学院係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 証明書 証明書等発行願 学務部大学院課教職大学院係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 実習関係 実習関係文書・資料 学務部大学院課教職大学院係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 教育委員会 教育委員会関係文書・資料 学務部大学院課教職大学院係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学生名簿 学生名簿 学務部大学院課教職大学院係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学生の在籍に関するもの 学生記録 学務部大学院課教職大学院係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学籍に関するもの 修了者名簿，退学者名簿，除籍者名簿 学務部大学院課教職大学院係 2022年度 2023年4月1日 無期限
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務
退学，休学，復学に関する
もの

退学届，休学届，復学届 学務部大学院課教職大学院係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（大学院課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

会計 資産台帳 資産台帳 学務部大学院課教職大学院係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

管理・運営 課程認定申請書・変更届 課程認定申請書・変更届 学務部大学院課教職大学院係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課教職大学院係 廃棄

教務 学籍に関するもの 令和4年度大学院博士課程修了・退学・除籍者学籍簿 学務部大学院課博士課程係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 保管庫 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事 人事（採用等） 令和4年度ティーチングアシスタント（ＴＡ） 学務部大学院課博士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事 人事（採用等） 令和4年度リサーチアシスタント（ＲＡ） 学務部大学院課博士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 令和4年度学位（博士）授与報告書（文部科学省） 学務部大学院課博士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 令和4年度会議資料（研究科委員会） 学務部大学院課博士課程係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 令和4年度会議資料（拡大研究科委員会） 学務部大学院課博士課程係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 令和4年度会議資料（博士研究科運営委員会（学芸大学）） 学務部大学院課博士課程係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料
令和4年度会議資料（博士研究科拡大運営委員会（学芸大
学））

学務部大学院課博士課程係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

管理・運営 会議資料 令和4年度会議資料（「学校教育学研究論集」編集委員会） 学務部大学院課博士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 履修届 令和4年度単位履修届 学務部大学院課博士課程係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 令和4年度学位論文審査関係（課程博士） 学務部大学院課博士課程係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 令和4年度学位論文審査関係（論文博士） 学務部大学院課博士課程係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位論文 学務部大学院課博士課程係 2022年度 2023年4月1日 無期限 電子データ 図書館 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（甲） 学務部大学院課博士課程係 2022年度 2023年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学位授与に関するもの 学位簿（乙） 学務部大学院課博士課程係 2022年度 2023年4月1日 無期限 電子データ 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学生名簿 令和4年度学生名簿 学務部大学院課博士課程係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末
電子:共有サー
バー内

事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

教務 学生の在籍に関するもの 学生記録 学務部大学院課博士課程係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

令和4年度出勤簿（ティーチングアシスタント） 学務部大学院課博士課程係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

令和4年度出勤簿（リサーチアシスタント） 学務部大学院課博士課程係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部大学院課博士課程係 廃棄
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