
法人文書ファイル管理簿データ（キャリア支援課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

管理・運営
学校基本調査に関するもの
で重要なもの

平成25年度学校基本調査
学務部学生課キャリア支援室キャリ
ア支援係

2013年度 2014年4月1日 10年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
教員養成学部調査に関する
もので重要なもの

平成25年度教員養成学部調査
学務部学生課キャリア支援室キャリ
ア支援係

2013年度 2014年4月1日 10年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
学生キャリア支援センター
会議の記録に関するもので
重要なもの

平成25年度学生キャリア支援センター会議
学務部学生課キャリア支援室キャリ
ア支援係

2013年度 2014年4月1日 10年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
学校基本調査に関するもの
で重要なもの

平成26年度学校基本調査
学務部学生課キャリア支援室キャリ
ア支援係

2014年度 2015年4月1日 10年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
教員養成学部調査に関する
もので重要なもの

平成26年度教員養成学部調査
学務部学生課キャリア支援室キャリ
ア支援係

2014年度 2015年4月1日 10年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
学生キャリア支援室会議の
記録に関するもので重要な
もの

平成26年度学生キャリア支援室会議
学務部学生課キャリア支援室キャリ
ア支援係

2014年度 2015年4月1日 10年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
学生キャリア支援室会議の
記録に関するもので重要な
もの

平成27年度学生キャリア支援室会議
学務部学生課キャリア支援室キャリ
ア支援係

2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
学校基本調査に関するもの
で重要なもの

平成27年度学校基本調査
学務部学生課キャリア支援室キャリ
ア支援係

2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
教員養成学部調査に関する
もので重要なもの

平成27年度教員養成学部調査
学務部学生課キャリア支援室キャリ
ア支援係

2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
学生キャリア支援室会議の
記録に関するもので重要な
もの

平成28年度学生キャリア支援室会議
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
学校基本調査に関するもの
で重要なもの

平成28年度学校基本調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
教員養成学部調査に関する
もので重要なもの

平成28年度教員養成学部調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 特命教授等出勤簿 平成28年度特命教授等出勤簿
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
企業OB・OG名簿に関する
もので重要なもの

企業ＯＢ・ＯＧ名簿 学務部キャリア支援課企業就職係 2017年度 未定 5年 未定 紙 事務室 学務部キャリア支援課企業就職係 廃棄 継続作成中

管理・運営
学生キャリア支援室会議の
記録に関するもので重要な
もの

平成29年度学生キャリア支援室会議
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
学校基本調査に関するもの
で重要なもの

平成29年度学校基本調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
教員養成学部調査に関する
もので重要なもの

平成29年度教員養成学部調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 特命教授等出勤簿 平成29年度特命教授等出勤簿
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
学生キャリア支援室会議の
記録に関するもので重要な
もの

平成30年度学生キャリア支援室会議
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
学校基本調査に関するもの
で重要なもの

平成30年度学校基本調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
教員養成学部調査に関する
もので重要なもの

平成30年度教員養成学部調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
卒業・修了生進路状況報告
に関するもので重要なもの

平成30年度卒業・修了生進路状況報告
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
進路希望届に関するもので
重要なもの

平成30年度進路希望届
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

平成30年度教員採用試験結果・進路内定状況届
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務 キャリアガイド キャリアガイド2018
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
学校インターンシップに関す
るもの

平成30年度学校インターンシップ関係
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
学校支援教育ボランティア
の関係で５年保存が必要で
あると認めるもの

平成30年度学校支援教育ボランティア
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（キャリア支援課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

管理・運営
公的機関・民間アンケートに
関するもの

平成30年度各種アンケート調査（公的機関・民間）
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 勤務時間記録簿 平成30年度勤務時間記録簿
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事
時間外勤務予定表の関係
で５年保存が必要であると
認めるもの

平成30年度時間外勤務予定表
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 公務外出に関するもの 平成30年度公務外出
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 特命教授等出勤簿 平成30年度特命教授等出勤簿
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

会計 旅行命令簿 平成30年度旅行命令等関係
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

会計 物品購入依頼書 平成30年度購入依頼書
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
卒業生・修了生動向調査に
関するもので重要なもの

平成30年度卒業生・修了生動向調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
企業等への大学案内に関
するもので重要なもの

平成30年度　印刷物　採用のための大学案内・行事一覧 学務部キャリア支援課企業就職係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課企業就職係 廃棄

教務
就職行事に関するもので重
要なもの

平成30年度就職行事 学務部キャリア支援課企業就職係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課企業就職係 廃棄

教務
人物証明書・推薦書に関す
るもので重要なもの

平成30年度人物証明書・推薦書の発行控 学務部キャリア支援課教員就職係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
日本人学校等専任教員に
関するもので重要なもの

平成30年度日本人学校等専任教員関係 学務部キャリア支援課教員就職係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

平成30年～31年　教師力養成特別講座 学務部キャリア支援課教員就職係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

平成30年度特別講座 学務部キャリア支援課教員就職係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

平成30年度教員採用１次試験対策学内模試・人物試験対策
講座・１次試験対策講座

学務部キャリア支援課教員就職係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

平成30年度教員採用試験対策講座 学務部キャリア支援課教員就職係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

平成30年度教員採用試験説明会 学務部キャリア支援課教員就職係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

平成30年度全国教育委員会教員採用試験説明会 学務部キャリア支援課教員就職係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

平成30年度実施教員採用試験受験状況調査 学務部キャリア支援課教員就職係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

会計 謝金支出に関するもの 謝金（平成30年度） 学務部キャリア支援課教員就職係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

管理・運営
教員就職対策部会に関する
もの

平成30年度教員就職対策部会 学務部キャリア支援課教員就職係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

会計 旅行命令簿 平成30年度旅行命令・依頼伺 学務部キャリア支援課教員就職係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
東京教師養成塾に関するも
ので重要なもの

平成30年度（第16期）東京教師養成塾 学務部キャリア支援課教員就職係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
埼玉教員養成セミナーに関
するもので重要なもの

平成30年度（第13期生）埼玉教員養成セミナー 学務部キャリア支援課教員就職係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
大学推薦に関するもので重
要なもの

平成30年度実施大学推薦①（通知・学内選考） 学務部キャリア支援課教員就職係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
大学推薦に関するもので重
要なもの

平成30年度実施大学推薦②（応募・結果） 学務部キャリア支援課教員就職係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

管理・運営
学生キャリア支援室会議の
記録に関するもので重要な
もの

令和元年度学生キャリア支援室運営会議
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（キャリア支援課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

管理・運営
学校基本調査に関するもの
で重要なもの

令和元年度学校基本調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
教員養成学部調査に関する
もので重要なもの

令和元年度教員養成学部調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
卒業・修了生進路状況報告
に関するもので重要なもの

令和元年度就職・進学等状況に関する調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
進路希望届に関するもので
重要なもの

令和元年度進路希望届
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和元年度教員採用試験結果・進路内定状況届
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務 キャリアガイド キャリアガイド2019
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
学校インターンシップに関す
るもの

令和元年度学校インターンシップ関係
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
学校支援教育ボランティア
の関係で５年保存が必要で
あると認めるもの

令和元年度学校支援教育ボランティア
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
公的機関・民間アンケートに
関するもの

令和元年度各種アンケート調査（公的機関・民間）
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和元年度勤務時間記録簿
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事
時間外勤務予定表の関係
で５年保存が必要であると
認めるもの

令和元年度時間外勤務予定表
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 公務外出に関するもの 令和元年度公務外出
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 特命教授等出勤簿 令和元年度特命教授等出勤簿
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和元年度旅行命令等関係
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和元年度購入依頼書
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
卒業生・修了生動向調査に
関するもので重要なもの

令和元年度卒業生・修了生動向調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
企業等への大学案内に関
するもので重要なもの

令和元年度　印刷物　採用のための大学案内・行事一覧 学務部キャリア支援課企業就職係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課企業就職係 廃棄

教務
総合インターンシップに関す
るもの

令和元年度総合インターンシップ 学務部キャリア支援課企業就職係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課企業就職係 廃棄

教務
就職行事に関するもので重
要なもの

令和元年度就職行事 学務部キャリア支援課企業就職係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課企業就職係 廃棄

教務
人物証明書・推薦書に関す
るもので重要なもの

令和元年度人物証明書・推薦書の発行控 学務部キャリア支援課教員就職係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
日本人学校等専任教員に
関するもので重要なもの

令和元年度日本人学校等専任教員関係 学務部キャリア支援課教員就職係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和元年～2年　教師力養成特別講座 学務部キャリア支援課教員就職係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和元年度特別講座 学務部キャリア支援課教員就職係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和元年度教員採用１次試験対策学内模試・人物試験対策
講座・１次試験対策講座

学務部キャリア支援課教員就職係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和元年度教員採用試験対策講座 学務部キャリア支援課教員就職係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和元年度教員採用試験説明会 学務部キャリア支援課教員就職係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和元年度全国教育委員会教員採用試験説明会 学務部キャリア支援課教員就職係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（キャリア支援課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和元年度実施教員採用試験受験状況調査 学務部キャリア支援課教員就職係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

会計 謝金支出に関するもの 謝金（令和元年度） 学務部キャリア支援課教員就職係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和元年度旅行命令・依頼伺 学務部キャリア支援課教員就職係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
東京教師養成塾に関するも
ので重要なもの

令和元年度（第17期）東京教師養成塾
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
埼玉教員養成セミナーに関
するもので重要なもの

令和元年度（第14期生）埼玉教員養成セミナー
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
大学推薦に関するもので重
要なもの

令和元年度実施大学推薦①（通知・学内選考） 学務部キャリア支援課教員就職係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
大学推薦に関するもので重
要なもの

令和元年度実施大学推薦②（応募・結果） 学務部キャリア支援課教員就職係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

管理・運営
学生キャリア支援室会議の
記録に関するもので重要な
もの

令和2年度学生キャリア支援室運営会議
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
学校基本調査に関するもの
で重要なもの

令和2年度学校基本調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
教員養成学部調査に関する
もので重要なもの

令和2年度教員養成学部調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
卒業・修了生進路状況報告
に関するもので重要なもの

令和2年度就職・進学等状況に関する調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
進路希望届に関するもので
重要なもの

令和2年度進路希望届
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
学校インターンシップに関す
るもの

令和2年度学校インターンシップ関係
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
学校支援教育ボランティア
の関係で５年保存が必要で
あると認めるもの

令和2年度学校支援教育ボランティア
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
公的機関・民間アンケートに
関するもの

令和2年度各種アンケート調査（公的機関・民間）
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
キャリア支援セミナー・年度初めオ
リエンテーションの関係で３年保存
が必要であると認めるもの

令和2年度キャリア支援セミナー・年度初めオリエンテーション
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事
勤務日及び勤務時間表に
関するもの

令和2年度勤務日及び勤務時間表
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和2年度勤務時間記録簿
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事
時間外勤務予定表の関係
で５年保存が必要であると
認めるもの

令和2年度時間外勤務予定表
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 休暇簿 令和2年休暇簿
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 特殊勤務手当の整理簿 令和2年度特殊勤務手当の整理簿
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 公務外出に関するもの 令和2年度公務外出
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 特命教授等出勤簿 令和2年度特命教授等出勤簿
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事
非常勤職員採用に関するも
の

令和2年度非常勤職員採用関係
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事
特命教授等採用に関するも
の

令和2年度特命教授等採用関係
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和2年度旅行命令等関係
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和2年度購入依頼書
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（キャリア支援課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務
卒業生・修了生動向調査に
関するもので重要なもの

令和2年度卒業生・修了生動向調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
企業等への大学案内に関
するもので重要なもの

令和2年度　印刷物　採用のための大学案内・行事一覧 学務部キャリア支援課企業就職係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課企業就職係 廃棄

教務
総合インターンシップに関す
るもの

令和2年度総合インターンシップ 学務部キャリア支援課企業就職係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課企業就職係 廃棄

教務
就職行事に関するもので重
要なもの

令和2年度就職行事 学務部キャリア支援課企業就職係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課企業就職係 廃棄

教務 教員採用試験に関するもの 令和2年度実施教員採用試験受験報告書 学務部キャリア支援課教員就職係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
人物証明書・推薦書に関す
るもので重要なもの

令和2年度人物証明書・推薦書の発行控 学務部キャリア支援課教員就職係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
日本人学校等専任教員に
関するもので重要なもの

令和2年度日本人学校等専任教員関係 学務部キャリア支援課教員就職係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和2～3年教師力養成特別講座 学務部キャリア支援課教員就職係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和2年度特別講座 学務部キャリア支援課教員就職係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和2年度教員採用１次試験対策学内模試・人物試験対策
講座

学務部キャリア支援課教員就職係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和2年度教員採用試験対策講座 学務部キャリア支援課教員就職係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和2年度全国教育委員会教員採用試験説明会 学務部キャリア支援課教員就職係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和2年度実施教員採用試験受験状況調査 学務部キャリア支援課教員就職係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

会計 謝金支出に関するもの 謝金（令和2年度） 学務部キャリア支援課教員就職係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和2年度旅行命令・依頼伺 学務部キャリア支援課教員就職係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
東京教師養成塾に関するも
ので重要なもの

令和2年度（第18期）東京教師養成塾
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
埼玉教員養成セミナーに関
するもので重要なもの

令和2年度（第15期生）埼玉教員養成セミナー
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
大学推薦に関するもので重
要なもの

令和2年度実施大学推薦①（通知・学内選考） 学務部キャリア支援課教員就職係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
大学推薦に関するもので重
要なもの

令和2年度実施大学推薦②（応募・結果） 学務部キャリア支援課教員就職係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

管理・運営
学生キャリア支援室会議の
記録に関するもので重要な
もの

令和3年度学生キャリア支援室運営会議
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2021年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
学校基本調査に関するもの
で重要なもの

令和3年度学校基本調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
教員養成学部調査に関する
もので重要なもの

令和3年度教員養成学部調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
就職・進学状況に関する調
査に関するもので重要なも
の

令和3年度就職・進学状況に関する調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
就職・進学状況に関する調
査に関するもので重要なも
の

令和3年度就職・進学状況に関する調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 電子情報 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
進路希望届に関するもので
重要なもの

令和3年度進路希望届
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
進路希望届に関するもので
重要なもの

令和3年度進路希望届
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 電子情報 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（キャリア支援課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務
学校インターンシップに関す
るもの

令和3年度学校インターンシップ関係
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
学校支援教育ボランティア
の関係で５年保存が必要で
あると認めるもの

令和3年度学校支援教育ボランティア
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
公的機関・民間アンケートに
関するもの

令和3年度各種アンケート調査（公的機関・民間）
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
キャリア支援セミナー・年度初めオ
リエンテーションの関係で３年保存
が必要であると認めるもの

令和3年度キャリア支援セミナー・年度初めオリエンテーション
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事
勤務日及び勤務時間表に
関するもの

令和3年度勤務日及び勤務時間表
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和3年度勤務時間記録簿
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事
時間外勤務予定表の関係
で５年保存が必要であると
認めるもの

令和3年度時間外勤務予定表
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 休暇簿 令和3年休暇簿
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 特殊勤務手当の整理簿 令和3年度特殊勤務手当の整理簿
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 公務外出に関するもの 令和3年度公務外出
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 特命教授等出勤簿 令和3年度特命教授等出勤簿
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事
非常勤職員採用に関するも
の

令和3年度非常勤職員採用関係
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事
特命教授等採用に関するも
の

令和3年度特命教授等採用関係
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和3年度旅行命令等関係
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和3年度購入依頼書
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
卒業生・修了生動向調査に
関するもので重要なもの

令和3年度卒業生・修了生動向調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
企業等への大学案内に関
するもので重要なもの

令和3年度　印刷物　採用のための大学案内・行事一覧 学務部キャリア支援課企業就職係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課企業就職係 廃棄

教務
総合インターンシップに関す
るもの

令和3年度総合インターンシップ 学務部キャリア支援課企業就職係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課企業就職係 廃棄

教務
就職行事に関するもので重
要なもの

令和3年度就職行事 学務部キャリア支援課企業就職係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課企業就職係 廃棄

教務 教員採用試験に関するもの 令和3年度実施教員採用試験受験報告書 学務部キャリア支援課教員就職係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
人物証明書・推薦書に関す
るもので重要なもの

令和3年度人物証明書・推薦書の発行控 学務部キャリア支援課教員就職係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和3～4年教師力養成特別講座 学務部キャリア支援課教員就職係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和3年度特別講座 学務部キャリア支援課教員就職係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和3年度教員採用１次試験対策学内模試・人物試験対策
講座

学務部キャリア支援課教員就職係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和3年度教員採用試験対策講座 学務部キャリア支援課教員就職係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和3年度全国教育委員会教員採用試験説明会 学務部キャリア支援課教員就職係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（キャリア支援課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和3年度実施教員採用試験受験状況調査 学務部キャリア支援課教員就職係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

会計 謝金支出に関するもの 謝金（令和3年度） 学務部キャリア支援課教員就職係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和3年度旅行命令・依頼伺 学務部キャリア支援課教員就職係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
東京教師養成塾に関するも
ので重要なもの

令和3年度（第19期）東京教師養成塾
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
大学推薦に関するもので重
要なもの

令和3年度実施大学推薦①（推薦依頼） 学務部キャリア支援課教員就職係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
大学推薦に関するもので重
要なもの

令和3年度実施大学推薦②（学内選考） 学務部キャリア支援課教員就職係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
大学推薦に関するもので重
要なもの

令和3年度実施大学推薦③（応募・結果） 学務部キャリア支援課教員就職係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

キャリア相談予約者情報（教員就職相談） 学務部キャリア支援課教員就職係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 電子（システム） 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

キャリア相談予約者情報（教員採用試験対策講座） 学務部キャリア支援課教員就職係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 電子（システム） 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和4年度購入依頼書
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
教員養成学部調査に関する
もので重要なもの

令和4年度教員養成学部調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
学校基本調査に関するもの
で重要なもの

令和4年度学校基本調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
学生キャリア支援室会議の
記録に関するもので重要な
もの

令和4年度学生キャリア支援室運営会議／全体会
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

管理・運営
公的機関・民間アンケートに
関するもの

令和4年度各種アンケート調査（公的機関・民間）
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
学校インターンシップに関す
るもの

令和4年度学校インターンシップ関係
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
キャリア支援セミナー・年度初めオ
リエンテーションの関係で３年保存
が必要であると認めるもの

令和4年度キャリア支援セミナー・年度初めオリエンテーション
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
学校支援教育ボランティア
の関係で５年保存が必要で
あると認めるもの

令和4年度学校支援教育ボランティア
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
就職・進学状況に関する調
査に関するもので重要なも
の

令和4年度就職・進学状況に関する調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
就職・進学状況に関する調
査に関するもので重要なも
の

令和4年度就職・進学状況に関する調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 電子情報 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
進路希望届に関するもので
重要なもの

令和4年度進路希望届
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
進路希望届に関するもので
重要なもの

令和4年度進路希望届
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 電子情報 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
卒業生・修了生動向調査に
関するもので重要なもの

令和4年度卒業生・修了生動向調査
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 休暇簿 令和4年休暇簿
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和4年度勤務時間記録簿
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事
勤務日及び勤務時間表に
関するもの

令和4年度勤務日及び勤務時間表
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 公務外出に関するもの 令和4年度用務外出
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄
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１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
特命教授等採用に関するも
の

令和4年度特命教授等採用関係
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事
非常勤職員採用に関するも
の

令和4年度非常勤職員採用関係
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事
時間外勤務予定表の関係
で５年保存が必要であると
認めるもの

令和4年度時間外勤務予定表
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 特殊勤務手当の整理簿 令和4年度特殊勤務手当の整理簿
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

人事 特命教授等出勤簿 令和4年度特命教授等出勤簿
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
彩の国かがやき教師塾に関
するもので重要なもの

令和4年度（第1期生）彩の国かがやき教師塾
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

教務
東京教師養成塾に関するも
ので重要なもの

令和4年度（第20期）東京教師養成塾
学務部キャリア支援課キャリア支援
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課キャリア支援係 廃棄

会計 謝金支出に関するもの 謝金（令和4年度） 学務部キャリア支援課教員就職係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務 教員採用試験に関するもの 令和4年度実施教員採用試験受験報告書 学務部キャリア支援課教員就職係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

キャリア相談予約者情報（教員採用試験対策講座） 学務部キャリア支援課教員就職係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 電子（システム） 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

キャリア相談予約者情報（教員就職相談） 学務部キャリア支援課教員就職係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 電子（システム） 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和4～5年教師力養成特別講座 学務部キャリア支援課教員就職係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和4年度教員採用試験対策講座 学務部キャリア支援課教員就職係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和4年度教員採用１次試験対策学内模試・人物試験対策
講座

学務部キャリア支援課教員就職係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和4年度実施教員採用試験受験状況調査 学務部キャリア支援課教員就職係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
教員採用試験に関するもの
で重要なもの

令和4年度特別講座 学務部キャリア支援課教員就職係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
人物証明書・推薦書に関す
るもので重要なもの

令和4年度人物証明書・推薦書の発行控 学務部キャリア支援課教員就職係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
大学推薦に関するもので重
要なもの

令和4年度実施大学推薦①（推薦依頼） 学務部キャリア支援課教員就職係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
大学推薦に関するもので重
要なもの

令和4年度実施大学推薦②（学内選考） 学務部キャリア支援課教員就職係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
大学推薦に関するもので重
要なもの

令和4年度実施大学推薦③（応募・結果） 学務部キャリア支援課教員就職係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課教員就職係 廃棄

教務
企業・官公庁等インターン
シップに関するもの

令和4年度企業・官公庁等インターンシップ 学務部キャリア支援課企業就職係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課企業就職係 廃棄

教務
企業等への大学案内に関
するもので重要なもの

令和4年度　印刷物　採用のための大学案内・行事一覧 学務部キャリア支援課企業就職係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課企業就職係 廃棄

教務
就職行事に関するもので重
要なもの

令和4年度就職行事 学務部キャリア支援課企業就職係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部キャリア支援課企業就職係 廃棄
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