
法人文書ファイル管理簿データ（入試課）

１）大分類 ２）中分類 　３）小分類 ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成2年度非常勤職員出勤簿 入試課入学試験第一係 1991年度 1992年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成3年度非常勤職員出勤簿 入試課入学試験第一係 1992年度 1993年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成5年度非常勤職員出勤簿 入試課入学試験第一係 1993年度 1994年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成6年度非常勤職員出勤簿 入試課入学試験第一係 1994年度 1995年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成7年度非常勤職員出勤簿 入試課入学試験第一係 1995年度 1996年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成8年度非常勤職員出勤簿 入試課入学試験第一係 1996年度 1997年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成9年度非常勤職員出勤簿 入試課入学試験第一係 1997年度 1998年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成10年度非常勤職員出勤簿 入試課入学試験第一係 1998年度 1999年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成11年度非常勤職員出勤簿 入試課入学試験第一係 1999年度 2000年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成12年度非常勤職員出勤簿 入試課入学試験第一係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成13年度非常勤職員出勤簿 入試課入学試験第一係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成14年度非常勤職員出勤簿 入試課入学試験第一係 2002年度 2003年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成15年度非常勤職員出勤簿 入試課入学試験第一係 2003年度 2004年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成16年度非常勤職員出勤簿 入試課入学試験第一係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成17年度非常勤職員出勤簿 学務部入試課大学院入試係 2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成18年度非常勤職員出勤簿 学務部入試課大学院入試係 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成19年度非常勤職員出勤簿 学務部入試課大学院入試係 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成20年度非常勤職員出勤簿 学務部入試課大学院入試係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成21年度非常勤職員出勤簿 学務部入試課大学院入試係 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

昭和62年度出勤簿 入試課入学試験第一係 1988年度 1989年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

昭和63年度出勤簿 入試課入学試験第一係 1989年度 1990年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

昭和64年，平成元年度出勤簿 入試課入学試験第一係 1990年度 1991年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成2年度出勤簿 入試課入学試験第一係 1991年度 1992年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成3年度出勤簿 入試課入学試験第一係 1992年度 1993年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成4年度出勤簿 入試課入学試験第一係 1993年度 1994年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成5年度出勤簿 入試課入学試験第一係 1994年度 1995年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成6年度出勤簿 入試課入学試験第一係 1995年度 1996年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（入試課）

１）大分類 ２）中分類 　３）小分類 ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成7年度出勤簿 入試課入学試験第一係 1996年度 1997年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成8年度出勤簿 入試課入学試験第一係 1997年度 1998年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成9年度出勤簿 入試課入学試験第一係 1998年度 1999年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成10年度出勤簿 入試課入学試験第一係 1999年度 2000年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成11年度出勤簿 入試課入学試験第一係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成12年度出勤簿 入試課入学試験第一係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成13年度出勤簿 入試課入学試験第一係 2002年度 2003年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成14年度出勤簿 入試課入学試験第一係 2003年度 2004年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成15年度出勤簿 入試課入学試験第一係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成16年度出勤簿 入試課入学試験第一係 2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成17年度出勤簿 入試課入学試験第一係 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成18年度出勤簿 入試課入学試験第一係 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成19年度出勤簿 入試課入学試験第一係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成20年度出勤簿 入試課入学試験第一係 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成21年度出勤簿 入試課入学試験第一係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計 資産台帳 資産台帳関係綴 学務部入試課大学院入試係 2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成22年度非常勤職員勤務時間記録簿 学務部入試課大学院入試係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成23年度非常勤職員勤務時間記録簿 学務部入試課大学院入試係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成24年度非常勤職員勤務時間記録簿 学務部入試課大学院入試係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成25年度非常勤職員勤務時間記録簿 学務部入試課大学院入試係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成26年度非常勤職員勤務時間記録簿 学務部入試課大学院入試係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成27年度非常勤職員勤務時間記録簿 学務部入試課大学院入試係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成28年度非常勤職員勤務時間記録簿 学務部入試課大学院入試係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成29年度非常勤職員勤務時間記録簿 学務部入試課大学院入試係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度高大接続特別入試出願書類 学務部入試課副課長 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課副課長 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度高大接続実施委員会 学務部入試課副課長 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課副課長 廃棄

人事 勤務時間記録簿 平成30年度勤務時間記録簿 学務部入試課大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（入試課）

１）大分類 ２）中分類 　３）小分類 ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度前期日程関係 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度推薦入試関係 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度学部募集要項関係 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度学部入学試験出願書類 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度学部入学試験答案 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度学部入学試験問題綴り 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度学部入学試験開示請求関係 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度学部入学者選抜資料 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成30年度学部入試委員会 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度推薦入学学生特別選抜試験出願書類 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度推薦入学学生特別選抜入学試験問題綴り 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度推薦入学学生特別選抜試験答案 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度大学入試センター 学務部入試課大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度大学院教育学研究科試験関係 学務部入試課大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成30年度拡大研究科運営委員会、研究科運営委員会 学務部入試課大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成30年度研究科運営委員会入試部会 学務部入試課大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度大学院教育学研究科出願資格審査関係 学務部入試課大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度大学院教育学研究科入学試験出願書類 学務部入試課大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度大学院教育学研究科入学試験問題綴り 学務部入試課大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度大学院教育学研究科入学試験答案 学務部入試課大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度大学院教育学研究科入学者選抜資料 学務部入試課大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度大学院（博士課程）試験関係 学務部入試課連合大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課連合大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度大学院（博士課程）入学試験出願書類 学務部入試課連合大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課連合大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成31年度特別支援教育特別専攻科試験関係 学務部入試課連合大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課連合大学院入試係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 平成30年度諸調査 学務部入試課大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事 勤務時間報告書 平成30年度勤務時間報告書 学務部入試課大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

平成30年度非常勤職員勤務時間記録簿 学務部入試課大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（入試課）

１）大分類 ２）中分類 　３）小分類 ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

会計 旅行命令簿 平成30年度旅行命令・依頼伺 学務部入試課大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計 物品購入依頼書 平成30年度購入依頼書 学務部入試課大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計
予算管理のため5年保存が
必要であるもの

平成30年度予算関係文書 学務部入試課大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計 予算配分に関する文書 平成30年度予算配分通知 学務部入試課大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計 旅行命令簿 平成30年度公務外出関係 学務部入試課大学院入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成30年度アドミッションオフィス関係 学務部入試課専門員 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課専門員 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度高大接続特別入試出願書類 学務部入試課副課長 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課副課長 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度高大接続実施委員会 学務部入試課副課長 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課副課長 廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和元年度勤務時間記録簿 学務部入試課大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度前期日程関係 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度推薦入試関係 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度学部募集要項関係 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度学部入学試験出願書類 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度学部入学試験答案 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度学部入学試験問題綴り 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度学部入学試験開示請求関係 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度学部入学者選抜資料 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度学部入試委員会 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度推薦入学学生特別選抜試験出願書類 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度推薦入学学生特別選抜入学試験問題綴り 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度推薦入学学生特別選抜試験答案 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度大学入試センター 学務部入試課大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度大学院教育学研究科試験関係 学務部入試課大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度研究科運営委員会 学務部入試課大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度研究科運営委員会入試部会 学務部入試課大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度大学院教育学研究科出願資格審査関係 学務部入試課大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度大学院教育学研究科入学試験出願書類 学務部入試課大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（入試課）

１）大分類 ２）中分類 　３）小分類 ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度大学院教育学研究科入学試験問題綴り 学務部入試課大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度大学院教育学研究科入学試験答案 学務部入試課大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度大学院教育学研究科入学者選抜資料 学務部入試課大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度大学院（博士課程）試験関係 学務部入試課連合大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課連合大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度大学院（博士課程）入学試験出願書類 学務部入試課連合大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課連合大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度特別支援教育特別専攻科試験関係 学務部入試課連合大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課連合大学院入試係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和元年度諸調査 学務部入試課大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和元年度勤務時間報告書 学務部入試課大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

令和元年度非常勤職員勤務時間記録簿 学務部入試課大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和元年度旅行命令・依頼伺 学務部入試課大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和元年度購入依頼書 学務部入試課大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計
予算管理のため5年保存が
必要であるもの

令和元年度予算関係文書 学務部入試課大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計 予算配分に関する文書 令和元年度予算配分通知 学務部入試課大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和元年度公務外出関係 学務部入試課大学院入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度アドミッションオフィス関係 学務部入試課専門員 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課専門員 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度高大接続特別入試出願書類 学務部入試課副課長 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課副課長 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度高大接続実施委員会 学務部入試課副課長 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課副課長 廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和２年度勤務時間記録簿 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度前期日程関係 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度推薦入試関係 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度学部募集要項関係 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度学部入学試験出願書類 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度学部入学試験答案 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度学部入学試験問題綴り 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度学部入学試験開示請求関係 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度学部入学者選抜資料 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度学部入試委員会 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 移管 歴史的緊急事態関連
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法人文書ファイル管理簿データ（入試課）

１）大分類 ２）中分類 　３）小分類 ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度学校推薦型選抜出願書類 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度学校推薦型選抜入学試験問題綴り 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度学校推薦型選抜試験答案 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度大学入学共通テスト関係 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度大学院教育学研究科試験関係 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度研究科運営委員会 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度研究科運営委員会入試部会 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度大学院教育学研究科出願資格審査関係 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度大学院教育学研究科入学試験出願書類 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度大学院教育学研究科入学試験問題綴り 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度大学院教育学研究科入学試験答案 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度大学院教育学研究科入学者選抜資料 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度大学院（博士課程）試験関係 学務部入試課連合大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課連合大学院入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度大学院（博士課程）入学試験出願書類 学務部入試課連合大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課連合大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度特別支援教育特別専攻科試験関係 学務部入試課連合大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課連合大学院入試係 移管 歴史的緊急事態関連

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和２年度諸調査 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和２年度勤務時間報告書 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

令和２年度非常勤職員勤務時間記録簿 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和２年度購入依頼書 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計
予算管理のため5年保存が
必要であるもの

令和２年度予算関係文書 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計 予算配分に関する文書 令和２年度予算配分通知 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和２年度公務外出関係 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和２年度アドミッションオフィス関係 学務部入試課専門員 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課専門員 廃棄

人事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和２年休暇簿 学務部入試課大学院入試係 2020年 2021年1月1日 3年 2023年末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和２年度人事・給与関係 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事 昇給，昇格に関するもの 令和２年度人事・給与関係 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和２年度非常勤職員休暇簿 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（入試課）

１）大分類 ２）中分類 　３）小分類 ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和２年度勤務日及び勤務時間表 学務部入試課大学院入試係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度高大接続特別入試出願書類 学務部入試課副課長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課副課長 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度高大接続実施委員会 学務部入試課副課長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課副課長 廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和３年度勤務時間記録簿 学務部入試課大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度前期日程関係 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度推薦入試関係 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度学部募集要項関係 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度学部入学試験出願書類 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度学部入学試験答案 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度学部入学試験問題綴り 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度学部入学試験開示請求関係 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度学部入学者選抜資料 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度学部入試委員会 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度学校推薦型選抜出願書類 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度学校推薦型選抜入学試験問題綴り 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度学校推薦型選抜試験答案 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度大学入学共通テスト関係 学務部入試課大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度大学院教育学研究科試験関係 学務部入試課大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度研究科運営委員会 学務部入試課大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度研究科運営委員会入試部会 学務部入試課大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度大学院教育学研究科出願資格審査関係 学務部入試課大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度大学院教育学研究科入学試験出願書類 学務部入試課大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度大学院教育学研究科入学試験問題綴り 学務部入試課大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度大学院教育学研究科入学試験答案 学務部入試課大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度大学院教育学研究科入学者選抜資料 学務部入試課大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度大学院（博士課程）試験関係 学務部入試課連合大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課連合大学院入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度大学院（博士課程）入学試験出願書類 学務部入試課連合大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課連合大学院入試係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（入試課）

１）大分類 ２）中分類 　３）小分類 ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度特別支援教育特別専攻科試験関係 学務部入試課連合大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課連合大学院入試係 移管 歴史的緊急事態関連

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和３年度諸調査 学務部入試課大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

令和３年度非常勤職員勤務時間記録簿 学務部入試課大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和３年度購入依頼書 学務部入試課大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計
予算管理のため5年保存が
必要であるもの

令和３年度予算関係文書 学務部入試課大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和３年度公務外出関係 学務部入試課大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和３年度アドミッションオフィス関係 学務部入試課専門員 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課専門員 廃棄

人事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和３年休暇簿 学務部入試課大学院入試係 2021年 2022年1月1日 3年 2024年末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和３年度人事・給与関係 学務部入試課大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事 昇給，昇格に関するもの 令和３年度人事・給与関係 学務部入試課大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和３年度勤務日及び勤務時間表 学務部入試課大学院入試係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計
謝金の支出伺いに関するも
の

平成30年度謝金関係 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

会計
謝金の支出伺いに関するも
の

令和元年度謝金関係 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

会計
謝金の支出伺いに関するも
の

令和２年度謝金関係 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

会計
謝金の支出伺いに関するも
の

令和３年度謝金関係 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度後期日程関係 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度後期日程関係 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度後期日程関係 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度後期日程関係 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度帰国・私費関係 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度帰国・私費関係 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度帰国・私費関係 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度帰国・私費関係 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度問題作成関係 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度問題作成関係 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度問題作成関係 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度問題作成関係 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄
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教務 入学試験等に関するもの 令和元年度一般選抜入学試験志願者データ 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 電子情報
入試システム
サーバ

学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度一般選抜入学試験志願者データ 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 電子情報
入試システム
サーバ

学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度一般選抜入学試験志願者データ 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 電子情報
入試システム
サーバ

学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度一般選抜入学試験志願者データ 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 電子情報
入試システム
サーバ

学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの
令和元年度推薦・SA推薦・バカロレア選抜入学試験志願者
データ

学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 電子情報
入試システム
サーバ

学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの
令和2年度推薦・SA推薦・バカロレア選抜入学試験志願者
データ

学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 電子情報
入試システム
サーバ

学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの
令和3年度推薦・SA推薦・バカロレア選抜入学試験志願者
データ

学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 電子情報
入試システム
サーバ

学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの
令和4年度推薦・SA推薦・バカロレア選抜入学試験志願者
データ

学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 電子情報
入試システム
サーバ

学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの
令和元年度帰国生・私費外国人留学生選抜入学試験志願者
データ

学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 電子情報
入試システム
サーバ

学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの
令和2年度帰国生・私費外国人留学生選抜入学試験志願者
データ

学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 電子情報
入試システム
サーバ

学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの
令和3年度帰国生・私費外国人留学生選抜入学試験志願者
データ

学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 電子情報
入試システム
サーバ

学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの
令和4年度帰国生・私費外国人留学生選抜入学試験志願者
データ

学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 電子情報
入試システム
サーバ

学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度学部一般選抜面接資料 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度学部一般選抜面接資料 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度学部一般選抜面接資料 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度学部一般選抜面接資料 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度推薦・SA推薦・バカロレア選抜面接資料 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度推薦・SA推薦・バカロレア選抜面接資料 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度推薦・SA推薦・バカロレア選抜面接資料 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度推薦・SA推薦・バカロレア選抜面接資料 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度帰国・私費選抜面接資料 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度帰国・私費選抜面接資料 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度帰国・私費選抜面接資料 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度帰国・私費選抜面接資料 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度学部入学試験志願者リスト（一般、帰国・私費） 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度学部入学試験志願者リスト（一般、帰国・私費） 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度学部入学試験志願者リスト（一般、帰国・私費） 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄
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教務 入学試験等に関するもの 令和4年度学部入学試験志願者リスト（一般、帰国・私費） 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの
令和元年度学部入学試験志願者リスト（推薦、SA推薦、バカ
ロレア））

学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの
令和2年度学部入学試験志願者リスト（推薦、SA推薦、バカロ
レア））

学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの
令和3年度学部入学試験志願者リスト（推薦、SA推薦、バカロ
レア））

学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの
令和4年度学部入学試験志願者リスト（推薦、SA推薦、バカロ
レア））

学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度大学入試センター試験・日本留学試験得点検査 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度大学入試センター試験・日本留学試験得点検査 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度大学入学共通テスト・日本留学試験得点検査 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度大学入学共通テスト・日本留学試験得点検査 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度入学試験問題正解・解答例（学部一般） 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度入学試験問題正解・解答例（学部一般） 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度入学試験問題正解・解答例（学部一般） 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度入学試験問題正解・解答例（学部一般） 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度入学試験問題正解・解答例（推薦） 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度入学試験問題正解・解答例（推薦） 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度入学試験問題正解・解答例（推薦） 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度入学試験問題正解・解答例（推薦） 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度入学試験問題正解・解答例（帰国・私費） 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度入学試験問題正解・解答例（帰国・私費） 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度入学試験問題正解・解答例（帰国・私費） 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度入学試験問題正解・解答例（帰国・私費） 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成30年度一般文書（平成31年度入試） 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度一般文書（令和2年度入試） 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度一般文書（令和3年度入試） 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度一般文書（令和4年度入試） 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度過去問・要項等請求関係 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度過去問・要項等請求関係 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（入試課）

１）大分類 ２）中分類 　３）小分類 ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度過去問・要項等請求関係 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度過去問・要項等請求関係 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度学部入学者卒業証明書 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度学部入学者卒業証明書 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度学部入学者卒業証明書 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度学部入学者卒業証明書 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度基準点 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度基準点 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度基準点 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度基準点 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度一般選抜志願者受付台帳 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度一般選抜志願者受付台帳 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度一般選抜志願者受付台帳 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度一般選抜志願者受付台帳 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度推薦・SA推薦選抜志願者受付台帳 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度推薦・SA推薦選抜志願者受付台帳 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度推薦・SA推薦選抜志願者受付台帳 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度推薦・SA推薦選抜志願者受付台帳 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度帰国・私費外国人留学生選抜志願者受付台帳 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度帰国・私費外国人留学生選抜志願者受付台帳 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度帰国・私費外国人留学生選抜志願者受付台帳 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度帰国・私費外国人留学生選抜志願者受付台帳 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度推薦・SA推薦選考結果報告書 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度推薦・SA推薦選考結果報告書 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度推薦・SA推薦選考結果報告書 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度推薦・SA推薦選考結果報告書 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度出願状況資料 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄
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１）大分類 ２）中分類 　３）小分類 ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
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12)保存期間満
了時の措置
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教務 入学試験等に関するもの 令和2年度出願状況資料 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度出願状況資料 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度出願状況資料 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度合格状況資料 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度合格状況資料 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度合格状況資料 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度合格状況資料 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度前期・私費・帰国入学手続者名簿 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度前期・私費・帰国入学手続者名簿 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度前期・私費・帰国入学手続者名簿 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度前期・私費・帰国入学手続者名簿 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度後期入学手続者名簿 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度後期入学手続者名簿 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度後期入学手続者名簿 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度後期入学手続者名簿 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度推薦・SA推薦・バカロレア入学手続者名簿 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度推薦・SA推薦・バカロレア入学手続者名簿 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度推薦・SA推薦・バカロレア入学手続者名簿 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度推薦・SA推薦・バカロレア入学手続者名簿 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度前期日程・後期日程得点検査 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度前期日程・後期日程得点検査 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度前期日程・後期日程得点検査 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度前期日程・後期日程得点検査 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度学部入試問題作成委員 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度学部入試問題作成委員 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度学部入試問題作成委員 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度学部入試問題作成委員 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄
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教務 入学試験等に関するもの 令和元年度学部入試入構証 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度学部入試入構証 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度学部入試入構証 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度学部入試入構証 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度特別措置事前相談 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度特別措置事前相談 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度特別措置事前相談 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度特別措置事前相談 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度出願資格の問合せ 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度出願資格の問合せ 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度出願資格の問合せ 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度出願資格の問合せ 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの H30オープンキャンパス 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 電子情報
入試課ファイル
共有PC

学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの R1オープンキャンパス 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 電子情報
入試課ファイル
共有PC

学務部入試課学部入試係 廃棄

管理・運営 各種委員会に関するもの 令和3年度教職志望向上のための総合対策会議資料 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度各種要項の雑件 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度各種要項の雑件 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度各種要項の雑件 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度各種要項の雑件 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

会計
役務等に関する文書で５年
保存が必要であるもの

令和元年度役務等 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

会計
役務等に関する文書で５年
保存が必要であるもの

令和2年度役務等 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

会計
役務等に関する文書で５年
保存が必要であるもの

令和3年度役務等 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

会計
役務等に関する文書で５年
保存が必要であるもの

令和4年度役務等 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 平成30年度入試課関係ホームページ 学務部入試課学部入試係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和元年度入試課関係ホームページ 学務部入試課学部入試係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和2年度入試課関係ホームページ 学務部入試課学部入試係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和3年度入試課関係ホームページ 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 移管 歴史的緊急事態関連
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法人文書ファイル管理簿データ（入試課）

１）大分類 ２）中分類 　３）小分類 ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務
入学試験等に関する文書で
無期限保存が必要なもの

学生募集要項（昭和24年度～昭和42年度） 教務補導部教務課 1966年度 1967年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務
入学試験等に関する文書で
無期限保存が必要なもの

学生募集要項（昭和43年度～昭和64年度） 教務補導部教務課 1988年度 1989年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務
入学試験等に関する文書で
無期限保存が必要なもの

学生募集要項（平成2年度～平成5年度） 学生部入学主幹付入学試験係 1992年度 1993年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務
入学試験等に関する文書で
無期限保存が必要なもの

学生募集要項（平成6年度～平成9年度） 学生部入学主幹付入学試験係 1996年度 1997年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務
入学試験等に関する文書で
無期限保存が必要なもの

学生募集要項（平成10年度～平成12年度） 学務部入試課入学試験係 1999年度 2000年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務
入学試験等に関する文書で
無期限保存が必要なもの

学生募集要項（平成13年度～平成16年度） 学務部入試課入学試験係 2003年度 2004年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務
入学試験等に関する文書で
無期限保存が必要なもの

学生募集要項（平成17年度～平成21年度） 学務部入試課学部入試係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務
入学試験等に関する文書で
無期限保存が必要なもの

学生募集要項（平成22年度～平成25年度） 学務部入試課学部入試係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務
入学試験等に関する文書で
無期限保存が必要なもの

学生募集要項（平成26年度～平成29年度） 学務部入試課学部入試係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務
入学試験等に関する文書で
無期限保存が必要なもの

学生募集要項（平成30年度～令和3年度） 学務部入試課学部入試係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和５年度高大接続特別入試出願書類 学務部入試課副課長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課副課長 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和５年度高大接続実施委員会 学務部入試課副課長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課副課長 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度前期日程関係 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度推薦入試関係 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度学部募集要項関係 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度学部入学試験出願書類 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度学部入学試験答案 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度学部入学試験問題綴り 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度学部入学試験開示請求関係 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度学部入学者選抜資料 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度学部入試委員会 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度学校推薦型選抜出願書類 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度学校推薦型選抜入学試験問題綴り 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度学校推薦型選抜試験答案 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

会計
謝金の支出伺いに関するも
の

令和4年度謝金関係 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度後期日程関係 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度帰国・私費関係 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（入試課）

１）大分類 ２）中分類 　３）小分類 ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度問題作成関係 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度一般選抜入学試験志願者データ 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 電子情報
入試システム
サーバ

学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの
令和5年度推薦・SA推薦・バカロレア選抜入学試験志願者
データ

学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 電子情報
入試システム
サーバ

学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの
令和5年度帰国生・私費外国人留学生選抜入学試験志願者
データ

学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 電子情報
入試システム
サーバ

学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度学部一般選抜面接資料 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度推薦・SA推薦・バカロレア選抜面接資料 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度帰国・私費選抜面接資料 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度学部入学試験志願者リスト（一般、帰国・私費） 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの
令和5年度学部入学試験志願者リスト（推薦、SA推薦、バカロ
レア））

学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度大学入学共通テスト・日本留学試験得点検査 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度入学試験問題正解・解答例（学部一般） 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度入学試験問題正解・解答例（推薦） 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度入学試験問題正解・解答例（帰国・私費） 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度一般文書（令和5年度入試） 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度過去問・要項等請求関係 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度学部入学者卒業証明書 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度基準点 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度一般選抜志願者受付台帳 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度推薦・SA推薦選抜志願者受付台帳 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度帰国・私費外国人留学生選抜志願者受付台帳 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度推薦・SA推薦選考結果報告書 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度出願状況資料 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度合格状況資料 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度前期・私費・帰国入学手続者名簿 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度後期入学手続者名簿 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度推薦・SA推薦・バカロレア入学手続者名簿 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度前期日程・後期日程得点検査 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（入試課）

１）大分類 ２）中分類 　３）小分類 ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度学部入試問題作成委員 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度学部入試入構証 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度特別措置事前相談 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度出願資格の問合せ 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和5年度各種要項の雑件 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

会計
役務等に関する文書で５年
保存が必要であるもの

令和5年度役務等 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和4年度入試課関係ホームページ 学務部入試課学部入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課学部入試係 移管 歴史的緊急事態関連

人事 勤務時間記録簿 令和４年度勤務時間記録簿 学務部入試課大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和５年度大学入学共通テスト関係 学務部入試課大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和５年度大学院教育学研究科試験関係 学務部入試課大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度研究科運営委員会 学務部入試課大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度研究科運営委員会入試部会 学務部入試課大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和５年度大学院教育学研究科出願資格審査関係 学務部入試課大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和５年度大学院教育学研究科入学試験出願書類 学務部入試課大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和５年度大学院教育学研究科入学試験問題綴り 学務部入試課大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和５年度大学院教育学研究科入学試験答案 学務部入試課大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和５年度大学院教育学研究科入学者選抜資料 学務部入試課大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和４年度諸調査 学務部入試課大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

令和４年度非常勤職員勤務時間記録簿 学務部入試課大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和４年度購入依頼書 学務部入試課大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計
予算管理のため5年保存が
必要であるもの

令和４年度予算関係文書 学務部入試課大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和４年度公務外出関係 学務部入試課大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和４年休暇簿 学務部入試課大学院入試係 2022年 2023年1月1日 3年 2025年末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和４年度人事・給与関係 学務部入試課大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事 昇給，昇格に関するもの 令和４年度人事・給与関係 学務部入試課大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

人事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和４年度勤務日及び勤務時間表 学務部入試課大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 学務部入試課大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和５年度大学院（博士課程）試験関係 学務部入試課連合大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課連合大学院入試係 移管 歴史的緊急事態関連
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法人文書ファイル管理簿データ（入試課）

１）大分類 ２）中分類 　３）小分類 ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

教務 入学試験等に関するもの 令和５年度大学院（博士課程）入学試験出願書類 学務部入試課連合大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課連合大学院入試係 廃棄

教務 入学試験等に関するもの 令和５年度特別支援教育特別専攻科試験関係 学務部入試課連合大学院入試係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課連合大学院入試係 移管 歴史的緊急事態関連

教務 入学試験等に関するもの 令和４年度アドミッションオフィス関係 学務部入試課専門員 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 学務部入試課専門員 廃棄
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