
法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（各年度） 総務部人事課任用係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（平成13年度） 総務部人事課任用係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（平成14年度） 総務部人事課任用係 2002年度 2003年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（平成15年度） 総務部人事課任用係 2003年度 2004年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（平成16年度） 総務部人事課人事係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（平成17年度） 総務部人事課人事係 2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（平成18年度） 総務部人事課人事係 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（平成19年度） 総務部人事課人事係 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（平成20年度） 総務部人事課人事係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（平成21年度） 総務部人事課人事係 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（平成22年度） 総務部人事課人事係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（平成23年度） 総務部人事課人事係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（平成24年度） 総務部人事課人事係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（平成25年度） 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（平成26年度） 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（平成27年度） 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（平成28年度） 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（平成29年度） 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教官発令綴（各年度） 総務部人事課任用係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 倉庫3 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教官発令綴（平成13年度） 総務部人事課任用係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 倉庫3 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教官発令綴（平成14年度） 総務部人事課任用係 2002年度 2003年4月1日 無期限 紙 倉庫3 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教官発令綴（平成15年度） 総務部人事課任用係 2003年度 2004年4月1日 無期限 紙 倉庫3 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教員発令綴（平成16年度） 総務部人事課人事係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教員発令綴（平成17年度） 総務部人事課人事係 2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教員発令綴（平成18年度） 総務部人事課人事係 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教員発令綴（平成19年度） 総務部人事課人事係 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

1/61



法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事 採用等発令に関するもの 大学教員発令綴（平成20年度） 総務部人事課人事係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教員発令綴（平成21年度） 総務部人事課人事係 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教員発令綴（平成22年度） 総務部人事課人事係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教員発令綴（平成23年度） 総務部人事課人事係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教員発令綴（平成24年度） 総務部人事課人事係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教員発令綴（平成25年度） 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教員発令綴（平成26年度） 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教員発令綴（平成27年度） 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教員発令綴（平成28年度） 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教員発令綴（平成29年度） 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教員発令綴（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教官発令綴（各年度） 総務部人事課任用係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 倉庫3 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教官発令綴（平成13年度） 総務部人事課任用係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 倉庫3 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教官発令綴（平成14年度） 総務部人事課任用係 2002年度 2003年4月1日 無期限 紙 倉庫3 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教官発令綴（平成15年度） 総務部人事課任用係 2003年度 2004年4月1日 無期限 紙 倉庫3 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（平成16年度） 総務部人事課人事係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（平成17年度） 総務部人事課人事係 2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（平成18年度） 総務部人事課人事係 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（平成19年度） 総務部人事課人事係 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（平成20年度） 総務部人事課人事係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（平成21年度） 総務部人事課人事係 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（平成22年度） 総務部人事課人事係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（平成23年度） 総務部人事課人事係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（平成24年度） 総務部人事課人事係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（平成25年度） 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（平成26年度） 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（平成27年度） 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）
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備考

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（平成28年度） 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（平成29年度）① 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（平成29年度）② 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（平成30年度）① 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（平成30年度）② 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務系職員発令綴（各年度） 総務部人事課任用係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 倉庫3 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務系職員発令綴（平成13年度） 総務部人事課任用係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 倉庫3 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務系職員発令綴（平成14年度） 総務部人事課任用係 2002年度 2003年4月1日 無期限 紙 倉庫3 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務系職員発令綴（平成15年度） 総務部人事課任用係 2003年度 2004年4月1日 無期限 紙 倉庫3 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務系職員発令綴（平成16年度） 総務部人事課人事係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務系職員発令綴（平成17年度） 総務部人事課人事係 2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務系職員発令綴（平成18年度） 総務部人事課人事係 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務系職員発令綴（平成19年度） 総務部人事課人事係 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務職員発令綴（平成20年度） 総務部人事課人事係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務職員発令綴（平成21年度） 総務部人事課人事係 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務職員発令綴（平成22年度） 総務部人事課人事係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務職員発令綴（平成23年度） 総務部人事課人事係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務職員発令綴（平成24年度） 総務部人事課人事係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務職員発令綴（平成25年度） 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務職員発令綴（平成26年度） 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務職員発令綴（平成27年度） 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務職員発令綴（平成28年度） 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務職員発令綴（平成29年度） 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務職員発令綴（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（各年度） 総務部人事課任用係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（平成13年度） 総務部人事課任用係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（平成14年度） 総務部人事課任用係 2002年度 2003年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（平成15年度） 総務部人事課任用係 2003年度 2004年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（平成16年度） 総務部人事課人事係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（平成17年度） 総務部人事課人事係 2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（平成18年度） 総務部人事課人事係 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（平成19年度） 総務部人事課人事係 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（平成20年度） 総務部人事課人事係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（平成21年度） 総務部人事課人事係 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（平成22年度） 総務部人事課人事係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（平成23年度） 総務部人事課人事係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（平成24年度） 総務部人事課人事係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（平成25年度） 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（平成26年度） 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（平成27年度） 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（平成28年度） 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（平成29年度） 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（各年度） 総務部人事課任用係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（平成13年度） 総務部人事課任用係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（平成14年度） 総務部人事課任用係 2002年度 2003年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（平成15年度） 総務部人事課任用係 2003年度 2004年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（平成16年度） 総務部人事課人事係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（平成17年度） 総務部人事課人事係 2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（平成18年度） 総務部人事課人事係 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（平成19年度） 総務部人事課人事係 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（平成20年度） 総務部人事課人事係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（平成21年度） 総務部人事課人事係 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（平成22年度） 総務部人事課人事係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（平成23年度） 総務部人事課人事係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（平成24年度） 総務部人事課人事係 2012年度 2013年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（平成25年度） 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（平成26年度） 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（平成27年度） 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（平成28年度） 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（平成29年度） 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（各年度） 総務部人事課任用係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（平成13年度） 総務部人事課任用係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（平成14年度） 総務部人事課任用係 2002年度 2003年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（平成15年度） 総務部人事課任用係 2003年度 2004年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（平成16年度） 総務部人事課人事係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（平成17年度） 総務部人事課人事係 2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（平成18年度） 総務部人事課人事係 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（平成19年度） 総務部人事課人事係 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（平成20年度） 総務部人事課人事係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（平成21年度） 総務部人事課人事係 2009年度 2010年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（平成22年度） 総務部人事課人事係 2010年度 2011年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（平成23年度） 総務部人事課人事係 2011年度 2012年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（平成24年度） 総務部人事課人事係 2012年度 2013年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（平成25年度） 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（平成26年度） 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（平成27年度） 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（平成28年度） 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（平成29年度） 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
採用等開設申請に関するも
の

戦略的配置教員開設申請台帳（平成21年度） 総務部人事課人事係 2009年度 2010年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

戦略的配置教員開設申請台帳（平成22年度） 総務部人事課人事係 2010年度 2011年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

戦略的配置教員開設申請台帳（平成23年度） 総務部人事課人事係 2011年度 2012年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

戦略的配置教員開設申請台帳（平成24年度） 総務部人事課人事係 2012年度 2013年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

戦略的配置教員開設申請台帳（平成25年度） 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

戦略的配置教員開設申請台帳（平成26年度） 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

戦略的配置教員開設申請台帳（平成27年度） 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

戦略的配置教員開設申請台帳（平成28年度） 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

戦略的配置教員開設申請台帳（平成29年度） 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

戦略的配置教員開設申請台帳（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

教職大学院開設申請台帳（平成25年度） 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

教職大学院開設申請台帳（平成26年度） 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

教職大学院開設申請台帳（平成27年度） 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

教職大学院開設申請台帳（平成28年度） 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

教職大学院開設申請台帳（平成29年度） 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

教職大学院開設申請台帳（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成13年度非常勤出勤簿 総務部人事課任用係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成27年度非常勤職員勤務時間記録簿 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成28年度非常勤職員勤務時間記録簿 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成29年度非常勤職員勤務時間記録簿 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成30年度非常勤職員勤務時間記録簿 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（各年度） 総務部人事課任用係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（平成14年度） 総務部人事課任用係 2002年度 2003年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（平成15年度） 総務部人事課任用係 2003年度 2004年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（平成16年度） 総務部人事課人事係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（平成17年度） 総務部人事課人事係 2005年度 2006年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（平成18年度） 総務部人事課人事係 2006年度 2007年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（平成19年度） 総務部人事課人事係 2007年度 2008年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（平成20年度） 総務部人事課人事係 2008年度 2009年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（平成21年度） 総務部人事課人事係 2009年度 2010年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（平成22年度） 総務部人事課人事係 2010年度 2011年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（平成23年度） 総務部人事課人事係 2011年度 2012年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（平成24年度） 総務部人事課人事係 2012年度 2013年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（平成25年度） 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（平成26年度） 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（平成27年度） 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（平成28年度） 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（平成29年度） 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（各年度） 総務部人事課任用係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（平成14年度） 総務部人事課任用係 2002年度 2003年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（平成15年度） 総務部人事課任用係 2003年度 2004年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（平成16年度） 総務部人事課人事係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（平成17年度） 総務部人事課人事係 2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（平成18年度） 総務部人事課人事係 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（平成19年度） 総務部人事課人事係 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（平成20年度） 総務部人事課人事係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（平成21年度） 総務部人事課人事係 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（平成22年度） 総務部人事課人事係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（平成23年度） 総務部人事課人事係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（平成24年度） 総務部人事課人事係 2012年度 2013年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（平成25年度） 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（平成26年度） 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（平成27年度） 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（平成28年度） 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（平成29年度） 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料 人事課任用係 2003年度 2004年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料（平成16年度） 総務部人事課人事係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料（平成17年度） 総務部人事課人事係 2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料（平成18年度） 総務部人事課人事係 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料（平成19年度） 総務部人事課人事係 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料（平成20年度） 総務部人事課人事係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料（平成21年度） 総務部人事課人事係 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料（平成22年度） 総務部人事課人事係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料（平成23年度） 総務部人事課人事係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料（平成24年度） 総務部人事課人事係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料（平成25年度） 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料（平成26年度） 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料（平成27年度） 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料（平成28年度） 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料（平成29年度） 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
役員の関係で無期限保存が
必要であるもの

役員関係（平成16年度） 総務部人事課人事係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
役員の関係で無期限保存が
必要であるもの

役員関係（平成17年度） 総務部人事課人事係 2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
役員の関係で無期限保存が
必要であるもの

役員関係（平成18年度） 総務部人事課人事係 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
役員の関係で無期限保存が
必要であるもの

役員関係（平成19年度） 総務部人事課人事係 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
役員の関係で無期限保存が
必要であるもの

役員関係（平成20年度） 総務部人事課人事係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
役員の関係で無期限保存が
必要であるもの

役員関係（平成21年度） 総務部人事課人事係 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
役員の関係で無期限保存が
必要であるもの

役員関係（平成22年度） 総務部人事課人事係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
役員の関係で無期限保存が
必要であるもの

役員関係（平成23年度） 総務部人事課人事係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
役員の関係で無期限保存が
必要であるもの

役員関係（平成24年度） 総務部人事課人事係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
役員の関係で無期限保存が
必要であるもの

役員関係（平成25年度） 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
役員の関係で無期限保存が
必要であるもの

役員関係（平成26年度） 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
役員の関係で無期限保存が
必要であるもの

役員関係（平成27年度） 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
役員の関係で無期限保存が
必要であるもの

役員関係（平成28年度） 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
役員の関係で無期限保存が
必要であるもの

役員関係（平成29年度） 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事関係の証明の関係で無
期限保存が必要であるもの

身分証明書発行台帳 総務部人事課任用係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
改姓・旧姓使用の関係で無
期限保存が必要であるもの

改姓・旧姓使用願① 総務部人事課人事係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
改姓・旧姓使用の関係で無
期限保存が必要であるもの

改姓・旧姓使用願② 総務部人事課人事係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
改姓・旧姓使用の関係で無
期限保存が必要であるもの

改姓・旧姓使用願③ 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
履歴事項の関係で無期限保
存が必要であるもの

履歴事項の追記① 総務部人事課人事係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
履歴事項の関係で無期限保
存が必要であるもの

履歴事項の追記② 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
無期労働契約転換の関係で
無期限保存が必要であるも
の

無期労働契約転換 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

会計 資産台帳 資産台帳関係綴 財務部財務課及び契約課 2004年 2005年1月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 教職員定員通知（平成5年度） 総務部人事課任用係 1993年度 1994年4月1日 30年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 教職員定員通知（平成6年度） 総務部人事課任用係 1994年度 1995年4月1日 30年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 教職員定員通知（平成7年度） 総務部人事課任用係 1995年度 1996年4月1日 30年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 教職員定員通知（平成8年度） 総務部人事課任用係 1996年度 1997年4月1日 30年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 教職員定員通知（平成9年度） 総務部人事課任用係 1997年度 1998年4月1日 30年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 教職員定員通知（平成10年度） 総務部人事課任用係 1998年度 1999年4月1日 30年 2028年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 教職員定員通知（平成11年度） 総務部人事課任用係 1999年度 2000年4月1日 30年 2029年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 教職員定員通知（平成12年度） 総務部人事課任用係 2000年度 2001年4月1日 30年 2030年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 教職員定員通知（平成13年度） 総務部人事課任用係 2001年度 2002年4月1日 30年 2031年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 教職員定員通知（平成14年度） 総務部人事課任用係 2002年度 2003年4月1日 30年 2032年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 教職員定員通知（平成15年度） 総務部人事課任用係 2003年度 2004年4月1日 30年 2033年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 定員削減関係資料（平成5年度） 総務部人事課任用係 1993年度 1994年4月1日 30年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 定員削減関係資料（平成6年度） 総務部人事課任用係 1994年度 1995年4月1日 30年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事 定員に関するもの 定員削減関係資料（平成7年度） 総務部人事課任用係 1995年度 1996年4月1日 30年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 定員削減関係資料（平成8年度） 総務部人事課任用係 1996年度 1997年4月1日 30年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 定員削減関係資料（平成9年度） 総務部人事課任用係 1997年度 1998年4月1日 30年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 定員削減関係資料（平成10年度） 総務部人事課任用係 1998年度 1999年4月1日 30年 2028年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 定員削減関係資料（平成11年度） 総務部人事課任用係 1999年度 2000年4月1日 30年 2029年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 定員削減関係資料（平成12年度） 総務部人事課任用係 2000年度 2001年4月1日 30年 2030年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 定員削減関係資料（平成13年度） 総務部人事課任用係 2001年度 2002年4月1日 30年 2031年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 定員削減関係資料（平成14年度） 総務部人事課任用係 2002年度 2003年4月1日 30年 2032年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 定員削減関係資料（平成15年度） 総務部人事課任用係 2003年度 2004年4月1日 30年 2033年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任用に関する通知の関係で
30年保存が必要であるもの

任用に関する学内通知（平成5年度） 総務部人事課任用係 1993年度 1994年4月1日 30年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任用に関する通知の関係で
30年保存が必要であるもの

任用に関する学内通知（平成6年度） 総務部人事課任用係 1994年度 1995年4月1日 30年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任用に関する通知の関係で
30年保存が必要であるもの

任用に関する学内通知（平成7年度） 総務部人事課任用係 1995年度 1996年4月1日 30年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任用に関する通知の関係で
30年保存が必要であるもの

任用に関する学内通知（平成8年度） 総務部人事課任用係 1996年度 1997年4月1日 30年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任用に関する通知の関係で
30年保存が必要であるもの

任用に関する学内通知（平成9年度） 総務部人事課任用係 1997年度 1998年4月1日 30年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任用に関する通知の関係で
30年保存が必要であるもの

任用に関する学内通知（平成10年度） 総務部人事課任用係 1998年度 1999年4月1日 30年 2028年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任用に関する通知の関係で
30年保存が必要であるもの

任用に関する学内通知（平成11年度） 総務部人事課任用係 1999年度 2000年4月1日 30年 2029年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任用に関する通知の関係で
30年保存が必要であるもの

任用に関する学内通知（平成12年度） 総務部人事課任用係 2000年度 2001年4月1日 30年 2030年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任用に関する通知の関係で
30年保存が必要であるもの

任用に関する学内通知（平成13年度） 総務部人事課任用係 2001年度 2002年4月1日 30年 2031年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任用に関する通知の関係で
30年保存が必要であるもの

任用に関する学内通知（平成14年度） 総務部人事課任用係 2002年度 2003年4月1日 30年 2032年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任用に関する通知の関係で
30年保存が必要であるもの

任用に関する学内通知（平成15年度） 総務部人事課任用係 2003年度 2004年4月1日 30年 2033年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事に関する通知の関係で
30年保存が必要であるもの

人事に関する学内通知（平成16年度） 総務部人事課人事係 2004年度 2005年4月1日 30年 2034年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事に関する通知の関係で
30年保存が必要であるもの

人事に関する学内通知（平成17年度） 総務部人事課人事係 2005年度 2006年4月1日 30年 2035年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成5年度名誉教授 総務部人事課任用係 1993年度 1994年4月1日 30年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成6年度名誉教授 総務部人事課任用係 1994年度 1995年4月1日 30年 2024年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成7年度名誉教授 総務部人事課任用係 1995年度 1996年4月1日 30年 2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成8年度名誉教授 総務部人事課任用係 1996年度 1997年4月1日 30年 2026年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成9年度名誉教授 総務部人事課任用係 1997年度 1998年4月1日 30年 2027年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成10年度名誉教授 総務部人事課任用係 1998年度 1999年4月1日 30年 2028年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成11年度名誉教授 総務部人事課任用係 1999年度 2000年4月1日 30年 2029年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成12年度名誉教授 総務部人事課任用係 2000年度 2001年4月1日 30年 2030年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成13年度名誉教授 総務部人事課任用係 2001年度 2002年4月1日 30年 2031年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成14年度名誉教授 総務部人事課任用係 2002年度 2003年4月1日 30年 2032年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成15年度名誉教授 総務部人事課任用係 2003年度 2004年4月1日 30年 2033年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成18年度名誉教授 総務部人事課人事係 2006年度 2007年4月1日 30年 2036年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成19年度名誉教授 総務部人事課人事係 2007年度 2008年4月1日 30年 2037年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成20年度名誉教授 総務部人事課人事係 2008年度 2009年4月1日 30年 2038年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成21年度名誉教授 総務部人事課人事係 2009年度 2010年4月1日 30年 2039年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成22年度名誉教授 総務部人事課人事係 2010年度 2011年4月1日 30年 2040年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成23年度名誉教授 総務部人事課人事係 2011年度 2012年4月1日 30年 2041年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成24年度名誉教授 総務部人事課人事係 2012年度 2013年4月1日 30年 2042年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成25年度名誉教授 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 30年 2043年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成26年度名誉教授 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 30年 2044年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成27年度名誉教授 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 30年 2045年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成28年度名誉教授 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 30年 2046年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成29年度名誉教授 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

平成30年度名誉教授 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 30年 2048年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事計画委員会の関係で30
年保存が必要であるもの

人事計画委員会会議資料（平成16年度） 総務部人事課人事係 2004年度 2005年4月1日 30年 2034年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事計画委員会の関係で30
年保存が必要であるもの

人事計画委員会会議資料（平成17年度） 総務部人事課人事係 2005年度 2006年4月1日 30年 2035年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事計画委員会の関係で30
年保存が必要であるもの

人事計画委員会会議資料（平成18年度） 総務部人事課人事係 2006年度 2007年4月1日 30年 2036年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事計画委員会の関係で30
年保存が必要であるもの

人事計画委員会会議資料（平成19年度） 総務部人事課人事係 2007年度 2008年4月1日 30年 2037年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事計画委員会の関係で30
年保存が必要であるもの

人事計画委員会会議資料（平成20年度） 総務部人事課人事係 2008年度 2009年4月1日 30年 2038年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事計画委員会の関係で30
年保存が必要であるもの

人事計画委員会会議資料（平成21年度） 総務部人事課人事係 2009年度 2010年4月1日 30年 2039年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事計画委員会の関係で30
年保存が必要であるもの

人事計画委員会会議資料（平成22年度） 総務部人事課人事係 2010年度 2011年4月1日 30年 2040年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事計画委員会の関係で30
年保存が必要であるもの

人事計画委員会会議資料（平成23年度） 総務部人事課人事係 2011年度 2012年4月1日 30年 2041年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成5年度） 総務部人事課任用係 1993年度 1994年4月1日 30年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成6年度） 総務部人事課任用係 1994年度 1995年4月1日 30年 2024年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成7年度） 総務部人事課任用係 1995年度 1996年4月1日 30年 2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成8年度） 総務部人事課任用係 1996年度 1997年4月1日 30年 2026年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成9年度） 総務部人事課任用係 1997年度 1998年4月1日 30年 2027年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成10年度） 総務部人事課任用係 1998年度 1999年4月1日 30年 2028年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成11年度） 総務部人事課任用係 1999年度 2000年4月1日 30年 2029年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成12年度） 総務部人事課任用係 2000年度 2001年4月1日 30年 2030年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成13年度） 総務部人事課専門職員 2001年度 2002年4月1日 30年 2031年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成14年度） 総務部人事課専門職員 2002年度 2003年4月1日 30年 2032年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成15年度） 総務部人事課専門職員 2003年度 2004年4月1日 30年 2033年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成16年度） 総務部人事課職員係 2004年度 2005年4月1日 30年 2034年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成17年度） 総務部人事課職員係 2005年度 2006年4月1日 30年 2035年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成18年度） 総務部人事課給与係 2006年度 2007年4月1日 30年 2036年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成19年度） 総務部人事課給与係 2007年度 2008年4月1日 30年 2037年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成20年度） 総務部人事課給与係 2008年度 2009年4月1日 30年 2038年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成21年度） 総務部人事課人事係 2009年度 2010年4月1日 30年 2039年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成22年度） 総務部人事課人事係 2010年度 2011年4月1日 30年 2040年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成23年度） 総務部人事課人事係 2011年度 2012年4月1日 30年 2041年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成24年度） 総務部人事課人事係 2012年度 2013年4月1日 30年 2042年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成25年度） 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 30年 2043年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成26年度） 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 30年 2044年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成27年度） 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 30年 2045年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成28年度） 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 30年 2046年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成29年度） 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 30年 2048年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
教員人事委員会の関係で30
年保存が必要であるもの

平成27年度教員人事委員会 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 30年 2045年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
教員人事委員会の関係で30
年保存が必要であるもの

平成28年度教員人事委員会 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 30年 2046年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
教員人事委員会の関係で30
年保存が必要であるもの

平成29年度教員人事委員会 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
教員人事委員会の関係で30
年保存が必要であるもの

平成30年度教員人事委員会 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 30年 2048年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
教員人事委員会の関係で30
年保存が必要であるもの

平成27年度教員人事委員会関係提出書類 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 30年 2045年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
教員人事委員会の関係で30
年保存が必要であるもの

平成28年度教員人事委員会関係提出書類 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 30年 2046年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
教員人事委員会の関係で30
年保存が必要であるもの

平成29年度教員人事委員会関係提出書類 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
教員人事委員会の関係で30
年保存が必要であるもの

平成30年度教員人事委員会関係提出書類 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 30年 2048年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営
規程・要項の関係で30年保
存が必要であるもの

規程・要項（平成27年度） 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 30年 2045年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営
規程・要項の関係で30年保
存が必要であるもの

規程・要項（平成28年度） 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 30年 2046年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営
規程・要項の関係で30年保
存が必要であるもの

規程・要項（平成29年度） 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営
規程・要項の関係で30年保
存が必要であるもの

規程・要項（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 30年 2048年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
戦略的配置教員の関係で30
年保存が必要であるもの

戦略的配置教員関係（平成26年度） 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 30年 2044年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
戦略的配置教員の関係で30
年保存が必要であるもの

戦略的配置教員関係（平成27年度） 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 30年 2045年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
戦略的配置教員の関係で30
年保存が必要であるもの

戦略的配置教員関係（平成28年度） 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 30年 2046年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
戦略的配置教員の関係で30
年保存が必要であるもの

戦略的配置教員関係（平成29年度） 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
戦略的配置教員の関係で30
年保存が必要であるもの

戦略的配置教員関係（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 30年 2048年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
クロスアポイントメント制度の
関係で30年保存が必要であ
るもの

クロスアポイントメント制度　申請・承認（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 30年 2048年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
役付職員の選挙に関するも
の

平成25年度その他役付職員選考関係 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 10年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
役付職員の選挙に関するも
の

平成26年度その他役付職員選考関係 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 10年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
役付職員の選挙に関するも
の

平成27年度役付職員選考関係 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
役付職員の選挙に関するも
の

平成28年度役付職員選考関係 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
役付職員の選挙に関するも
の

平成29年度役付職員選考関係 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 平成25年度永年勤続 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 10年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 平成26年度永年勤続 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 10年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 平成27年度永年勤続 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 平成28年度永年勤続 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 平成29年度永年勤続 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事 栄典・表彰に関するもの 平成30年度永年勤続 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 平成25年度その他表彰 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 10年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 平成26年度その他表彰 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 10年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 平成27年度その他表彰 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 平成28年度その他表彰 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 平成29年度その他表彰 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 平成30年度その他表彰 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
勧奨退職の記録の関係で10
年保存が必要であるもの

勧奨退職の記録（平成25年度） 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 10年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
勧奨退職の記録の関係で10
年保存が必要であるもの

勧奨退職の記録（平成26年度） 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 10年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
早期退職の関係で10年保存
が必要であるもの

早期退職（平成27年度） 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
早期退職の関係で10年保存
が必要であるもの

早期退職（平成28年度） 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
早期退職の関係で10年保存
が必要であるもの

早期退職（平成29年度） 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
早期退職の関係で10年保存
が必要であるもの

早期退職（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
中期目標・中期計画の関係
で10年保存が必要であるも
の

中期目標・中期計画関係資料（平成25年度） 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 10年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
中期目標・中期計画の関係
で10年保存が必要であるも
の

中期目標・中期計画関係資料（平成26年度） 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 10年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
中期目標・中期計画の関係
で10年保存が必要であるも
の

中期目標・中期計画関係資料（平成27年度） 総務部人事課人事係 2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
中期目標・中期計画の関係
で10年保存が必要であるも
の

中期目標・中期計画関係資料（平成28年度） 総務部人事課人事係 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
中期目標・中期計画の関係
で10年保存が必要であるも
の

中期目標・中期計画関係資料（平成29年度） 総務部人事課人事係 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
中期目標・中期計画の関係
で10年保存が必要であるも
の

中期目標・中期計画関係資料（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
学校評議員発令の関係で10
年保存が必要であるもの

平成25年度学校評議員発令関係 総務部人事課人事係 2013年度 2014年4月1日 10年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
学校評議員発令の関係で10
年保存が必要であるもの

平成26年度学校評議員発令関係 総務部人事課人事係 2014年度 2015年4月1日 10年 2024年度末 紙 倉庫2 総務部人事課人事係 廃棄

人事
外国人教師の雇用に関する
もの

外国人関係（外国人教師、招聘等）（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
割愛の関係で5年保存が必
要であるもの

割愛（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
出向に関する覚書の関係で
5年保存が必要であるもの

出向に関する覚書（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
在外教育施設派遣教員の関
係で5年保存が必要であるも
の

在外教育施設派遣教員関係（平成30年度） 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 平成30年度調査・統計（学内）① 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 平成30年度調査・統計（学内）② 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

管理・運営 各種統計調査に関するもの 平成30年度調査・統計（学内）③ 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 平成30年度調査・統計（学外）① 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 平成30年度調査・統計（学外）② 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
職員採用試験の関係で5年
保存が必要であるもの

平成30年度職員採用試験関係① 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
職員採用試験の関係で5年
保存が必要であるもの

平成30年度職員採用試験関係② 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
職員採用試験の関係で5年
保存が必要であるもの

平成30年度職員採用面接試験 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 勤務時間記録簿 平成30年勤務時間記録簿 総務部人事課人事係 2018年 2018年1月1日 5年 2023年末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 勤務時間記録簿 平成31年勤務時間記録簿 総務部人事課人事係 2019年 2020年1月1日 5年 2024年末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

会計 物品購入依頼書 平成30年度物品購入依頼書 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和元年度旅行命令 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

会計
用務外出の関係で5年保存
が必要であるもの

平成30年度公務外出 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 定員に関するもの 級別定数管理簿・現員表関係書類（平成5年度） 総務部人事課給与係 1993年度 1994年4月1日 30年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 定員に関するもの 級別定数管理簿・現員表関係書類（平成6年度） 総務部人事課給与係 1994年度 1995年4月1日 30年 2024年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 定員に関するもの 級別定数管理簿・現員表関係書類（平成7年度） 総務部人事課給与係 1995年度 1996年4月1日 30年 2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 定員に関するもの 級別定数管理簿・現員表関係書類（平成8年度） 総務部人事課給与係 1996年度 1997年4月1日 30年 2026年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 定員に関するもの 級別定数管理簿・現員表関係書類（平成9年度） 総務部人事課給与係 1997年度 1998年4月1日 30年 2027年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 定員に関するもの 級別定数管理簿・現員表関係書類（平成10年度） 総務部人事課給与係 1998年度 1999年4月1日 30年 2028年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 定員に関するもの 級別定数管理簿・現員表関係書類（平成11年度） 総務部人事課給与係 1999年度 2000年4月1日 30年 2029年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 定員に関するもの 級別定数管理簿・現員表関係書類（平成12年度） 総務部人事課給与係 2000年度 2001年4月1日 30年 2030年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 定員に関するもの 級別定数管理簿・現員表関係（平成13年度） 総務部人事課給与係 2001年度 2002年4月1日 30年 2031年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告（平成13年度） 総務部人事課給与第一係 2001年度 2002年4月1日 30年 2031年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 定員に関するもの 級別定数管理簿・現員表関係（平成14年度） 総務部人事課給与係 2002年度 2003年4月1日 30年 2032年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告（平成14年度） 総務部人事課給与第一係 2002年度 2003年4月1日 30年 2032年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 定員に関するもの 級別定数管理簿・現員表関係（平成15年度） 総務部人事課給与係 2003年度 2004年4月1日 30年 2033年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告（平成15年度） 総務部人事課給与第一係 2003年度 2004年4月1日 30年 2033年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告（平成16年度） 総務部人事課給与第一係 2004年度 2005年4月1日 30年 2034年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（通知）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（通知）（平成16年度） 総務部人事課給与第一係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告（平成17年度） 総務部人事課給与第一係 2005年度 2006年4月1日 30年 2035年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告（平成18年度） 総務部人事課給与第一係 2006年度 2007年4月1日 30年 2036年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（要項）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（要項）（平成18年度） 総務部人事課給与第一係 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告（平成19年度） 総務部人事課給与第一係 2007年度 2008年4月1日 30年 2037年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（通知）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（通知）（平成20年度） 総務部人事課給与第一係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（要項）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（要項）（平成20年度） 総務部人事課給与第一係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告（平成21年度） 総務部人事課給与第一係 2009年度 2010年4月1日 30年 2039年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（通知）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（通知）（平成21年度） 総務部人事課給与第一係 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（要項）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（要項）（平成21年度） 総務部人事課給与第一係 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告（平成22年度） 総務部人事課給与第一係 2010年度 2011年4月1日 30年 2040年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（通知）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（通知）（平成22年度） 総務部人事課給与第一係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（要項）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（要項）（平成22年度） 総務部人事課給与第一係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告（平成23年度） 総務部人事課給与第一係 2011年度 2012年4月1日 30年 2041年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（通知）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（通知）（平成23年度） 総務部人事課給与第一係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 住居手当に関するもの 住居手当関係（平成24年度） 総務部人事課給与係 2012年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
初任給調整手当に関するも
の

初任給調整手当（平成24年度） 総務部人事課給与係 2012年度 未定
支給しなくなった
日から5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 単身赴任手当に関するもの 単身赴任手当関係（平成24年度） 総務部人事課給与係 2012年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 通勤手当に関するもの 通勤手当関係（平成24年度） 総務部人事課給与係 2012年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 扶養手当に関するもの 扶養手当関係（平成24年度） 総務部人事課給与係 2012年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告（平成24年度） 総務部人事課給与第一係 2012年度 2013年4月1日 30年 2042年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（通知）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（通知）（平成24年度） 総務部人事課給与第一係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（要項）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（要項）（平成24年度） 総務部人事課給与第一係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 住居手当に関するもの 住居手当関係（平成25年度） 総務部人事課給与係 2013年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
初任給調整手当に関するも
の

初任給調整手当（平成25年度） 総務部人事課給与係 2013年度 未定
支給しなくなった
日から5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 単身赴任手当に関するもの 単身赴任手当関係（平成25年度） 総務部人事課給与係 2013年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 通勤手当に関するもの 通勤手当関係（平成25年度） 総務部人事課給与係 2013年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 扶養手当に関するもの 扶養手当関係（平成25年度） 総務部人事課給与係 2013年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事 復職時調整に関するもの 復職時の調整等発令綴（平成25年度） 総務部人事課給与係 2013年度 2014年4月1日 10年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与算定の関係で10年保存
が必要であるもの

給与算定（平成25年度） 総務部人事課給与第一係 2013年度 2014年4月1日 10年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告（平成25年度） 総務部人事課給与第一係 2013年度 2014年4月1日 30年 2043年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（通知）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（通知）（平成25年度） 総務部人事課給与第一係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（要項）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（要項）（平成25年度） 総務部人事課給与第一係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
退職金運営費交付金台帳関
係で10年保存が必要である
もの

退職金運営費交付金台帳関係（平成25年度） 総務部人事課給与第一係 2013年度 2014年4月1日 10年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 住居手当に関するもの 住居手当関係（平成26年度） 総務部人事課給与第一係 2014年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
初任給調整手当に関するも
の

初任給調整手当（平成26年度） 総務部人事課給与第一係 2014年度 未定
支給しなくなった
日から5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 単身赴任手当に関するもの 単身赴任手当関係（平成26年度） 総務部人事課給与第一係 2014年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 通勤手当に関するもの 通勤手当関係（平成26年度） 総務部人事課給与第一係 2014年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 扶養手当に関するもの 扶養手当関係（平成26年度） 総務部人事課給与第一係 2014年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 復職時調整に関するもの 復職時の調整等発令綴（平成26年度） 総務部人事課給与第一係 2014年度 2015年4月1日 10年 2024年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与算定の関係で10年保存
が必要であるもの

給与算定（平成26年度） 総務部人事課給与第一係 2014年度 2015年4月1日 10年 2024年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（通知）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（通知）（平成26年度） 総務部人事課給与第一係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（要項）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（要項）（平成26年度） 総務部人事課給与第一係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
退職金運営費交付金台帳関
係で10年保存が必要である
もの

退職金運営費交付金台帳関係（平成26年度） 総務部人事課給与第一係 2014年度 2015年4月1日 10年 2024年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
概算要求関係調書（特殊要
因経費）に係る関係資料で
10年保存が必要であるもの

概算要求関係調書（特殊要因経費）に係る関係資料
（平成27年度要求）

総務部人事課給与第一係 2014年度 2015年4月1日 10年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 住居手当に関するもの 住居手当関係（平成27年度） 総務部人事課給与第一係 2015年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
初任給調整手当に関するも
の

初任給調整手当（平成27年度） 総務部人事課給与第一係 2015年度 未定
支給しなくなった
日から5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 単身赴任手当に関するもの 単身赴任手当関係（平成27年度） 総務部人事課給与第一係 2015年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 通勤手当に関するもの 通勤手当関係（平成27年度） 総務部人事課給与第一係 2015年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 扶養手当に関するもの 扶養手当関係（平成27年度） 総務部人事課給与第一係 2015年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 復職時調整に関するもの 復職時の調整等発令綴（平成27年度） 総務部人事課給与第一係 2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与算定の関係で10年保存
が必要であるもの

給与算定（平成27年度） 総務部人事課給与第一係 2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告（平成27年度） 総務部人事課給与第一係 2015年度 2016年4月1日 30年 2045年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（通知）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（通知）（平成27年度） 総務部人事課給与第一係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（要項）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（要項）（平成27年度） 総務部人事課給与第一係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
退職金運営費交付金台帳関
係で10年保存が必要である
もの

退職金運営費交付金台帳関係（平成27年度） 総務部人事課給与第一係 2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
概算要求関係調書（特殊要
因経費）に係る関係資料で
10年保存が必要であるもの

概算要求関係調書（特殊要因経費）に係る関係資料
（平成28年度要求）

総務部人事課給与第一係 2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 住居手当に関するもの 住居手当関係（平成28年度） 総務部人事課給与第一係 2016年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
初任給調整手当に関するも
の

初任給調整手当（平成28年度） 総務部人事課給与第一係 2016年度 未定
支給しなくなった
日から5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 単身赴任手当に関するもの 単身赴任手当関係（平成28年度） 総務部人事課給与第一係 2016年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 通勤手当に関するもの 通勤手当関係（平成28年度） 総務部人事課給与第一係 2016年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 扶養手当に関するもの 扶養手当関係（平成28年度） 総務部人事課給与第一係 2016年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 復職時調整に関するもの 復職時の調整等発令綴（平成28年度） 総務部人事課給与第一係 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 昇格に関するもの 平成28年度昇格 総務部人事課給与第一係 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 昇給に関するもの 平成28年昇給 総務部人事課給与第一係 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与算定の関係で10年保存
が必要であるもの

給与算定（平成28年度） 総務部人事課給与第一係 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告（平成28年度） 総務部人事課給与第一係 2016年度 2017年4月1日 30年 2046年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（通知）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（通知）（平成28年度） 総務部人事課給与第一係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（要項）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（要項）（平成28年度） 総務部人事課給与第一係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
退職金運営費交付金台帳関
係で10年保存が必要である
もの

退職金運営費交付金台帳関係（平成28年度） 総務部人事課給与第一係 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
概算要求関係調書（特殊要
因経費）に係る関係資料で
10年保存が必要であるもの

概算要求関係調書（特殊要因経費）に係る関係資料
（平成29年度要求）

総務部人事課給与第一係 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 住居手当に関するもの 住居手当関係（平成29年度） 総務部人事課給与第一係 2017年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
初任給調整手当に関するも
の

初任給調整手当（平成29年度） 総務部人事課給与第一係 2017年度 未定
支給しなくなった
日から5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 単身赴任手当に関するもの 単身赴任手当関係（平成29年度） 総務部人事課給与第一係 2017年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 通勤手当に関するもの 通勤手当関係（平成29年度） 総務部人事課給与第一係 2017年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 扶養手当に関するもの 扶養手当関係（平成29年度） 総務部人事課給与第一係 2017年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 復職時調整に関するもの 復職時の調整等発令綴（平成29年度） 総務部人事課給与第一係 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 昇格に関するもの 平成29年度昇格 総務部人事課給与第一係 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 昇給に関するもの 平成29年昇給 総務部人事課給与第一係 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与算定の関係で10年保存
が必要であるもの

給与算定（平成29年度） 総務部人事課給与第一係 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告（平成29年度） 総務部人事課給与第一係 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（通知）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（通知）（平成29年度） 総務部人事課給与第一係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
給与係・発出文書等（要項）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（要項）（平成29年度） 総務部人事課給与第一係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
退職金運営費交付金台帳関
係で10年保存が必要である
もの

退職金運営費交付金台帳関係（平成29年度） 総務部人事課給与第一係 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
概算要求関係調書（特殊要
因経費）に係る関係資料で
10年保存が必要であるもの

概算要求関係調書（特殊要因経費）に係る関係資料
（平成30年度要求）

総務部人事課給与第一係 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 住居手当に関するもの 住居手当関係（平成30年度） 総務部人事課給与第一係 2018年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
初任給調整手当に関するも
の

初任給調整手当（平成30年度） 総務部人事課給与第一係 2018年度 未定
支給しなくなった
日から5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 単身赴任手当に関するもの 単身赴任手当関係（平成30年度） 総務部人事課給与第一係 2018年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 通勤手当に関するもの 通勤手当関係（平成30年度） 総務部人事課給与第一係 2018年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 扶養手当に関するもの 扶養手当関係（平成30年度） 総務部人事課給与第一係 2018年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 復職時調整に関するもの 復職時の調整等発令綴（平成30年度） 総務部人事課給与第一係 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの
国立大学法人等の役職員の給与水準の公表について（平成
30年度）

総務部人事課給与第一係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
期末・勤勉手当の関係で5年
保存が必要であるもの

平成30年度期末・勤勉 総務部人事課給与第一係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 昇格に関するもの 平成30年度昇格 総務部人事課給与第一係 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 退職手当に関するもの 平成30年度退職手当 総務部人事課給与第一係 2018年度 2019年4月1日

支給制限その他
の支給に関する
処分を行うことが
できる期間又は
５年のいずれか

2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 昇給に関するもの 平成31年昇給 総務部人事課給与第一係 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
大学院調整額の関係で5年
保存が必要であるもの

大学院調整額（平成30年度） 総務部人事課給与第一係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与算定の関係で10年保存
が必要であるもの

給与算定（平成30年度） 総務部人事課給与第一係 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告（平成30年度） 総務部人事課給与第一係 2018年度 2019年4月1日 30年 2048年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（通知）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（通知）（平成30年度） 総務部人事課給与第一係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（要項）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（要項）（平成30年度） 総務部人事課給与第一係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人件費予算の関係で5年保
存が必要であるもの

人件費予算（平成30年度） 総務部人事課給与第一係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
退職金運営費交付金台帳関
係で10年保存が必要である
もの

退職金運営費交付金台帳関係（平成30年度） 総務部人事課給与第一係 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与規則文科省届出関係で
5年保存が必要であるもの

給与規則文科省届出（平成30年度） 総務部人事課給与第一係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
概算要求関係調書（特殊要
因経費）に係る関係資料で
10年保存が必要であるもの

概算要求関係調書（特殊要因経費）に係る関係資料
（平成31年度要求）

総務部人事課給与第一係 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成21年度　非常勤給与口座 総務部人事課給与第二係 2009年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成21年度給与口座届出（常勤） 総務部人事課給与第二係 2009年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成22年度　非常勤給与口座 総務部人事課給与第二係 2010年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成22年度給与口座届出（常勤） 総務部人事課給与第二係 2010年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事 給与の口座振込申出書 平成23年度　非常勤給与口座 総務部人事課給与第二係 2011年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成23年度給与口座届出（常勤） 総務部人事課給与第二係 2011年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成24年度　非常勤給与口座 総務部人事課給与第二係 2012年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成24年度給与口座届出（常勤） 総務部人事課給与第二係 2012年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成25年度　非常勤給与口座 総務部人事課給与第二係 2013年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成25年度給与口座届出（常勤） 総務部人事課給与第二係 2013年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成26年度　非常勤給与口座 総務部人事課給与第二係 2014年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成26年度給与口座届出（常勤） 総務部人事課給与第二係 2014年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　総務部 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　財務施設部 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　教育研究支援部 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　学務部 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　総合教育科学系 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　人文社会科学系 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　自然科学系 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　芸術・スポーツ科学系 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　研究センター 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　退職者　在外教育施設 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　小金井小学校　小金井
幼稚園

総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　小金井中学校 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　世田谷小学校 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　世田谷中学校 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　竹早小学校　竹早幼稚
園

総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　竹早中学校 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　大泉小学校 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　高等学校 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　国際中等教育学校 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　特別支援学校 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　非常勤ア～オ 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　非常勤カ～コ 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　非常勤サ～ソ 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　非常勤タ～ト 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　非常勤ナ～ノ 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　非常勤ハ～ホ 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　非常勤マ～モ 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

給与所得の源泉徴収票　平成27年分　非常勤ヤ～ワ 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 7年 2023年1月31日 紙 倉庫2 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

H27（2015）　保険料控除申告書　兼　配偶者特別控除申告書
事務・センター・非常勤

総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年1月11日 7年 2023年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

H27（2015）　保険料控除申告書　兼　配偶者特別控除申告書
附属学校

総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年1月11日 7年 2023年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

H27（2015）　保険料控除申告書　兼　配偶者特別控除申告書
学系

総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年1月11日 7年 2023年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

H27（2015）　扶養控除等申告書　事務・センター・学系　前職
合算　源泉徴収票

総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年1月11日 7年 2023年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

H27（2015）　扶養控除等申告書　附属学校・非常勤　退職者 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年1月11日 7年 2023年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 年末調整に関するもの 平成27年　年末調整関係綴り 総務部人事課給与第二係 2015年度 2016年2月1日 10年 2026年1月31日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成27年度　非常勤給与口座 総務部人事課給与第二係 2015年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成27年度給与口座届出（常勤） 総務部人事課給与第二係 2015年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年分　給与所得の源泉徴収票 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年2月1日 7年 2024年1月31日 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　扶養控除等申告書　総務部 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　扶養控除等申告書　学務部 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　扶養控除等申告書　財務施設部 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　扶養控除等申告書　教育研究支援部・施設・セン
ター

総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　扶養控除等申告書　総合教育科学系 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　扶養控除等申告書　人文社会科学系 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　扶養控除等申告書　自然科学系 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　扶養控除等申告書　芸術・スポーツ科学系 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　扶養控除等申告書　小学校・幼稚園 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　扶養控除等申告書　中学校 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　扶養控除等申告書　高校 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　扶養控除等申告書　国際中等・特別支援 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　扶養控除等申告書　非常勤職員 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　扶養控除等申告書　非常勤職員2・非常勤講師 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　扶養控除等申告書　退職者 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　前職合算分 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　生保・配特控除申告書　総務部 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　生保・配特控除申告書　学務部 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　生保・配特控除申告書　財務施設部 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　生保・配特控除申告書　教育研究支援部・施設・セ
ンター

総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　生保・配特控除申告書　総合教育科学系 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　生保・配特控除申告書　人文社会科学系 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　生保・配特控除申告書　自然科学系 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　生保・配特控除申告書　芸術・スポーツ科学系 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　生保・配特控除申告書　小学校・幼稚園 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　生保・配特控除申告書　中学校 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　生保・配特控除申告書　高校　国際中等 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　生保・配特控除申告書　特別支援　在外 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　生保・配特控除申告書　非常勤職員 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成28年　生保・配特控除申告書　非常勤職員2・非常勤講師 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年1月11日 7年 2024年1月10日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
マイナンバーの受領に関す
るもの

マイナンバー受領簿 総務部人事課給与第二係 2016年 2017年1月1日 無期限 紙 事務室金庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
マイナンバーの届出に関す
るもの

マイナンバー届出書　大学教員 総務部人事課給与第二係 2016年 未定 7年 未定 紙 事務室金庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
マイナンバーの届出に関す
るもの

マイナンバー届出書　附属学校教員　あ～こ 総務部人事課給与第二係 2016年 未定 7年 未定 紙 事務室金庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
マイナンバーの届出に関す
るもの

マイナンバー届出書　附属学校教員　さ～わ 総務部人事課給与第二係 2016年 未定 7年 未定 紙 事務室金庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
マイナンバーの届出に関す
るもの

マイナンバー届出書　事務職員 総務部人事課給与第二係 2016年 未定 7年 未定 紙 事務室金庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
マイナンバーの届出に関す
るもの

マイナンバー届出書　非常勤　あ～う 総務部人事課給与第二係 2016年 未定 7年 未定 紙 事務室金庫 総務部人事課給与第二係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
マイナンバーの届出に関す
るもの

マイナンバー届出書　非常勤　え～お 総務部人事課給与第二係 2016年 未定 7年 未定 紙 事務室金庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
マイナンバーの届出に関す
るもの

マイナンバー届出書　非常勤　か～こ 総務部人事課給与第二係 2016年 未定 7年 未定 紙 事務室金庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
マイナンバーの届出に関す
るもの

マイナンバー届出書　非常勤　さ～そ 総務部人事課給与第二係 2016年 未定 7年 未定 紙 事務室金庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
マイナンバーの届出に関す
るもの

マイナンバー届出書　非常勤　た～と 総務部人事課給与第二係 2016年 未定 7年 未定 紙 事務室金庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
マイナンバーの届出に関す
るもの

マイナンバー届出書　非常勤　な～の 総務部人事課給与第二係 2016年 未定 7年 未定 紙 事務室金庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
マイナンバーの届出に関す
るもの

マイナンバー届出書　非常勤　は～ほ 総務部人事課給与第二係 2016年 未定 7年 未定 紙 事務室金庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
マイナンバーの届出に関す
るもの

マイナンバー届出書　非常勤　ま～も 総務部人事課給与第二係 2016年 未定 7年 未定 紙 事務室金庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
マイナンバーの届出に関す
るもの

マイナンバー届出書　非常勤　や～わ 総務部人事課給与第二係 2016年 未定 7年 未定 紙 事務室金庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成28年度　非常勤給与口座 総務部人事課給与第二係 2016年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成28年度給与口座届出（常勤） 総務部人事課給与第二係 2016年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 年末調整に関するもの 年末調整関係　平成28年度 総務部人事課給与第二係 2016年度 2017年2月1日 10年 2027年1月31日 紙 経理課倉庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年分　給与所得の源泉徴収票 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年2月1日 7年 2025年1月31日 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　扶養控除申告書　総務部 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　扶養控除申告書　学務部 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　扶養控除申告書　財務施設部 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　扶養控除申告書　教育研究支援部・施設・センター 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　扶養控除申告書　総合教育科学系 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　扶養控除申告書　人文社会科学系 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　扶養控除申告書　自然科学系 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　扶養控除申告書　芸術・スポーツ科学系 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　扶養控除申告書　小学校・幼稚園 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　扶養控除申告書　中学校 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　扶養控除申告書　高校 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　扶養控除申告書　国際中等・特別支援 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　扶養控除申告書　非常勤職員・非常勤講師 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　扶養控除申告書　非常勤職員・非常勤講師　2 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　前職合算分 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　保険料・配偶者控除申告書　総務部・教育研究支
援部

総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　保険料・配偶者控除申告書　学務部・財務施設部 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　保険料・配偶者控除申告書　総合・教職大学院 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　保険料・配偶者控除申告書　自然 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　保険料・配偶者控除申告書　芸スポ・センター 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　保険料・配偶者控除申告書　人文 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　保険料・配偶者控除申告書　小学校・幼稚園 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　保険料・配偶者控除申告書　特別支援・中学校 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　保険料・配偶者控除申告書　高校・国際中等 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成29年　保険料・配偶者控除申告書　非常勤職員・講師 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年1月11日 7年 2025年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成29年度　非常勤給与口座 総務部人事課給与第二係 2017年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成29年度給与口座届出（常勤） 総務部人事課給与第二係 2017年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 年末調整に関するもの 年末調整関係　平成29年度 総務部人事課給与第二係 2017年度 2018年2月1日 10年 2028年1月31日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年分　給与所得の源泉徴収票 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年2月1日 7年 2026年1月31日 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 住民税異動関係届 住民税異動関係　平成30年度 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得等に係る市民税・
県民税特別徴収税額の決
定・変更通知書

平成30年度　給与所得等に係る市民税・県民税特別徴収税額
の決定・変更通知書（特別徴収義務者用）

総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室金庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　扶養控除申告書　総務部 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　扶養控除申告書　学務部 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　扶養控除申告書　財務施設部 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　扶養控除申告書　教育研究支援部・施設・センター 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　扶養控除申告書　総合教育科学系 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　扶養控除申告書　人文社会科学系 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　扶養控除申告書　自然科学系 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　扶養控除申告書　芸術・スポーツ科学系 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　扶養控除申告書　小学校・幼稚園 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　扶養控除申告書　中学校 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　扶養控除申告書　高校・特別支援 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　扶養控除申告書　非常勤職員 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　扶養控除申告書　退職者 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　前職合算分 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　保険料・配偶者控除申告書　総務部・教育研究支
援部

総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　保険料・配偶者控除申告書　学務部・財務施設部 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　保険料・配偶者控除申告書　総合・教職大学院 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　保険料・配偶者控除申告書　自然 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　保険料・配偶者控除申告書　芸スポ 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　保険料・配偶者控除申告書　人文 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　保険料・配偶者控除申告書　センター 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　保険料・配偶者控除申告書　小学校・幼稚園 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　保険料・配偶者控除申告書　中学校・特別支援 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　保険料・配偶者控除申告書　高校・国際中等 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成30年　保険料・配偶者控除申告書　非常勤職員・講師 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年1月11日 7年 2026年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 平成30年度　常勤　勤務時間報告書　4月～9月 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 平成30年度　常勤　勤務時間報告書　10月～3月 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 平成30年度　非常勤　勤務時間報告書1 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 平成30年度　非常勤　勤務時間報告書2 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 職員別給与簿 平成30年分　職員別給与簿 総務部人事課給与第二係 2018年 2019年1月1日 5年 2023年末 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与支給明細書 平成30年度　給与支給明細書 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 退職手当に関するもの 退職手当　平成30年度　退職手当・年金等説明会資料 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年4月1日 退職後5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 年末調整に関するもの 年末調整関係　平成30年度 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年2月1日 10年 2029年1月31日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 平成30年度　調査・照会事項 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与の追給・戻入に関する
もの

平成30年度　追給・戻入 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
個人型確定拠出年金掛金払
込事前通知書

平成30年度　個人型確定拠出年金掛金関係通知書 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与・負担金の払込に関す
るもの

30　給与・負担金等払込　4月～9月 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与・負担金の払込に関す
るもの

30　給与・負担金等払込　10月～3月 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
組合員転入届／継続長期組
合員資格取得届

平成30年度　組合員転入届／継続長期組合員資格取得届 総務部人事課給与第二係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成30年度　非常勤給与口座 総務部人事課給与第二係 2018年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成30年度給与口座届出（常勤） 総務部人事課給与第二係 2018年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教員発令綴（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務職員発令綴（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

戦略的配置教員開設申請台帳（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

教職大学院開設申請台帳（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和元年度非常勤職員勤務時間記録簿 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
無期労働契約転換の関係で
無期限保存が必要であるも
の

無期労働契約転換 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

令和元年度名誉教授 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 30年 2049年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 30年 2049年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
教員人事会議の関係で30年
保存が必要であるもの

令和元年度教員人事会議 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 30年 2049年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
教員人事会議の関係で30年
保存が必要であるもの

令和元年度教員人事会議関係提出書類 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 30年 2049年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営
規程・要項の関係で30年保
存が必要であるもの

規程・要項（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 30年 2049年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
戦略的配置教員の関係で30
年保存が必要であるもの

戦略的配置教員関係（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 30年 2049年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
クロスアポイントメント制度の
関係で30年保存が必要であ
るもの

クロスアポイントメント制度　申請・承認（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 30年 2049年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 令和元年度永年勤続 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 令和元年度その他表彰 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
早期退職の関係で10年保存
が必要であるもの

早期退職（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
中期目標・中期計画の関係
で10年保存が必要であるも
の

中期目標・中期計画関係資料（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
外国人教師の雇用に関する
もの

外国人関係（外国人教師、招聘等）（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
割愛の関係で5年保存が必
要であるもの

割愛（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
出向に関する覚書の関係で
5年保存が必要であるもの

出向に関する覚書（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
在外教育施設派遣教員の関
係で5年保存が必要であるも
の

在外教育施設派遣教員関係（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和元年度調査・統計（学内）① 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和元年度調査・統計（学内）② 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和元年度調査・統計（学内）③ 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和元年度調査・統計（学外）① 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和元年度調査・統計（学外）② 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
職員採用試験の関係で5年
保存が必要であるもの

令和元年度職員採用試験関係① 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
職員採用試験の関係で5年
保存が必要であるもの

令和元年度職員採用試験関係② 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
職員採用試験の関係で5年
保存が必要であるもの

令和元年度職員採用面接試験 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和2年勤務時間記録簿 総務部人事課人事係 2020年 2021年1月1日 5年 2025年末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和元年度物品購入依頼書 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和4年度旅行命令 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

会計
用務外出の関係で5年保存
が必要であるもの

令和元年度公務外出 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
休暇簿の関係で3年保存が
必要であるもの

令和2年休暇簿（年次休暇，病気休暇，特別休暇） 総務部人事課人事係 2020年 2021年1月1日 3年 2023年末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
時間外勤務の関係で3年保
存が必要であるもの

令和2年時間外勤務予定書 総務部人事課人事係 2020年 2021年1月1日 3年 2023年末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
勤務日及び勤務時間表の関
係で3年保存が必要であるも
の

令和2年勤務日及び勤務時間表 総務部人事課人事係 2020年 2021年1月1日 3年 2023年末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
初任給調整手当に関するも
の

初任給調整手当（令和元年度） 総務部人事課給与第一係 2019年度 未定
支給しなくなった
日から5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 単身赴任手当に関するもの 単身赴任手当関係（令和元年度） 総務部人事課給与第一係 2019年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 通勤手当に関するもの 通勤手当関係（令和元年度） 総務部人事課給与第一係 2019年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 扶養手当に関するもの 扶養手当関係（令和元年度） 総務部人事課給与第一係 2019年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 復職時調整に関するもの 復職時の調整等発令綴（令和元年度） 総務部人事課給与第一係 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの
国立大学法人等の役職員の給与水準の公表について（令和
元年度）

総務部人事課給与第一係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
期末・勤勉手当の関係で5年
保存が必要であるもの

令和元年度期末・勤勉 総務部人事課給与第一係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 昇格に関するもの 令和元年度昇格 総務部人事課給与第一係 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事 退職手当に関するもの 令和元年度退職手当 総務部人事課給与第一係 2019年度 2020年4月1日

支給制限その他
の支給に関する
処分を行うことが
できる期間又は
５年のいずれか

2024年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 昇給に関するもの 令和元年度昇給 総務部人事課給与第一係 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
大学院調整額の関係で5年
保存が必要であるもの

大学院調整額（令和元年度） 総務部人事課給与第一係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与算定の関係で10年保存
が必要であるもの

給与算定（令和元年度） 総務部人事課給与第一係 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告　（令和元年度） 総務部人事課給与第一係 2019年度 2020年4月1日 30年 2049年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（通知）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（通知）　（令和元年度） 総務部人事課給与第一係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（要項）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（要項）　（令和元年度） 総務部人事課給与第一係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人件費予算の関係で5年保
存が必要であるもの

人件費予算　（令和元年度） 総務部人事課給与第一係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
退職金運営費交付金台帳関
係で10年保存が必要である
もの

退職金運営費交付金台帳関係　（令和元年度） 総務部人事課給与第一係 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与規則文科省届出関係で
5年保存が必要であるもの

給与規則文科省届出　（令和元年度） 総務部人事課給与第一係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
概算要求関係調書（特殊要
因経費）に係る関係資料で
10年保存が必要であるもの

概算要求関係調書（特殊要因経費）に係る関係資料
（令和2年度要求）

総務部人事課給与第一係 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年分　給与所得の源泉徴収票 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年2月1日 7年 2027年1月31日 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 住民税異動関係届 住民税異動関係　平成31年度 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得等に係る市民税・
県民税特別徴収税額の決
定・変更通知書

平成31年度　給与所得等に係る市民税・県民税特別徴収税額
の決定・変更通知書（特別徴収義務者用）

総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室金庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　扶養控除申告書　学務部・財務施設部　総務部 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　扶養控除申告書　教育研究支援部・センター 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　扶養控除申告書　総合教育科学系・教職大学院 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　扶養控除申告書　人文社会科学系 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　扶養控除申告書　自然科学系 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　扶養控除申告書　芸術・スポーツ科学系 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　扶養控除申告書　小学校・幼稚園 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　扶養控除申告書　中学校・国際中等 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　扶養控除申告書　高校・特別支援 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　扶養控除申告書　非常勤職員・講師 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　扶養控除申告書　退職者 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　扶養控除申告書　前職合算分 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　保険料・配偶者控除申告書　総務部 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　保険料・配偶者控除申告書　学務部　財務・研究支
援部

総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　保険料・配偶者控除申告書　総合　教職大学院 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　保険料・配偶者控除申告書　自然 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　保険料・配偶者控除申告書　芸スポ 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　保険料・配偶者控除申告書　人文 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　保険料・配偶者控除申告書　センター 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　保険料・配偶者控除申告書　小学校・幼稚園 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　保険料・配偶者控除申告書　中学校　特別支援 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　保険料・配偶者控除申告書　国際中等　高校 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

平成31年　保険料・配偶者控除申告書　非常勤 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年1月11日 7年 2027年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 平成31年度　常勤　勤務時間報告書　4月～9月 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 平成31年度　常勤　勤務時間報告書　10月～3月 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 平成31年度　非常勤　勤務時間報告書1 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 平成31年度　非常勤　勤務時間報告書2 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 職員別給与簿 平成31年分　職員別給与簿 総務部人事課給与第二係 2019年 2020年1月1日 5年 2024年末 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与支給明細書 平成31年度　給与支給明細書 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 退職手当に関するもの 退職手当　平成31年度　退職手当・年金等説明会資料 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年4月1日 退職後5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 年末調整に関するもの 年末調整関係　平成31年度 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年2月1日 10年 2030年1月31日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 平成31年度　調査・照会事項 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与の追給・戻入に関する
もの

平成31年度　追給・戻入 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
個人型確定拠出年金掛金払
込事前通知書

平成31年度　個人型確定拠出年金掛金関係通知書 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与・負担金の払込に関す
るもの

31　給与・負担金等払込　4月～9月 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与・負担金の払込に関す
るもの

31　給与・負担金等払込　10月～3月 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
組合員転入届／継続長期組
合員資格取得届

平成31年度　組合員転入届／継続長期組合員資格取得届 総務部人事課給与第二係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成31年度　非常勤給与口座 総務部人事課給与第二係 2019年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 平成31年度給与口座届出（常勤） 総務部人事課給与第二係 2019年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係 総務部人事課職員係 2000年度 2001年4月1日 30年 2030年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事 兼業の通知に関するもの 兼業関係通知文書（各年度） 総務部人事課職員係 2000年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤併任に関するもの
で，無期限保存が必要であ
るもの

平成12年度非常勤併任関係 総務部人事課職員係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
倫理規定通知に関するもの
で，無期限保存が必要であ
るもの

国家公務員倫理規程関係通知文書（各年度） 総務部人事課職員係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

退職・死亡届関係 総務部人事課職員係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
恩給及び共済組合長期給付
に関するもので特に重要な
もの

長期給付関係 総務部人事課職員係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

年金決定通知関係 総務部人事課職員係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事

官庁綱紀の点検調査の実施
状況報告に関するもので，
無期限保存が必要であるも
の

平成12年度官庁綱紀の点検調査の実施状況報告 総務部人事課職員係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（平成13年度） 総務部人事課職員係 2001年度 2002年4月1日 30年 2031年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（平成14年度） 総務部人事課職員係 2002年度 2003年4月1日 30年 2032年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

退職・死亡届関係（平成14年度） 総務部人事課職員係 2002年度 2003年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
恩給及び共済組合長期給付
に関するもので特に重要な
もの

長期給付関係（平成14年度） 総務部人事課職員係 2002年度 2003年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

年金決定通知関係（平成14年度） 総務部人事課職員係 2002年度 2003年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（平成15年度） 総務部人事課職員係 2003年度 2004年4月1日 30年 2033年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

退職・死亡届関係（平成15年度） 総務部人事課職員係 2003年度 2004年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
恩給及び共済組合長期給付
に関するもので特に重要な
もの

長期給付関係（平成15年度） 総務部人事課職員係 2003年度 2004年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

年金決定通知関係（平成15年度） 総務部人事課職員係 2003年度 2004年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
法人化に伴う労働保険関係
に関するものであって，無期
限保存が必要であるもの

国立大学法人化に伴う労働保険関係の届出綴 総務部人事課福祉係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 平成16年度公務災害補償費支給関係 総務部人事課福祉係 2004年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

退職・死亡届関係（平成16年度） 総務部人事課福祉係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
恩給及び共済組合長期給付
に関するもので特に重要な
もの

長期給付関係（平成16年度） 総務部人事課福祉係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

年金決定通知関係（平成16年度） 総務部人事課福祉係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（平成16年度） 総務部人事課副課長 2004年度 2005年4月1日 30年 2034年度末 紙 事務室 総務部人事課副課長 廃棄

人事 労働災害に関するもの 平成17年労働災害関係 総務部人事課福祉係 2005年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 平成17年度公務災害・国家公務員災害補償 総務部人事課福祉係 2005年度 未定 完結から3年 未定
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成17年度年金手続・退職手続・死亡手続 総務部人事課福祉係 2005年度 2006年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成17年度年金決定通知書 総務部人事課福祉係 2005年度 2006年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（平成17年度） 総務部人事課副課長 2005年度 2006年4月1日 30年 2035年度末 紙 事務室 総務部人事課副課長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事 処分に関すること 処分関係（平成18年度） 総務部人事課副課長 2006年度 2007年4月1日 30年 2036年度末 紙 事務室 総務部人事課副課長 廃棄

人事 労働災害に関するもの 平成18年労働災害関係 総務部人事課福祉係 2006年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 平成１８年度公務災害・国家公務員災害補償 総務部人事課福祉係 2006年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成１８年度年金手続・退職手続・死亡手続 総務部人事課福祉係 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成１８年度年金決定通知書 総務部人事課福祉係 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
社会保険・雇用保険手続き
のための公印制定に関する
もの

保険手続専用の学長印の作成について 総務部人事課福祉係 2006年度 2007年4月1日 30年 2036年度 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（平成19年度） 総務部人事課副課長 2007年度 2008年4月1日 30年 2037年度末 紙 事務室 総務部人事課副課長 廃棄

人事 労働災害に関するもの 平成19年労働災害関係 総務部人事課福祉係 2007年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 平成19年度公務災害・国家公務員災害補償 総務部人事課福祉係 2007年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成19年度年金手続・退職手続・死亡手続 総務部人事課福祉係 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成19年度年金決定通知書 総務部人事課福祉係 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（平成20年度） 総務部人事課副課長 2008年度 2009年4月1日 30年 2038年度末 紙 事務室 総務部人事課副課長 廃棄

人事 労働災害に関するもの 平成20年労働災害関係 総務部人事課福祉係 2008年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 平成20年度公務災害・国家公務員災害補償 総務部人事課福祉係 2008年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成20年度年金手続・退職手続・死亡手続 総務部人事課福祉係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成20年度年金決定通知書 総務部人事課福祉係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（平成21年度） 総務部人事課副課長 2009年度 2010年4月1日 30年 2039年度末 紙 事務室 総務部人事課副課長 廃棄

人事 労働災害に関するもの 平成21年労働災害関係 総務部人事課福祉係 2009年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 平成21年度公務災害・国家公務員災害補償 総務部人事課福祉係 2009年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成21年度年金手続・退職手続・死亡手続 総務部人事課福祉係 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成21年度年金決定通知書 総務部人事課福祉係 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（平成22年度） 総務部人事課副課長 2010年度 2011年4月1日 30年 2040年度末 紙 事務室 総務部人事課副課長 廃棄

人事 労働災害に関するもの 平成22年労働災害関係 総務部人事課福祉係 2010年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 平成22年度公務災害・国家公務員災害補償 総務部人事課福祉係 2010年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成22年度年金手続・退職手続・死亡手続 総務部人事課福祉係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成22年度年金決定通知書 総務部人事課福祉係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（平成23年度） 総務部人事課副課長 2011年度 2012年4月1日 30年 2041年度末 紙 事務室 総務部人事課副課長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事 労働災害に関するもの 平成23年労働災害関係 総務部人事課福祉係 2011年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 平成23年度公務災害・国家公務員災害補償 総務部人事課福祉係 2011年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成23年度年金手続・退職手続・死亡手続 総務部人事課福祉係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成23年度年金決定通知書 総務部人事課福祉係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 育児休業に関するもの 育児休業関係（平成24年度） 総務部人事課職員係 2012年度 未定
育児休業・介護
休業終了後3年

未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 平成24年度兼業関係 総務部人事課職員係 2012年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（平成24年度） 総務部人事課副課長 2012年度 2013年4月1日 30年 2042年度末 紙 事務室 総務部人事課副課長 廃棄

人事 兼業に関するもの 兼業台帳（平成24年度） 総務部人事課職員係 2012年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労働災害に関するもの 平成24年労働災害関係 総務部人事課福祉係 2012年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 平成24年度公務災害補償費支給関係 総務部人事課福祉係 2012年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労働災害に関するもの 災害補償記録簿関係（平成24年度） 総務部人事課福祉係 2012年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労働災害に関するもの 現状報告書関係（平成24年度） 総務部人事課福祉係 2012年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労働災害に関するもの 平成24年度災害補償報告書 総務部人事課福祉係 2012年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 平成24年度公務災害・国家公務員災害補償 総務部人事課福祉係 2012年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成24年度年金手続・退職手続・死亡手続 総務部人事課福祉係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成24年度年金決定通知書 総務部人事課福祉係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 育児休業に関するもの 育児休業関係（平成25年度） 総務部人事課職員係 2013年度 未定
育児休業・介護
休業終了後3年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 平成25年度兼業関係 総務部人事課職員係 2013年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（平成25年度） 総務部人事課副課長 2013年度 2014年4月1日 30年 2043年度末 紙 事務室 総務部人事課副課長 廃棄

人事 兼業に関するもの 兼業台帳（平成25年度） 総務部人事課職員係 2013年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 平成25年度栄典関係（生存者） 総務部人事課職員係 2013年度 2014年4月1日 10年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
勤務時間・休暇通知の関係
で，10年保存が必要である
もの

勤務時間・休暇関係通知文書（平成25年度） 総務部人事課職員係 2013年度 2014年4月1日 10年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労働災害に関するもの 平成25年労働災害関係 総務部人事課福祉係 2013年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 平成25年度公務災害補償費支給関係 総務部人事課福祉係 2013年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労働災害に関するもの 災害補償記録簿関係（平成25年度） 総務部人事課福祉係 2013年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労働災害に関するもの 現状報告書関係（平成25年度） 総務部人事課福祉係 2013年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労働災害に関するもの 平成25年度災害補償報告書 総務部人事課福祉係 2013年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄
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１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
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９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事 公務災害に関するもの 平成25年度公務災害・国家公務員災害補償 総務部人事課福祉係 2013年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成25年度年金手続・退職手続・死亡手続 総務部人事課福祉係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成25年度年金決定通知書 総務部人事課福祉係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成26年度年金関係№1 総務部人事課職員係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成26年度年金関係№2 総務部人事課職員係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 平成26年度公務災害 総務部人事課職員係 2014年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 育児休業に関するもの 育児休業関係（平成26年度） 総務部人事課職員係 2014年度 未定
育児休業・介護
休業終了後3年

未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 平成26年度兼業関係 総務部人事課職員係 2014年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 兼業台帳（平成26年度） 総務部人事課職員係 2014年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（平成26年度） 総務部人事課副課長 2014年度 2015年4月1日 30年 2044年度末 紙 事務室 総務部人事課副課長 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 平成26年度栄典関係（生存者） 総務部人事課職員係 2014年度 2015年4月1日 10年 2024年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
勤務時間・休暇通知の関係
で，10年保存が必要である
もの

勤務時間・休暇関係通知文書（平成26年度） 総務部人事課職員係 2014年度 2015年4月1日 10年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 財産形成貯蓄記録簿（平成26年度） 総務部人事課職員係 2014年度 未定 退職後5年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 金融機関提出書類事業主控（平成26年度） 総務部人事課職員係 2014年度 未定 退職後5年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 平成26年度金融機関からの残高報告書 総務部人事課職員係 2014年度 未定 退職後5年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労働災害に関するもの 平成26年労働災害関係 総務部人事課職員係 2014年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成27年度年金関係№1 総務部人事課職員係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成27年度年金関係№2 総務部人事課職員係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成27年度年金関係№3 総務部人事課職員係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 平成27年度公務災害 総務部人事課職員係 2015年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
（雇用保険）育児休業給付
金に関するもの

育児休業給付（平成27年度） 総務部人事課職員係 2015年度 未定
育児休業・介護
休業終了後3年

未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
育児休業・介護休業に関す
るもの

育児・介護休業承認請求書（平成27年度） 総務部人事課職員係 2015年度 未定
育児休業・介護
休業終了後3年

未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
総合教育科学系の兼業に関
するもの

平成27年度　総合兼業 総務部人事課職員係 2015年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
人文社会科学系の兼業に関
するもの

平成27年度　人文兼業 総務部人事課職員係 2015年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
自然科学系の兼業に関する
もの

平成27年度　自然兼業 総務部人事課職員係 2015年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
芸術・スポーツ科学系の兼
業に関するもの

平成27年度　芸スポﾟ兼業 総務部人事課職員係 2015年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
センターの兼業に関するも
の

平成27年度　センター兼業 総務部人事課職員係 2015年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
各附属学校の兼業に関する
もの

平成27年度　附属兼業 総務部人事課職員係 2015年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
学長・理事・事務職員の兼
業に関するもの

平成27年度　学長・理事・事務兼業 総務部人事課職員係 2015年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 兼業台帳（平成27年度） 総務部人事課職員係 2015年度 未定 兼業終了後3年 未定
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（平成27年度） 総務部人事課副課長 2015年度 2016年4月1日 30年 2045年度末 紙 事務室 総務部人事課副課長 廃棄

人事
勤務時間・休暇通知の関係
で，10年保存が必要である
もの

勤務時間関係で周知したもの（平成27年度） 総務部人事課職員係 2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 財産形成貯蓄記録簿（平成27年度） 総務部人事課職員係 2015年度 未定 退職後5年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 財形預入控除明細書（平成27年度） 総務部人事課職員係 2015年度 未定 退職後5年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 平成27年度金融機関からの残高報告書 総務部人事課職員係 2015年度 未定 退職後5年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労働災害に関するもの 平成27年度労災関係綴 総務部人事課職員係 2015年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労使協定に関するもの 労使協定届（平成28年度） 総務部人事課職員係 2015年度 2016年4月1日 30年 2045年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
過半数代表者選出選挙に関
するもの

過半数代表者選出関係　H28.2～ 総務部人事課職員係 2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
男女共同参画推進本部に関
するものであって，30年保存
が必要であるもの

平成27年度男女共同参画推進本部 総務部人事課職員係 2015年度 2016年4月1日 30年 2045年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成28年度年金関係№1 総務部人事課職員係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成28年度年金関係№2 総務部人事課職員係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 平成28年度公務災害 総務部人事課職員係 2016年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
（雇用保険）育児休業給付
金に関するもの

育児休業給付（平成28年度） 総務部人事課職員係 2016年度 未定
育児休業・介護
休業終了後3年

未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
育児休業・介護休業に関す
るもの

育児・介護休業承認請求書（平成28年度） 総務部人事課職員係 2016年度 未定
育児休業・介護
休業終了後3年

未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
総合教育科学系の兼業に関
するもの

平成28年度　総合兼業 総務部人事課職員係 2016年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
人文社会科学系の兼業に関
するもの

平成28年度　人文兼業 総務部人事課職員係 2016年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
自然科学系の兼業に関する
もの

平成28年度　自然兼業 総務部人事課職員係 2016年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
芸術・スポーツ科学系の兼
業に関するもの

平成28年度　芸スポ兼業 総務部人事課職員係 2016年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
センターの兼業に関するも
の

平成28年度　センター兼業 総務部人事課職員係 2016年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
各附属学校の兼業に関する
もの

平成28年度　附属兼業 総務部人事課職員係 2016年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
学長・理事・事務職員の兼
業に関するもの

平成28年度　学長・理事・事務兼業 総務部人事課職員係 2016年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 兼業台帳（平成28年度） 総務部人事課職員係 2016年度 未定 兼業終了後3年 未定
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（平成28年度） 総務部人事課副課長 2016年度 2017年4月1日 30年 2046年度末 紙 事務室 総務部人事課副課長 廃棄

人事
勤務時間・休暇通知の関係
で，10年保存が必要である
もの

勤務時間関係で周知したもの（平成28年度） 総務部人事課職員係 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事 財形貯蓄に関するもの 財産形成貯蓄記録簿（平成28年度） 総務部人事課職員係 2016年度 未定 退職後5年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 財形預入控除明細書（平成28年度） 総務部人事課職員係 2016年度 未定 退職後5年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 平成28年度金融機関からの残高報告書 総務部人事課職員係 2016年度 未定 退職後5年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労働災害に関するもの 平成28年度労災関係綴 総務部人事課職員係 2016年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労使協定に関するもの 労使協定届（平成29年度） 総務部人事課職員係 2016年度 2017年4月1日 30年 2046年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
過半数代表者選出選挙に関
するもの

過半数代表者選出関係　H29.2～ 総務部人事課職員係 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
男女共同参画推進本部に関
するものであって，30年保存
が必要であるもの

平成28年度男女共同参画推進本部 総務部人事課職員係 2016年度 2017年4月1日 30年 2046年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成29年度年金関係№1 総務部人事課職員係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成29年度年金関係№2 総務部人事課職員係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 平成29年度公務災害 総務部人事課職員係 2017年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
育児休業・介護休業に関す
るもの

育児・介護休業承認請求書（平成29年度） 総務部人事課職員係 2017年度 未定
育児休業・介護
休業終了後3年

未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
総合教育科学系の兼業に関
するもの

平成29年度　総合兼業 総務部人事課職員係 2017年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
人文社会科学系の兼業に関
するもの

平成29年度　人文兼業 総務部人事課職員係 2017年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
自然科学系の兼業に関する
もの

平成29年度　自然兼業 総務部人事課職員係 2017年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
芸術・スポーツ科学系の兼
業に関するもの

平成29年度　芸スポ兼業 総務部人事課職員係 2017年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
センターの兼業に関するも
の

平成29年度　センター兼業 総務部人事課職員係 2017年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
各附属学校の兼業に関する
もの

平成29年度　附属兼業 総務部人事課職員係 2017年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
学長・理事・事務職員の兼
業に関するもの

平成29年度　学長・理事・事務兼業 総務部人事課職員係 2017年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 兼業台帳（平成29年度） 総務部人事課職員係 2017年度 未定 兼業終了後3年 未定
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（平成29年度） 総務部人事課副課長 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 事務室 総務部人事課副課長 廃棄

人事
勤務時間・休暇通知の関係
で，10年保存が必要である
もの

勤務時間関係で周知したもの（平成29年度） 総務部人事課職員係 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 財産形成貯蓄記録簿（平成29年度） 総務部人事課職員係 2017年度 未定 退職後5年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 財形預入控除明細書（平成29年度） 総務部人事課職員係 2017年度 未定 退職後5年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 平成29年度金融機関からの残高報告書 総務部人事課職員係 2017年度 未定 退職後5年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
指導区分及び事後措置決定
に関するもので重要なもの

指導区分及び事後措置決定通知（平成29年度） 総務部人事課職員係 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労働災害に関するもの 平成29年度労災関係綴 総務部人事課職員係 2017年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労使協定に関するもの 労使協定届（平成30年度） 総務部人事課職員係 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
過半数代表者選出選挙に関
するもの

過半数代表者選出関係　H30.2～ 総務部人事課職員係 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
男女共同参画推進本部に関
するものであって，30年保存
が必要であるもの

平成29年度男女共同参画推進本部 総務部人事課職員係 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
（雇用保険）育児休業給付
金に関するもの

平成30年度雇用保険育児休業給付 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
（雇用保険）高年齢雇用継
続給付金に関するもの

平成30年度高年齢雇用継続給付 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
（雇用保険）六十歳到達賃
金登録に関するもの

平成30年度六十歳到達賃金登録 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 雇用保険に関するもの
平成30年度雇用保険　記載内容に関する確認書　申請等に関
する同意書

総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の雇用保険に関
するもの

平成30年度雇用保険　非常勤　資格取得　氏名変更届 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の雇用保険に関
するもの

平成30年度雇用保険　非常勤　資格喪失 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
常勤職員の雇用保険に関す
るもの

平成30年度雇用保険　常勤　資格取得　氏名変更届 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
常勤職員の雇用保険に関す
るもの

平成30年度雇用保険　常勤　資格喪失 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の社会保険に関
するもの

平成30年度社会保険　資格取得 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の社会保険に関
するもの

平成30年度社会保険　資格喪失 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

平成30年度年金関係 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 平成30年度公務災害 総務部人事課職員係 2018年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
労働保険料の関係で5年保
存が必要であるもの

労働保険料の申告書（平成30年度） 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 職員健康診断に関するもの 平成30年度　「生活習慣病予防健診」「特定健康診査受診券」 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
（社会保険）算定基礎届に関
するもの

【社会保険】算定基礎届　平成30年度 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
育児休業・介護休業に関す
るもの

育児・介護休業承認請求書（平成30年度） 総務部人事課職員係 2018年度 未定
育児休業・介護
休業終了後3年

未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
総合教育科学系の兼業に関
するもの

平成30年度　総合兼業 総務部人事課職員係 2018年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
人文社会科学系の兼業に関
するもの

平成30年度　人文兼業 総務部人事課職員係 2018年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
自然科学系の兼業に関する
もの

平成30年度　自然兼業 総務部人事課職員係 2018年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
芸術・スポーツ科学系の兼
業に関するもの

平成30年度　芸スポ兼業 総務部人事課職員係 2018年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
センターの兼業に関するも
の

平成30年度　センター兼業 総務部人事課職員係 2018年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
各附属学校の兼業に関する
もの

平成30年度　附属兼業 総務部人事課職員係 2018年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
学長・理事・事務職員の兼
業に関するもの

平成30年度　学長・理事・事務兼業 総務部人事課職員係 2018年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 兼業台帳（平成30年度） 総務部人事課職員係 2018年度 未定 兼業終了後3年 未定
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（平成30年度） 総務部人事課副課長 2018年度 2019年4月1日 30年 2048年度末 紙 事務室 総務部人事課副課長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
勤務時間・休暇通知の関係
で，10年保存が必要である
もの

勤務時間関係で周知したもの（平成30年度） 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 財形預入控除明細書（平成30年度） 総務部人事課職員係 2018年度 未定 退職後5年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 平成30年度金融機関等からの残高報告書 総務部人事課職員係 2018年度 未定 退職後5年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
財形貯蓄に関するもので
あって，5年保存が必要であ
るもの

平成30年度財産形成貯蓄等実施状況調査 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
指導区分及び事後措置決定
に関するもので重要なもの

指導区分及び事後措置決定通知（平成30年度） 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労働災害に関するもの 平成30年度労災関係綴 総務部人事課職員係 2018年度 未定 完結から3年 未定 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
安全衛生委員会に関するも
の

安全衛生委員会（平成30年度） 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 作業環境測定に関するもの 作業環境測定関係（平成30年度） 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
産業医および衛生管理者の
指名に関するもの

産業医・衛生管理者等指名文書（平成30年度） 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 職員健康診断に関するもの 健康診断関係（H30年度） 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 職員健康診断に関するもの 健診報告等（H30年度） 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 面接指導に関するもの 平成30年度　面接指導 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労使協定に関するもの 労使協定届（平成31年度） 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 30年 2048年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
過半数代表者選出選挙に関
するもの

過半数代表者選出関係　H31.2～ 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
男女共同参画推進本部に関
するものであって，30年保存
が必要であるもの

平成30年度男女共同参画関係 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 30年 2048年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 各種調査に関するもの 平成30年度　雑件・調査物 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
ストレスチェックに関するも
の

平成30年度　ストレスチェック 総務部人事課職員係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
（雇用保険）育児休業給付
金に関するもの

令和元年度雇用保険育児休業給付 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
（雇用保険）高年齢雇用継
続給付金に関するもの

令和元年度高年齢雇用継続給付 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
（雇用保険）六十歳到達賃
金登録に関するもの

令和元年度六十歳到達賃金登録 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 雇用保険に関するもの
令和元年度雇用保険　記載内容に関する確認書　申請等に関
する同意書

総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の雇用保険に関
するもの

令和元年度雇用保険　非常勤　資格取得　氏名変更届 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の雇用保険に関
するもの

令和元年度雇用保険　非常勤　資格喪失 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
常勤職員の雇用保険に関す
るもの

令和元年度雇用保険　常勤　資格取得　氏名変更届 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
常勤職員の雇用保険に関す
るもの

令和元年度雇用保険　常勤　資格喪失 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の社会保険に関
するもの

令和元年度社会保険　資格取得 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の社会保険に関
するもの

令和元年度社会保険　資格喪失 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

令和元年度年金関係 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 令和元年度公務災害 総務部人事課職員係 2019年度 未定 完結から3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
労働保険料の関係で5年保
存が必要であるもの

労働保険料の申告書（令和元年度） 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課職員係 廃棄

人事 職員健康診断に関するもの 令和元年度　「生活習慣病予防健診」「特定健康診査受診券」 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
（社会保険）算定基礎届に関
するもの

【社会保険】算定基礎届　令和元年度 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
育児休業・介護休業に関す
るもの

育児・介護休業承認請求書（令和元年度） 総務部人事課職員係 2019年度 未定
育児休業・介護
休業終了後3年

未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
総合教育科学系の兼業に関
するもの

令和元年度　総合兼業 総務部人事課職員係 2019年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
人文社会科学系の兼業に関
するもの

令和元年度　人文兼業 総務部人事課職員係 2019年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
自然科学系の兼業に関する
もの

令和元年度　自然兼業 総務部人事課職員係 2019年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
芸術・スポーツ科学系の兼
業に関するもの

令和元年度　芸スポ兼業 総務部人事課職員係 2019年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
センターの兼業に関するも
の

令和元年度　センター兼業 総務部人事課職員係 2019年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
各附属学校の兼業に関する
もの

令和元年度　附属兼業 総務部人事課職員係 2019年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
学長・理事・事務職員の兼
業に関するもの

令和元年度　学長・理事・事務兼業 総務部人事課職員係 2019年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 兼業台帳（令和元年度） 総務部人事課職員係 2019年度 未定 兼業終了後3年 未定
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（令和元年度） 総務部人事課副課長 2019年度 2020年4月1日 30年 2049年度末 紙 事務室 総務部人事課副課長 廃棄

人事
勤務時間・休暇通知の関係
で，10年保存が必要である
もの

勤務時間関係で周知したもの（令和元年度） 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 財形預入控除明細書（令和元年度） 総務部人事課職員係 2019年度 未定 退職後5年 未定 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 令和元年度金融機関等からの残高報告書 総務部人事課職員係 2019年度 未定 退職後5年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
財形貯蓄に関するもので
あって，5年保存が必要であ
るもの

令和元年度財産形成貯蓄等実施状況調査 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
指導区分及び事後措置決定
に関するもので重要なもの

指導区分及び事後措置決定通知（令和元年度） 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労働災害に関するもの 令和元年度労災関係綴 総務部人事課職員係 2019年度 未定 完結から3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
安全衛生委員会に関するも
の

安全衛生委員会（令和元年度） 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 作業環境測定に関するもの 作業環境測定関係（令和元年度） 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
産業医および衛生管理者の
指名に関するもの

産業医・衛生管理者等指名文書（令和元年度） 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 職員健康診断に関するもの 健康診断関係（H30年度） 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 職員健康診断に関するもの 健診報告等（H30年度） 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労使協定に関するもの 労使協定届（平成31年度） 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 30年 2049年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄
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１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
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了時の措置

備考

人事
過半数代表者選出選挙に関
するもの

過半数代表者選出関係　H31.2～ 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
男女共同参画推進本部に関
するものであって，30年保存
が必要であるもの

令和元年度男女共同参画関係 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 30年 2049年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 各種調査に関するもの 令和元年度　雑件・調査物 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
ストレスチェックに関するも
の

令和元年度　ストレスチェック 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
新型コロナウイルス対策に
関するもので，10年保存が
必要であるもの

新型コロナウイルス対策関係 総務部人事課職員係 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 移管 歴史的緊急事態関連

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（令和元年度） 総務部人事課人事係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和3年勤務時間記録簿 総務部人事課人事係 2021年 2022年1月1日 5年 2026年末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
休暇簿の関係で3年保存が
必要であるもの

令和3年休暇簿（年次休暇，病気休暇，特別休暇） 総務部人事課人事係 2021年 2022年1月1日 3年 2024年末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
時間外勤務の関係で3年保
存が必要であるもの

令和3年時間外勤務予定書 総務部人事課人事係 2021年 2022年1月1日 3年 2024年末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
勤務日及び勤務時間表の関
係で3年保存が必要であるも
の

令和3年勤務日及び勤務時間表 総務部人事課人事係 2021年 2022年1月1日 3年 2024年末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教員発令綴（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務職員発令綴（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

戦略的配置教員開設申請台帳（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

教職大学院開設申請台帳（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和2年度非常勤職員勤務時間記録簿 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
無期労働契約転換の関係で
無期限保存が必要であるも
の

無期労働契約転換 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

令和2年度名誉教授 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 30年 2050年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 30年 2050年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
教員人事会議の関係で30年
保存が必要であるもの

令和2年度教員人事会議 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 30年 2050年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
教員人事会議の関係で30年
保存が必要であるもの

令和2年度教員人事会議関係提出書類 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 30年 2050年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄
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備考

管理・運営
規程・要項の関係で30年保
存が必要であるもの

規程・要項（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 30年 2050年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
戦略的配置教員の関係で30
年保存が必要であるもの

戦略的配置教員関係（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 30年 2050年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
クロスアポイントメント制度の
関係で30年保存が必要であ
るもの

クロスアポイントメント制度　申請・承認（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 30年 2050年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 令和2年度永年勤続 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 令和2年度その他表彰 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
早期退職の関係で10年保存
が必要であるもの

早期退職（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
中期目標・中期計画の関係
で10年保存が必要であるも
の

中期目標・中期計画関係資料（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
外国人教師の雇用に関する
もの

外国人関係（外国人教師、招聘等）（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
割愛の関係で5年保存が必
要であるもの

割愛（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
出向に関する覚書の関係で
5年保存が必要であるもの

出向に関する覚書（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
在外教育施設派遣教員の関
係で5年保存が必要であるも
の

在外教育施設派遣教員関係（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和2年度調査・統計（学内）1 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和2年度調査・統計（学内）2 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和2年度調査・統計（学外）1 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和2年度調査・統計（学外）2 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
職員採用試験の関係で5年
保存が必要であるもの

令和2年度職員採用試験関係1 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
職員採用試験の関係で5年
保存が必要であるもの

令和2年度職員採用面接試験 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和2年度物品購入依頼書 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和3年度旅行命令 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

会計
用務外出の関係で5年保存
が必要であるもの

令和2年度公務外出 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

会計
予算要求書の関係で3年保
存が必要であるもの

令和2年度各種予算要求書 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
身上調書の関係で3年保存
が必要であるもの

令和2年度身上調書 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
非常勤講師委嘱の関係で3
年保存が必要であるもの

令和2年度非常勤講師委嘱依頼 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫１ 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和2年度自然科学系　非常勤講師発令 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫１ 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和2年度センター　非常勤講師発令 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫１ 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和2年度人文社会科学系　非常勤講師発令 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫１ 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和2年度総合教育科学系　非常勤講師発令 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫１ 総務部人事課人事係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和2年度芸術・スポーツ科学系　非常勤講師発令 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫１ 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和2年度附属学校　非常勤講師発令 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫１ 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和2年度補佐員　大学1 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和2年度補佐員　大学2 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和2年度補佐員　附属学校課 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和2年度TA1 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和2年度TA2 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和2年度RA 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和2年度非常勤職員任期満了 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和2年度非常勤職員雇用延長 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和2年度継続雇用非常勤職員・講師 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
客員教授の関係で3年保存
が必要であるもの

令和2年度客員教授発令 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
特任教員の関係で3年保存
が必要であるもの

令和2年度特任教員 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
特命教授の関係で3年保存
が必要であるもの

令和2年度特命教授等 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事関係の証明に関するも
の

令和2年度在職証明書等発行願1 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事関係の証明に関するも
の

令和2年度在職証明書等発行願2 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事関係の証明に関するも
の

令和2年度在職証明書等発行願3 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事関係の証明に関するも
の

令和2年度在職証明書等発行願4 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営
防災訓練の関係で3年保存
が必要であるもの

防災訓練（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（令和2年度） 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 住居手当に関するもの 住居手当（令和元年度） 総務部人事課給与第一係 2019年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 住居手当に関するもの 住居手当（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
初任給調整手当に関するも
の

初任給調整手当（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 未定
支給しなくなった
日から5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 単身赴任手当に関するもの 単身赴任手当関係（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 通勤手当に関するもの 通勤手当関係（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 扶養手当に関するもの 扶養手当関係（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 復職時調整に関するもの 復職時の調整等発令綴（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

管理・運営 各種統計調査に関するもの
国立大学法人等の役職員の給与水準の公表について（令和2
年度）

総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
期末・勤勉手当の関係で5年
保存が必要であるもの

令和2年度期末・勤勉 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 昇格に関するもの 令和2年度昇格 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 退職手当に関するもの 令和2年度退職手当 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日

支給制限その他
の支給に関する
処分を行うことが
できる期間又は
５年のいずれか

2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 昇給に関するもの 令和2年度昇給 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
大学院調整額の関係で5年
保存が必要であるもの

大学院調整額（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与算定の関係で10年保存
が必要であるもの

給与算定（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
現況確認の関係で3年保存
が必要であるもの

令和2年度　現況確認書 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
現況確認の関係で3年保存
が必要であるもの

扶養手当・単身赴任手当現況確認（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
文部科学省（事務連絡・照
会等）の関係で3年保存が必
要であるもの

文部科学省（事務連絡・照会等）　（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
他機関（照会・回答等）の関
係で3年保存が必要であるも
の

他機関（照会・回答等）　（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告　（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 30年 2050年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
手当支給関係連絡通知の関
係で3年保存が必要であるも
の

手当支給関係連絡通知　（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事関係の証明に関するも
の

退職手当支給の有無　（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
手当関係で3年保存が必要
であるもの

手当関係綴り　（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（通知）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（通知）　（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（要項）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（要項）　（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事関係の証明に関するも
の

証明書発行願　（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人件費予算の関係で5年保
存が必要であるもの

人件費予算　（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
退職金運営費交付金台帳関
係で10年保存が必要である
もの

退職金運営費交付金台帳関係　（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与規則文科省届出関係で
5年保存が必要であるもの

給与規則文科省届出　（令和2年度） 総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
概算要求関係調書（特殊要
因経費）に係る関係資料で
10年保存が必要であるもの

概算要求関係調書（特殊要因経費）に係る関係資料
（令和3年度要求）

総務部人事課給与第一係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年分　給与所得の源泉徴収票 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年2月1日 7年 2028年1月31日 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 住民税異動関係届 住民税異動関係　令和2年度 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得等に係る市民税・
県民税特別徴収税額の決
定・変更通知書

令和2年度　給与所得等に係る市民税・県民税特別徴収税額
の決定・変更通知書（特別徴収義務者用）

総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室金庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　扶養控除申告書　学務部・財務施設部　総務部 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　扶養控除申告書　教育研究支援部・センター 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　扶養控除申告書　総合教育科学系・教職大学院 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　扶養控除申告書　人文社会科学系 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　扶養控除申告書　自然科学系 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　扶養控除申告書　芸術・スポーツ科学系 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　扶養控除申告書　小学校・幼稚園 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　扶養控除申告書　中学校・国際中等 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　扶養控除申告書　高校・特別支援 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　扶養控除申告書　非常勤職員・講師 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　扶養控除申告書　退職者 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　扶養控除申告書　前職合算分 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　保険料控除申告書　総務部 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　保険料控除申告書　学務部　財務・研究支援部 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　保険料控除申告書　総合　教職大学院 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　保険料控除申告書　自然 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　保険料控除申告書　芸スポ 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　保険料控除申告書　人文 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　保険料控除申告書　センター 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　保険料控除申告書　小学校・幼稚園 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　保険料控除申告書　中学校　特別支援 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　保険料控除申告書　国際中等　高校 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　保険料控除申告書　非常勤 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
総務部

総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
学務部　財務・研究支援部

総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
総合　教職大学院

総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
自然

総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄
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人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
芸スポ

総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
人文

総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
センター

総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
小学校・幼稚園

総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
中学校　特別支援

総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
国際中等　高校

総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和2年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
非常勤

総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年1月11日 7年 2028年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和2年度　常勤　勤務時間報告書　4月～9月 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和2年度　常勤　勤務時間報告書　10月～3月 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和2年度　非常勤　勤務時間報告書1 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和2年度　非常勤　勤務時間報告書2 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 職員別給与簿 令和2年分　職員別給与簿 総務部人事課給与第二係 2020年 2021年1月1日 5年 2025年末 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与支給明細書 令和2年度　給与支給明細書 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 退職手当に関するもの 退職手当　令和2年度　退職手当・年金等説明会資料 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年4月1日 退職後5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与証明・源泉徴収票申請
書

令和2年度　給与証明・源泉徴収票申請書 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 年末調整に関するもの 年末調整関係　令和2年度 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年2月1日 10年 2031年1月31日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和2年度　調査・照会事項 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与の追給・戻入に関する
もの

令和2年度　追給・戻入 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
個人型確定拠出年金掛金払
込事前通知書

令和2年度　個人型確定拠出年金掛金関係通知書 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与・負担金の払込に関す
るもの

2　給与・負担金等払込　4月～9月 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与・負担金の払込に関す
るもの

2　給与・負担金等払込　10月～3月 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
組合員転入届／継続長期組
合員資格取得届

令和2年度　組合員転入届／継続長期組合員資格取得届 総務部人事課給与第二係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 令和2年度　非常勤給与口座 総務部人事課給与第二係 2020年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 令和2年度給与口座届出（常勤） 総務部人事課給与第二係 2020年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
（雇用保険）育児休業給付
金に関するもの

令和２年度雇用保険育児休業給付 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
（雇用保険）高年齢雇用継
続給付金に関するもの

令和２年度高年齢雇用継続給付 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄
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人事
（雇用保険）六十歳到達賃
金登録に関するもの

令和２年度六十歳到達賃金登録 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 雇用保険に関するもの
令和２年度雇用保険　記載内容に関する確認書　申請等に関
する同意書

総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の雇用保険に関
するもの

令和２年度雇用保険　非常勤　資格取得　氏名変更届 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の雇用保険に関
するもの

令和２年度雇用保険　非常勤　資格喪失 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
常勤職員の雇用保険に関す
るもの

令和２年度雇用保険　常勤　資格取得　氏名変更届 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
常勤職員の雇用保険に関す
るもの

令和２年度雇用保険　常勤　資格喪失 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の社会保険に関
するもの

令和２年度社会保険　資格取得 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の社会保険に関
するもの

令和２年度社会保険　資格喪失 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

令和２年度年金関係 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 令和２年度公務災害 総務部人事課職員係 2020年度 未定 完結から3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
労働保険料の関係で5年保
存が必要であるもの

労働保険料の申告書（令和２年度） 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 職員健康診断に関するもの 令和２年度　「生活習慣病予防健診」「特定健康診査受診券」 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
（社会保険）算定基礎届に関
するもの

【社会保険】算定基礎届　令和２年度 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
育児休業・介護休業に関す
るもの

育児・介護休業承認請求書（令和２年度） 総務部人事課職員係 2020年度 未定
育児休業・介護
休業終了後3年

未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 令和２年度　31兼業① 総務部人事課職員係 2020年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 令和２年度　31兼業② 総務部人事課職員係 2020年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 令和２年度　31兼業③ 総務部人事課職員係 2020年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 令和２年度　31兼業④ 総務部人事課職員係 2020年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
学長・理事・事務職員の兼
業に関するもの

令和２年度　学長・理事・事務兼業 総務部人事課職員係 2020年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 兼業台帳（令和２年度） 総務部人事課職員係 2020年度 未定 兼業終了後3年 未定
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（令和２年度） 総務部人事課副課長 2020年度 2021年4月1日 30年 2050年度末 紙 事務室 総務部人事課副課長 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 財形預入控除明細書（令和２年度） 総務部人事課職員係 2020年度 未定 退職後5年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 令和２年度金融機関等からの残高報告書 総務部人事課職員係 2020年度 未定 退職後5年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
財形貯蓄に関するもので
あって，5年保存が必要であ
るもの

令和２年度財産形成貯蓄等実施状況調査 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
指導区分及び事後措置決定
に関するもので重要なもの

指導区分及び事後措置決定通知（令和２年度） 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労働災害に関するもの 令和２年度労災関係綴 総務部人事課職員係 2020年度 未定 完結から3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
安全衛生委員会に関するも
の

安全衛生委員会（令和２年度） 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 作業環境測定に関するもの 作業環境測定関係（令和２年度） 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
産業医および衛生管理者の
指名に関するもの

産業医・衛生管理者等指名文書（令和２年度） 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 職員健康診断に関するもの 健康診断関係（R2年度） 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 研修に関するもの 令和２年度　研修 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 研修に関するもの 令和２年度　新規採用事務職員研修（令和２年度） 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 研修に関するもの 令和２年度　新規採用職員研修会 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労使協定に関するもの 労使協定届（令和2年度） 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 30年 2050年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
過半数代表者選出選挙に関
するもの

過半数代表者選出関係　R2.2～ 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
男女共同参画推進本部に関
するものであって，30年保存
が必要であるもの

令和２年度男女共同参画関係 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 30年 2050年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 各種調査に関するもの 令和２年度　雑件・調査物 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
ストレスチェックに関するも
の

令和２年度　ストレスチェック 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
新型コロナウイルス対策に
関するもので，10年保存が
必要であるの

新型コロナウイルス対策関係 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 移管 歴史的緊急事態関連

人事
人事評価制度に関するもの
であって，3年保存が必要で
あるもの

令和２年度人事評価制度導入準備 総務部人事課職員係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和4年勤務時間記録簿 総務部人事課人事係 2022年 2023年1月1日 5年 2027年末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
休暇簿の関係で3年保存が
必要であるもの

令和4年休暇簿（年次休暇，病気休暇，特別休暇） 総務部人事課人事係 2022年 2023年1月1日 3年 2025年末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
時間外勤務の関係で3年保
存が必要であるもの

令和4年時間外勤務予定書 総務部人事課人事係 2022年 2023年1月1日 3年 2025年末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
勤務日及び勤務時間表の関
係で3年保存が必要であるも
の

令和4年勤務日及び勤務時間表 総務部人事課人事係 2022年 2023年1月1日 3年 2025年末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教員発令綴（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務職員発令綴（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

戦略的配置教員開設申請台帳（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

教職大学院開設申請台帳（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和3年度非常勤職員勤務時間記録簿 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄
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１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
無期労働契約転換の関係で
無期限保存が必要であるも
の

無期労働契約転換 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

令和3年度名誉教授 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 30年 2051年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 30年 2051年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
教員人事会議の関係で30年
保存が必要であるもの

令和3年度教員人事会議 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 30年 2051年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
教員人事会議の関係で30年
保存が必要であるもの

令和3年度教員人事会議関係提出書類 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 30年 2051年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営
規程・要項の関係で30年保
存が必要であるもの

規程・要項（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 30年 2051年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
戦略的配置教員の関係で30
年保存が必要であるもの

戦略的配置教員関係（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 30年 2051年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
クロスアポイントメント制度の
関係で30年保存が必要であ
るもの

クロスアポイントメント制度　申請・承認（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 30年 2051年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 令和3年度永年勤続 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 令和3年度その他表彰 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
早期退職の関係で10年保存
が必要であるもの

早期退職（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
中期目標・中期計画の関係
で10年保存が必要であるも
の

中期目標・中期計画関係資料（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
外国人教師の雇用に関する
もの

外国人関係（外国人教師、招聘等）（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
割愛の関係で5年保存が必
要であるもの

割愛（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
出向に関する覚書の関係で
5年保存が必要であるもの

出向に関する覚書（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
在外教育施設派遣教員の関
係で5年保存が必要であるも
の

在外教育施設派遣教員関係（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和3年度調査・統計（学内）1 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和3年度調査・統計（学内）2 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和3年度調査・統計（学内）3 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和3年度調査・統計（学外）1 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和3年度調査・統計（学外）2 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
職員採用試験の関係で5年
保存が必要であるもの

令和3年度職員採用試験関係 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
職員採用試験の関係で5年
保存が必要であるもの

令和3年度職員採用面接試験 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和3年度物品購入依頼書 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

会計 旅行命令簿 令和2年度旅行命令 総務部人事課人事係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

会計
用務外出の関係で5年保存
が必要であるもの

令和3年度用務外出 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

会計
予算要求書の関係で3年保
存が必要であるもの

令和3年度各種予算要求書 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
身上調書の関係で3年保存
が必要であるもの

令和3年度身上調書 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
非常勤講師委嘱の関係で3
年保存が必要であるもの

令和3年度非常勤講師委嘱依頼 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和3年度自然科学系　非常勤講師発令 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和3年度センター　非常勤講師発令 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和3年度人文社会科学系　非常勤講師発令 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和3年度総合教育科学系　非常勤講師発令 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和3年度芸術・スポーツ科学系　非常勤講師発令 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和3年度附属学校　非常勤講師発令 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和3年度補佐員　大学1 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和3年度補佐員　大学2 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和3年度補佐員　附属学校課 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和3年度TA1 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和3年度TA2 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和3年度RA 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和3年度非常勤職員任期満了 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和3年度非常勤職員雇用延長 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和3年度継続雇用非常勤職員・講師 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
客員教授の関係で3年保存
が必要であるもの

令和3年度客員教授発令 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
特任教員の関係で3年保存
が必要であるもの

令和3年度特任教員 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
特命教授の関係で3年保存
が必要であるもの

令和3年度特命教授等 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事関係の証明に関するも
の

令和3年度在職証明書等発行願1 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事関係の証明に関するも
の

令和3年度在職証明書等発行願2 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事関係の証明に関するも
の

令和3年度在職証明書等発行願3 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事関係の証明に関するも
の

令和3年度在職証明書等発行願4 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

管理・運営
防災訓練の関係で3年保存
が必要であるもの

防災訓練（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（令和3年度） 総務部人事課人事係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
給与・負担金の払込に関す
るもの

3　給与・負担金等払込　4月～9月 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与・負担金の払込に関す
るもの

3　給与・負担金等払込　10月～3月 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 住民税異動関係届 住民税異動関係　令和3年度 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 退職手当に関するもの 退職手当　令和3年度　退職手当・年金等説明会資料 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年4月1日 退職後5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 年末調整に関するもの 年末調整関係　令和3年度 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年2月1日 10年 2032年1月31日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年分　給与所得の源泉徴収票 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年2月1日 7年 2029年1月31日 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得等に係る市民税・
県民税特別徴収税額の決
定・変更通知書

令和3年度　給与所得等に係る市民税・県民税特別徴収税額
の決定・変更通知書（特別徴収義務者用）

総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室金庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　扶養控除申告書 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　扶養控除申告書　学務部・財務施設部　総務部 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　扶養控除申告書　教育研究支援部・センター 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　扶養控除申告書　総合教育科学系・教職大学院 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　扶養控除申告書　人文社会科学系 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　扶養控除申告書　自然科学系 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　扶養控除申告書　芸術・スポーツ科学系 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　扶養控除申告書　小学校・幼稚園 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　扶養控除申告書　中学校・国際中等 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　扶養控除申告書　高校・特別支援 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　扶養控除申告書　非常勤職員・講師 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　扶養控除申告書　退職者 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　扶養控除申告書　前職合算分 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　保険料控除申告書 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　保険料控除申告書　総務部 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　保険料控除申告書　学務部　財務・研究支援部 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　保険料控除申告書　総合　教職大学院 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　保険料控除申告書　自然 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　保険料控除申告書　芸スポ 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　保険料控除申告書　人文 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　保険料控除申告書　センター 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　保険料控除申告書　小学校・幼稚園 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　保険料控除申告書　中学校　特別支援 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　保険料控除申告書　国際中等　高校 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　保険料控除申告書　非常勤 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
総務部

総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
学務部　財務・研究支援部

総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
総合　教職大学院

総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
自然

総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
芸スポ

総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
人文

総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
センター

総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
小学校・幼稚園

総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
中学校　特別支援

総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
国際中等　高校

総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和3年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
非常勤

総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年1月11日 7年 2029年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和3年度　常勤　勤務時間報告書　4月～9月 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和3年度　常勤　勤務時間報告書　10月～3月 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和3年度　非常勤　勤務時間報告書1 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和3年度　非常勤　勤務時間報告書2 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 職員別給与簿 令和3年分　職員別給与簿 総務部人事課給与第二係 2021年 2022年1月1日 5年 2026年末 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与支給明細書 令和3年度　給与支給明細書 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
給与証明・源泉徴収票申請
書

令和3年度　給与証明・源泉徴収票申請書 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和3年度　調査・照会事項 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与の追給・戻入に関する
もの

令和3年度　追給・戻入 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
個人型確定拠出年金掛金払
込事前通知書

令和3年度　個人型確定拠出年金掛金関係通知書 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
組合員転入届／継続長期組
合員資格取得届

令和3年度　組合員転入届／継続長期組合員資格取得届 総務部人事課給与第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 令和3年度　非常勤給与口座 総務部人事課給与第二係 2021年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 令和3年度給与口座届出（常勤） 総務部人事課給与第二係 2021年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 住居手当に関するもの 住居手当（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
初任給調整手当に関するも
の

初任給調整手当（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 未定
支給しなくなった
日から5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 単身赴任手当に関するもの 単身赴任手当関係（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 通勤手当に関するもの 通勤手当関係（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 扶養手当に関するもの 扶養手当関係（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 復職時調整に関するもの 復職時の調整等発令綴（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの
国立大学法人等の役職員の給与水準の公表について（令和3
年度）

総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
期末・勤勉手当の関係で5年
保存が必要であるもの

令和3年度期末・勤勉 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 昇格に関するもの 令和3年度昇格 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 退職手当に関するもの 令和3年度退職手当 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日

支給制限その他
の支給に関する
処分を行うことが
できる期間又は
５年のいずれか

2026年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 昇給に関するもの 令和3年度昇給 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
大学院調整額の関係で5年
保存が必要であるもの

大学院調整額（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与算定の関係で10年保存
が必要であるもの

給与算定（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
現況確認の関係で3年保存
が必要であるもの

令和3年度　現況確認書 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
現況確認の関係で3年保存
が必要であるもの

扶養手当・単身赴任手当現況確認（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
文部科学省（事務連絡・照
会等）の関係で3年保存が必
要であるもの

文部科学省（事務連絡・照会等）　（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
他機関（照会・回答等）の関
係で3年保存が必要であるも
の

他機関（照会・回答等）　（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告　（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 30年 2051年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
手当支給関係連絡通知の関
係で3年保存が必要であるも
の

手当支給関係連絡通知　（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
人事関係の証明に関するも
の

退職手当支給の有無　（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
手当関係で3年保存が必要
であるもの

手当関係綴り　（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（通知）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（通知）　（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（要項）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（要項）　（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事関係の証明に関するも
の

証明書発行願　（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人件費予算の関係で5年保
存が必要であるもの

人件費予算　（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
退職金運営費交付金台帳関
係で，10年保存が必要であ
るもの

退職金運営費交付金台帳関係　（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与規則文科省届出関係で
5年保存が必要であるもの

給与規則文科省届出　（令和3年度） 総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
概算要求関係調書（特殊要
因経費）に係る関係資料で
10年保存が必要であるもの

概算要求関係調書（特殊要因経費）に係る関係資料
（令和3年度要求）

総務部人事課給与第一係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
（雇用保険）育児休業給付
金に関するもの

令和３年度雇用保険育児休業給付 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
（雇用保険）高年齢雇用継
続給付金に関するもの

令和３年度高年齢雇用継続給付 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
（雇用保険）六十歳到達賃
金登録に関するもの

令和３年度六十歳到達賃金登録 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 雇用保険に関するもの
令和３年度雇用保険　記載内容に関する確認書　申請等に関
する同意書

総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の雇用保険に関
するもの

令和３年度雇用保険　非常勤　資格取得　氏名変更届 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の雇用保険に関
するもの

令和３年度雇用保険　非常勤　資格喪失 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
常勤職員の雇用保険に関す
るもの

令和３年度雇用保険　常勤　資格取得　氏名変更届 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
常勤職員の雇用保険に関す
るもの

令和３年度雇用保険　常勤　資格喪失 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の社会保険に関
するもの

令和３年度社会保険　資格取得 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の社会保険に関
するもの

令和３年度社会保険　資格喪失 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

令和３年度年金関係 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 令和３年度公務災害 総務部人事課職員係 2021年度 未定 完結から3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
労働保険料の関係で5年保
存が必要であるもの

労働保険料の申告書（令和３年度） 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 職員健康診断に関するもの 令和３年度　「生活習慣病予防健診」「特定健康診査受診券」 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
（社会保険）算定基礎届に関
するもの

【社会保険】算定基礎届　令和３年度 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
育児休業・介護休業に関す
るもの

育児・介護休業申出書（令和３年度） 総務部人事課職員係 2021年度 未定
育児休業・介護
休業終了後3年

未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 令和３年度　31兼業① 総務部人事課職員係 2021年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事 兼業に関するもの 令和３年度　31兼業② 総務部人事課職員係 2021年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 令和３年度　31兼業③ 総務部人事課職員係 2021年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 令和３年度　31兼業④ 総務部人事課職員係 2021年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
学長・理事・事務職員の兼
業に関するもの

令和３年度　学長・理事・事務兼業 総務部人事課職員係 2021年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 兼業台帳（令和３年度） 総務部人事課職員係 2021年度 未定 兼業終了後3年 未定
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（令和３年度） 総務部人事課副課長 2021年度 2022年4月1日 30年 2051年度末 紙 事務室 総務部人事課副課長 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 財形預入控除明細書（令和３年度） 総務部人事課職員係 2021年度 未定 退職後5年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 令和３年度金融機関等からの残高報告書 総務部人事課職員係 2021年度 未定 退職後5年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
財形貯蓄に関するもので
あって，5年保存が必要であ
るもの

令和３年度財産形成貯蓄等実施状況調査 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
指導区分及び事後措置決定
に関するもので重要なもの

指導区分及び事後措置決定通知（令和３年度） 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労働災害に関するもの 令和３年度労災関係綴 総務部人事課職員係 2021年度 未定 完結から3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
安全衛生委員会に関するも
の

安全衛生委員会（令和３年度） 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 作業環境測定に関するもの 作業環境測定関係（令和３年度） 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
産業医および衛生管理者の
指名に関するもの

産業医・衛生管理者等指名文書（令和３年度） 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 職員健康診断に関するもの 健康診断関係（R３年度） 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 研修に関するもの 令和３年度　研修 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 研修に関するもの 令和３年度　新規採用事務職員研修（令和３年度） 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 研修に関するもの 令和３年度　新規採用職員研修会 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労使協定に関するもの 労使協定届（令和３年度） 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 30年 2051年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
過半数代表者選出選挙に関
するもの

過半数代表者選出関係　R3.2～ 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
男女共同参画推進本部に関
するものであって，30年保存
が必要であるもの

令和３年度男女共同参画関係 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 30年 2051年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 各種調査に関するもの 令和３年度　雑件・調査物 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
ストレスチェックに関するも
の

令和３年度　ストレスチェック 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
新型コロナウイルス対策に
関するもので，10年保存が
必要であるの

新型コロナウイルス対策関係 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 移管 歴史的緊急事態関連

人事
人事評価制度に関するもの
であって，3年保存が必要で
あるもの

令和３年度人事評価 総務部人事課職員係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 大学教員発令綴（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事 採用等発令に関するもの 附属教員発令綴（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 採用等発令に関するもの 事務職員発令綴（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
連合学校教育学研究科発令
の関係で無期限保存が必要
であるもの

連合学校教育学研究科発令等（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

開設申請台帳（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

大学院担当開設申請台帳（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

戦略的配置教員開設申請台帳（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等開設申請に関するも
の

教職大学院開設申請台帳（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和4年度非常勤職員勤務時間記録簿 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
定員現員表の関係で無期限
保存が必要であるもの

定員現員表（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
任免の関係で無期限保存が
必要であるもの

任免台帳（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 無期限
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
就業規則の関係で無期限保
存が必要であるもの

就業規則関係資料（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
無期労働契約転換の関係で
無期限保存が必要であるも
の

無期労働契約転換 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
名誉教授の称号授与に関す
るもの

令和4年度名誉教授 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 30年 2052年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
栄典の関係で30年保存が必
要であるもの

栄典関係（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 30年 2052年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
教員人事会議の関係で30年
保存が必要であるもの

令和4年度教員人事会議 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 30年 2052年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
教員人事会議の関係で30年
保存が必要であるもの

令和4年度教員人事会議関係提出書類 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 30年 2052年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営
規程・要項の関係で30年保
存が必要であるもの

規程・要項（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 30年 2052年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
戦略的配置教員の関係で30
年保存が必要であるもの

戦略的配置教員関係（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 30年 2052年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
クロスアポイントメント制度の
関係で30年保存が必要であ
るもの

クロスアポイントメント制度　申請・承認（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 30年 2052年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 令和4年度永年勤続 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 栄典・表彰に関するもの 令和4年度その他表彰 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
早期退職の関係で10年保存
が必要であるもの

早期退職（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
中期目標・中期計画の関係
で10年保存が必要であるも
の

中期目標・中期計画関係資料（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
外国人教師の雇用に関する
もの

外国人関係（外国人教師、招聘等）（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
割愛の関係で5年保存が必
要であるもの

割愛（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
出向に関する覚書の関係で
5年保存が必要であるもの

出向に関する覚書（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
在外教育施設派遣教員の関
係で5年保存が必要であるも
の

在外教育施設派遣教員関係（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和4年度調査・統計（学内）1 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和4年度調査・統計（学内）2 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和4年度調査・統計（学外）1 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和4年度調査・統計（学外）2 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
職員採用試験の関係で5年
保存が必要であるもの

令和4年度職員採用試験関係 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
職員採用試験の関係で5年
保存が必要であるもの

令和4年度職員採用面接試験 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和4年度物品購入依頼書 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

会計 旅行命令簿 平成30年度旅行命令 総務部人事課人事係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

会計
用務外出の関係で5年保存
が必要であるもの

令和4年度用務外出 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

会計
予算要求書の関係で3年保
存が必要であるもの

令和4年度各種予算要求書 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
身上調書の関係で3年保存
が必要であるもの

令和4年度身上調書 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
非常勤講師委嘱の関係で3
年保存が必要であるもの

令和4年度非常勤講師委嘱依頼 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度自然科学系　非常勤講師発令 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度センター　非常勤講師発令 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度人文社会科学系　非常勤講師発令 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度総合教育科学系　非常勤講師発令 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度芸術・スポーツ科学系　非常勤講師発令 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度附属学校　非常勤講師発令1 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度附属学校　非常勤講師発令2 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度補佐員　大学1 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度補佐員　大学2 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度補佐員　附属学校課 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度TA1 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度TA2 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度RA 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度非常勤職員任期満了 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度非常勤職員雇用延長 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄
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１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
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９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度継続雇用非常勤職員・講師 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
客員教授の関係で3年保存
が必要であるもの

令和4年度客員教授発令 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
特任教員の関係で3年保存
が必要であるもの

令和4年度特任教員 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
特命教授の関係で3年保存
が必要であるもの

令和4年度特命教授等 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事関係の証明に関するも
の

令和4年度在職証明書等発行願1 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事関係の証明に関するも
の

令和4年度在職証明書等発行願2 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事関係の証明に関するも
の

令和4年度在職証明書等発行願3 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事関係の証明に関するも
の

令和4年度在職証明書等発行願4 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事
人事関係の証明に関するも
の

令和4年度在職証明書等発行願5 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

管理・運営
防災訓練の関係で3年保存
が必要であるもの

防災訓練（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 人事記録及び附属書類 人事記録及び附属書類（常勤職員）（令和4年度） 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課人事係 廃棄

人事
共同研究員の関係で3年保
存が必要であるもの

令和4年度共同研究員 総務部人事課人事係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課人事係 廃棄

人事 住居手当に関するもの 住居手当（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
初任給調整手当に関するも
の

初任給調整手当（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 未定
支給しなくなった
日から5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 単身赴任手当に関するもの 単身赴任手当関係（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 通勤手当に関するもの 通勤手当関係（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 扶養手当に関するもの 扶養手当関係（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 未定
支給要件喪失後
5年

未定 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 復職時調整に関するもの 復職時の調整等発令綴（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの
国立大学法人等の役職員の給与水準の公表について（令和4
年度）

総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
期末・勤勉手当の関係で5年
保存が必要であるもの

令和4年度期末・勤勉 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 昇格に関するもの 令和4年度昇格 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 退職手当に関するもの 令和4年度退職手当 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日

支給制限その他
の支給に関する
処分を行うことが
できる期間又は

2027年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事 昇給に関するもの 令和4年度昇給 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
大学院調整額の関係で5年
保存が必要であるもの

大学院調整額（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与算定の関係で10年保存
が必要であるもの

給与算定（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
現況確認の関係で3年保存
が必要であるもの

令和4年度　現況確認書 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
現況確認の関係で3年保存
が必要であるもの

扶養手当・単身赴任手当現況確認（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄
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１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
文部科学省（事務連絡・照
会等）の関係で3年保存が必
要であるもの

文部科学省（事務連絡・照会等）　（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
他機関（照会・回答等）の関
係で3年保存が必要であるも
の

他機関（照会・回答等）　（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事院勧告の関係で30年保
存が必要であるもの

人事院勧告　（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 30年 2052年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
手当支給関係連絡通知の関
係で3年保存が必要であるも
の

手当支給関係連絡通知　（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事関係の証明に関するも
の

退職手当支給の有無　（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
手当関係で3年保存が必要
であるもの

手当関係綴り　（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（通知）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（通知）　（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与係・発出文書等（要項）
の関係で無期限保存が必要
であるもの

給与係・発出文書等（要項）　（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人事関係の証明に関するも
の

証明書発行願　（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
人件費予算の関係で5年保
存が必要であるもの

人件費予算　（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
退職金運営費交付金台帳関
係で，10年保存が必要であ
るもの

退職金運営費交付金台帳関係　（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
給与規則文科省届出関係で
5年保存が必要であるもの

給与規則文科省届出　（令和4年度） 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
概算要求関係調書（特殊要
因経費）に係る関係資料で
10年保存が必要であるもの

概算要求関係調書（特殊要因経費）に係る関係資料
（令和4年度要求）

総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 廃棄

人事
新型コロナウイルス対策に
関するもので、10年保存が
必要であるもの

幼稚園教員手当 総務部人事課給与第一係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 倉庫1 総務部人事課給与第一係 移管 歴史的緊急事態関連

人事
（雇用保険）育児休業給付
金に関するもの

令和４年度雇用保険育児休業給付 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
（雇用保険）高年齢雇用継
続給付金に関するもの

令和４年度高年齢雇用継続給付 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
（雇用保険）六十歳到達賃
金登録に関するもの

令和４年度六十歳到達賃金登録 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 雇用保険に関するもの
令和４年度雇用保険　記載内容に関する確認書　申請等に関
する同意書

総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の雇用保険に関
するもの

令和４年度雇用保険　非常勤　資格取得　氏名変更届 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の雇用保険に関
するもの

令和４年度雇用保険　非常勤　資格喪失 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
常勤職員の雇用保険に関す
るもの

令和４年度雇用保険　常勤　資格取得　氏名変更届 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
常勤職員の雇用保険に関す
るもの

令和４年度雇用保険　常勤　資格喪失 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の社会保険に関
するもの

令和４年度社会保険　資格取得 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
非常勤職員の社会保険に関
するもの

令和４年度社会保険　資格喪失 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
共済組合長期給付に関する
もので特に重要なもの

令和４年度年金関係 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 公務災害に関するもの 令和４年度公務災害 総務部人事課職員係 2022年度 未定 完結から3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
労働保険料の関係で5年保
存が必要であるもの

労働保険料の申告書（令和４年度） 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 職員健康診断に関するもの 令和４年度　「生活習慣病予防健診」「特定健康診査受診券」 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 倉庫2 総務部人事課職員係 廃棄

人事
（社会保険）算定基礎届に関
するもの

【社会保険】算定基礎届　令和４年度 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
育児休業・介護休業に関す
るもの

育児・介護休業申出書（令和４年度） 総務部人事課職員係 2022年度 未定
育児休業・介護
休業終了後3年

未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 令和４年度　31兼業① 総務部人事課職員係 2022年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 令和４年度　31兼業② 総務部人事課職員係 2022年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 令和４年度　31兼業③ 総務部人事課職員係 2022年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 令和４年度　31兼業④ 総務部人事課職員係 2022年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
学長・理事・事務職員の兼
業に関するもの

令和４年度　学長・理事・事務兼業 総務部人事課職員係 2022年度 未定 兼業終了後3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 兼業に関するもの 兼業台帳（令和４年度） 総務部人事課職員係 2022年度 未定 兼業終了後3年 未定
電子:共有
サーバー内

事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 財形預入控除明細書（令和４年度） 総務部人事課職員係 2022年度 未定 退職後5年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 財形貯蓄に関するもの 令和４年度金融機関等からの残高報告書 総務部人事課職員係 2022年度 未定 退職後5年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
財形貯蓄に関するもので
あって，5年保存が必要であ
るもの

令和４年度財産形成貯蓄等実施状況調査 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
指導区分及び事後措置決定
に関するもので重要なもの

指導区分及び事後措置決定通知（令和４年度） 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労働災害に関するもの 令和４年度労災関係綴 総務部人事課職員係 2022年度 未定 完結から3年 未定 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
安全衛生委員会に関するも
の

安全衛生委員会（令和４年度） 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 作業環境測定に関するもの 作業環境測定関係（令和４年度） 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
産業医および衛生管理者の
指名に関するもの

産業医・衛生管理者等指名文書（令和４年度） 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 職員健康診断に関するもの 健康診断関係（R４年度） 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 研修に関するもの 令和４年度　研修 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 労使協定に関するもの 労使協定届（令和４年度） 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 30年 2052年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
過半数代表者選出選挙に関
するもの

過半数代表者選出関係　R4.2～ 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
男女共同参画推進本部に関
するものであって，30年保存
が必要であるもの

令和４年度男女共同参画関係 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 30年 2052年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事 各種調査に関するもの 令和４年度　雑件・調査物 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
ストレスチェックに関するも
の

令和４年度　ストレスチェック 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
勤務時間・休暇通知の関係
で，10年保存が必要である
もの

勤務時間関係で周知したもの（令和４年度） 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
人事評価制度に関するもの
であって，3年保存が必要で
あるもの

令和４年度人事評価 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
職員のレクリエーションに関
するもの

令和４年度職員レクリエーション 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 1年 2023年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
労働基準監督署からの是正
勧告に関するものであって，
5年保存が必要であるもの

立川労働基準監督署からの是正勧告（令和5年1月～） 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 廃棄

人事
新型コロナウイルス対策に
関するもので，10年保存が
必要であるの

新型コロナウイルス対策関係 総務部人事課職員係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室 総務部人事課職員係 移管 歴史的緊急事態関連

人事
給与・負担金の払込に関す
るもの

4　給与・負担金等払込　4月～9月 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与・負担金の払込に関す
るもの

4　給与・負担金等払込　10月～3月 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 住民税異動関係届 住民税異動関係　令和4年度 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 退職手当に関するもの 退職手当　令和4年度　退職手当・年金等説明会資料 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年4月1日 退職後5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 年末調整に関するもの 年末調整関係　令和4年度 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年2月1日 10年 2033年1月31日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年分　給与所得の源泉徴収票 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年2月1日 7年 2030年1月31日 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得等に係る市民税・
県民税特別徴収税額の決
定・変更通知書

令和4年度　給与所得等に係る市民税・県民税特別徴収税額
の決定・変更通知書（特別徴収義務者用）

総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室金庫 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　扶養控除申告書 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　扶養控除申告書　学務部・財務施設部　総務部 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　扶養控除申告書　教育研究支援部・センター 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　扶養控除申告書　総合教育科学系・教職大学院 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　扶養控除申告書　人文社会科学系 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　扶養控除申告書　自然科学系 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　扶養控除申告書　芸術・スポーツ科学系 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　扶養控除申告書　小学校・幼稚園 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　扶養控除申告書　中学校・国際中等 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　扶養控除申告書　高校・特別支援 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　扶養控除申告書　非常勤職員・講師 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　扶養控除申告書　退職者 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　扶養控除申告書　前職合算分 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　保険料控除申告書 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　保険料控除申告書　総務部 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　保険料控除申告書　学務部　財務・研究支援部 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　保険料控除申告書　総合　教職大学院 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　保険料控除申告書　自然 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　保険料控除申告書　芸スポ 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　保険料控除申告書　人文 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　保険料控除申告書　センター 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　保険料控除申告書　小学校・幼稚園 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　保険料控除申告書　中学校　特別支援 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　保険料控除申告書　国際中等　高校 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　保険料控除申告書　非常勤 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
総務部

総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
学務部　財務・研究支援部

総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
総合　教職大学院

総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
自然

総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
芸スポ

総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
人文

総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
センター

総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
小学校・幼稚園

総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
中学校　特別支援

総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
国際中等　高校

総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与所得者の扶養控除等
（異動）申告書等源泉徴収に
関するもの

令和4年　基礎控除・配偶者控除・所得金額調整控除申告書
非常勤

総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年1月11日 7年 2030年1月10日 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和4年度　常勤　勤務時間報告書　4月～9月 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和4年度　常勤　勤務時間報告書　10月～3月 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和4年度　非常勤　勤務時間報告書1 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 勤務時間報告書 令和4年度　非常勤　勤務時間報告書2 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（人事課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事 職員別給与簿 令和4年分　職員別給与簿 総務部人事課給与第二係 2022年 2023年1月1日 5年 2027年末 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与支給明細書 令和4年度　給与支給明細書 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 電子データ 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与証明・源泉徴収票申請
書

令和4年度　給与証明・源泉徴収票申請書 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和4年度　調査・照会事項 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
給与の追給・戻入に関する
もの

令和4年度　追給・戻入 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
個人型確定拠出年金掛金払
込事前通知書

令和4年度　個人型確定拠出年金掛金関係通知書 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事
組合員転入届／継続長期組
合員資格取得届

令和4年度　組合員転入届／継続長期組合員資格取得届 総務部人事課給与第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 令和4年度　非常勤給与口座 総務部人事課給与第二係 2022年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 給与の口座振込申出書 令和4年度給与口座届出（常勤） 総務部人事課給与第二係 2022年度 未定
口座振込によら
なくなった後5年

未定 紙 事務室 総務部人事課給与第二係 廃棄

人事 処分に関すること 処分関係（令和４年度） 総務部人事課副課長 2022年度 2023年4月1日 30年 2052年度末 紙 事務室 総務部人事課副課長 廃棄
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