
法人文書ファイル管理簿データ（附属特別支援学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

附属学校 児童・生徒名簿，写真 在校生名簿　（昭和41年～現在） 附属養護学校 1966年度 1966年4月1日 無期限 紙 校長室 附属特別支援学校長 廃棄 随時更新

附属学校 児童・生徒名簿，写真 写真記録（昭和39年度～平成14年度） 附属養護学校 1964年度 1964年4月1日 無期限
その他:写
真

教官室 附属特別支援学校長 廃棄 ※2002年度完結

附属学校 児童・生徒名簿，写真 写真記録　（平成１5年度～現在） 附属養護学校 2003年度 2004年4月1日 無期限
電子：ＣＤ-
Ｒ

教官室 附属特別支援学校長 廃棄 随時更新

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(平成15年度卒)　42回生 附属養護学校 2003年度 2004年4月1日 20年 2023年度末 紙 教官室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(平成16年度卒)　43回生 附属養護学校 2004年度 2005年4月1日 20年 2024年度末 紙 教官室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(平成17年度卒)　44回生 附属養護学校 2005年度 2006年4月1日 20年 2025年度末 紙 教官室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(平成18年度卒)　45回生 附属養護学校 2006年度 2007年4月1日 20年 2026年度末 紙 教官室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(平成19年度卒)　46回生 附属特別支援学校 2007年度 2008年4月1日 20年 2027年度末 紙 教官室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(平成20年度卒)　47回生 附属特別支援学校 2008年度 2009年4月1日 20年 2028年度末 紙 教官室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(平成21年度卒)　48回生 附属特別支援学校 2009年度 2010年4月1日 20年 2029年度末 紙 教官室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(平成22年度卒)　49回生 附属特別支援学校 2010年度 2011年4月1日 20年 2030年度末 紙 教官室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(平成23年度卒)　50回生 附属特別支援学校 2011年度 2012年4月1日 20年 2031年度末 紙 教官室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(平成24年度卒)　51回生 附属特別支援学校 2012年度 2013年4月1日 20年 2032年度末 紙 教官室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(平成25年度卒)　52回生 附属特別支援学校 2013年度 2014年4月1日 20年 2033年度末 紙 教官室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(平成26年度卒)　53回生 附属特別支援学校 2014年度 2015年4月1日 20年 2034年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(平成27年度卒)　54回生 附属特別支援学校 2015年度 2016年4月1日 20年 2035年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(平成28年度卒)　55回生 附属特別支援学校 2016年度 2017年4月1日 20年 2036年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(平成29年度卒)　56回生 附属特別支援学校 2017年度 2018年4月1日 20年 2037年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

人 事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

出勤簿及び勤務時間記録簿（非常勤）（昭和61年度～現在） 附属養護学校 1986年度 1986年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄 随時更新

教 務
卒業証書発行台帳及び修
了証書発行台帳に関するも
の

卒業証書授与台帳（高） 附属養護学校 1973年度 1973年4月1日 無期限 紙 事務室 附属特別支援学校長 廃棄 随時更新

教 務
卒業証書発行台帳及び修
了証書発行台帳に関するも
の

卒業証書授与台帳（小） 附属養護学校 1973年度 1973年4月1日 無期限 紙 事務室 附属特別支援学校長 廃棄 随時更新

教 務
卒業証書発行台帳及び修
了証書発行台帳に関するも
の

卒業証書授与台帳（中） 附属養護学校 1973年度 1973年4月1日 無期限 紙 事務室 附属特別支援学校長 廃棄 随時更新

教 務
卒業証書発行台帳及び修
了証書発行台帳に関するも
の

卒業証書授与台帳（幼） 附属養護学校 1976年度 1976年4月1日 無期限 紙 事務室 附属特別支援学校長 廃棄 随時更新

教 務
幼児・児童・生徒の記録及
び附属書類

個人ファイル（昭和41年度～現在） 附属養護学校 1966年度 1966年4月1日 無期限 紙 教官室 附属特別支援学校長 廃棄 随時更新

附属学校
教科書採択・無償給与関係
文書

教科書関係(平成30年度) 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

人 事 勤務時間記録簿 勤務時間記録簿(平成30年度) 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 研究会記録 研究会記録(平成30年度) 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（附属特別支援学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

附属学校 研究会資料 研究会資料(平成30年度) 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 研究発表会開催資料 研究協議会要項(平成30年度) 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(平成30年度卒)　57回生 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 20年 2038年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（指導に関する記
録）

指導要録（指導に関する記録）（平成30年度卒業） 57回生 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 指導要録抄本 指導要録（平成30年度卒）　57回生 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 出席簿 出席簿綴（平成30年度卒）　57回生 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
高等学校就学支援金に関
するもの

高等学校就学支援金(平成30年度) 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 就学奨励費に関するもの 就学奨励費応募書類(平成30年度) 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 就学奨励費に関するもの 就学奨励費会計関係(平成30年度) 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 就学奨励費に関するもの 就学奨励費関係(平成30年度) 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
日本スポーツ振興センター
関係文書

災害共済給付金(平成30年度) 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 プール日誌・プールの記録 プール日誌(平成30年度) 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 保健日誌 学校保健日誌(平成30年度) 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 保健室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 学校・教務・日番日誌 学校日誌(平成30年度) 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
教科担任・学級担任一覧・
校務分掌表

教員会資料(平成30年度) 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 合否判定会議資料 入試関係資料（平成30年度） 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

人 事 出張に関するもの 旅行命令・公務外出等(平成30年度) 附属特別支援学校 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
教科書採択・無償給与関係
文書

教科書関係(令和元年度) 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

人 事 勤務時間記録簿 勤務時間記録簿(令和元年度) 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 研究会記録 研究会記録(令和元年度) 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 研究会資料 研究会資料(令和元年度) 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 研究発表会開催資料 研究協議会要項(令和元年度) 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(令和元年度卒)　58回生 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 20年 2039年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（指導に関する記
録）

指導要録（指導に関する記録）（令和元年度卒業） 58回生 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 指導要録抄本 指導要録（令和元年度卒）　58回生 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 出席簿 出席簿綴（令和元年度卒）　58回生 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
高等学校就学支援金に関
するもの

高等学校就学支援金(令和元年度) 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（附属特別支援学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

附属学校 就学奨励費に関するもの 就学奨励費応募書類(令和元年度) 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 就学奨励費に関するもの 就学奨励費会計関係(令和元年度) 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 就学奨励費に関するもの 就学奨励費関係(令和元年度) 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
日本スポーツ振興センター
関係文書

災害共済給付金(令和元年度) 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 プール日誌・プールの記録 プール日誌(令和元年度) 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 保健日誌 学校保健日誌(令和元年度) 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 保健室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 学校・教務・日番日誌 学校日誌(令和元年度) 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
教科担任・学級担任一覧・
校務分掌表

教員会資料(令和元年度) 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 合否判定会議資料 入試関係資料（令和元年度） 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

人 事 出張に関するもの 旅行命令・公務外出等(令和元年度) 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
幼児教育無償化に関するも
の

幼児教育無償化関係(令和元年度) 附属特別支援学校 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 学校通信・学年通信 学部連絡・学級通信（令和２年度） 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

人 事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

休暇簿(令和２年) 附属特別支援学校 2020年 2021年1月1日 3年 2023年末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
教科書採択・無償給与関係
文書

教科書関係(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 教官会議事録 運営委員会資料・議事録(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 教官会議事録 学部資料・記録(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 教官会議事録 教員会議事録(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 教官会資料 運営委員会資料・議事録(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 教官会資料 教員会資料(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

人 事 勤務時間記録簿 勤務時間記録簿(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 研究会記録 研究会記録(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 研究会資料 研究会資料(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 研究発表会開催資料 研究協議会要項(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

人 事 研修に関するもの 研修願(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(令和２年度卒)　59回生 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 20年 2040年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（指導に関する記
録）

指導要録（指導に関する記録）（令和２年度卒業） 59回生 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 指導要録抄本 指導要録（令和２年度卒）　59回生 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（附属特別支援学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

附属学校 出席簿 出席簿綴（令和２年度卒）　59回生 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 進路指導資料 進路指導資料（令和２年度卒）59回生 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 卒業生進路先一覧 進路指導資料（令和２年度卒）59回生 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
高等学校就学支援金に関
するもの

高等学校就学支援金(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 就学奨励費に関するもの 就学奨励費応募書類(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 就学奨励費に関するもの 就学奨励費会計関係(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 就学奨励費に関するもの 就学奨励費関係(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
日本スポーツ振興センター
関係文書

災害共済給付金(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 入試説明会資料 入学選考(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 保健日誌 学校保健日誌(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 保健室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 学校・教務・日番日誌 学校日誌(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

人 事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

勤務日・勤務時間表(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

人 事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

特殊勤務手当簿(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
教科担任・学級担任一覧・
校務分掌表

教員会資料(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 合否判定会議資料 入試関係資料（令和２年度） 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 施錠日誌 施錠日誌(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

人 事 出張に関するもの 旅行命令・用務外出等(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
幼児教育無償化に関するも
の

幼児教育無償化関係(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
都給付型奨学金に関するも
の

東京都立学校等給付型奨学金(令和２年度) 附属特別支援学校 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 学校通信・学年通信 学部連絡・学級通信（令和３年度） 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

人 事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

休暇簿(令和３年) 附属特別支援学校 2021年 2021年1月1日 3年 2024年末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
教科書採択・無償給与関係
文書

教科書関係(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 教官会議事録 運営委員会資料・議事録(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 教官会議事録 学部資料・記録(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 教官会議事録 教員会議事録(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 教官会資料 運営委員会資料・議事録(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 教官会資料 教員会資料(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（附属特別支援学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人 事 勤務時間記録簿 勤務時間記録簿(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 研究会記録 研究会記録(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 研究会資料 研究会資料(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 研究発表会開催資料 研究協議会要項(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

人 事 研修に関するもの 研修願(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(令和３年度卒)　60回生 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 20年 2041年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（指導に関する記
録）

指導要録（指導に関する記録）（令和３年度卒業） 60回生 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 指導要録抄本 指導要録（令和３年度卒）　60回生 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 出席簿 出席簿綴（令和３年度卒）　60回生 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 進路指導資料 進路指導資料（令和３年度卒）60回生 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 卒業生進路先一覧 進路指導資料（令和３年度卒）60回生 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
高等学校就学支援金に関
するもの

高等学校就学支援金(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 就学奨励費に関するもの 就学奨励費応募書類(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 就学奨励費に関するもの 就学奨励費会計関係(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 就学奨励費に関するもの 就学奨励費関係(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
日本スポーツ振興センター
関係文書

災害共済給付金(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 入試説明会資料 入学選考(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 保健日誌 学校保健日誌(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 保健室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 学校・教務・日番日誌 学校日誌(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

人 事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

勤務日・勤務時間表(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

人 事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

特殊勤務手当簿(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
教科担任・学級担任一覧・
校務分掌表

教員会資料(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 合否判定会議資料 入試関係資料（令和３年度） 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 施錠日誌 施錠日誌(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

人 事 出張に関するもの 旅行命令・用務外出等(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
幼児教育無償化に関するも
の

幼児教育無償化関係(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
都給付型奨学金に関するも
の

東京都立学校等給付型奨学金(令和３年度) 附属特別支援学校 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（附属特別支援学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

附属学校 学校通信・学年通信 学部連絡・学級通信（令和４年度） 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

人 事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

休暇簿(令和４年) 附属特別支援学校 2022年 2022年1月1日 3年 2025年末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
教科書採択・無償給与関係
文書

教科書関係(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 教官会議事録 運営委員会資料・議事録(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 教官会議事録 学部資料・記録(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 教官会議事録 教員会議事録(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 教官会資料 運営委員会資料・議事録(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 教官会資料 教員会資料(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

人 事 勤務時間記録簿 勤務時間記録簿(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 研究会記録 研究会記録(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 研究会資料 研究会資料(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 研究発表会開催資料 研究協議会要項(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

人 事 研修に関するもの 研修願(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

指導要録（学籍に関する記録）(令和４年度卒)　61回生 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 20年 2042年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
指導要録（指導に関する記
録）

指導要録（指導に関する記録）（令和４年度卒業） 61回生 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 指導要録抄本 指導要録（令和４年度卒）　61回生 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 出席簿 出席簿綴（令和４年度卒）　61回生 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 進路指導資料 進路指導資料（令和４年度卒）61回生 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 卒業生進路先一覧 進路指導資料（令和４年度卒）61回生 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校
高等学校就学支援金に関
するもの

高等学校就学支援金(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 就学奨励費に関するもの 就学奨励費応募書類(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 就学奨励費に関するもの 就学奨励費会計関係(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 就学奨励費に関するもの 就学奨励費関係(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
日本スポーツ振興センター
関係文書

災害共済給付金(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校 入試説明会資料 入学選考(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 プール日誌・プールの記録 プール日誌(令和4年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 保健日誌 学校保健日誌(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 保健室 附属特別支援学校長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（附属特別支援学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

附属学校 学校・教務・日番日誌 学校日誌(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

人 事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

勤務日・勤務時間表(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

人 事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

特殊勤務手当簿(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
教科担任・学級担任一覧・
校務分掌表

教員会資料(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 合否判定会議資料 入試関係資料（令和４年度） 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 教員室 附属特別支援学校長 廃棄

附属学校 施錠日誌 施錠日誌(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

人 事 出張に関するもの 旅行命令・用務外出等(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
幼児教育無償化に関するも
の

幼児教育無償化関係(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄

附属学校
都給付型奨学金に関するも
の

東京都立学校等給付型奨学金(令和４年度) 附属特別支援学校 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課特別支援学校事
務係

廃棄
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