様式第１号

公 用 車 使 用 願
	主　　管　　課　　決　　裁

	運行管理者（経理課長）　　　　補助管理者（管理係長）　　　　　　係員



下記のとおり公用車を使用したいので許可願います。
　　　　　　　年　　月　　日　　　　　　課長・室長　　　　　　　　　　　　印

記
	使用日時
	　　　　　年　　　月　　　日（　　　）　　　時　　　分～

	行先
	

	使用目的
	
	往　　復，
往路のみ，復路のみ

	使用者
	
	乗車
人員
	名

	同乗者
（必要に応じて名簿等を添付のこと）
	
	
	

	使用を希望する
自動車の種類
	乗用車　　　　ワゴン車　　　　大型バス

	自動車運転手による配車ができない場合の
運転業務付加使用の希望の有無

（ただし，マイクロバス，大型バスを除く）
	有　　　　・　　　　無


校外授業等で，バスを児童，生徒及び学生の引率に使用する場合は計画書等を添付すること。

公用車使用許可書
	使用日時
	　　　　　年　　　月　　　日（　　　）　　　時　　　分～

	行先
	
	使用
目的
	
	往・復


【許可条件】
	
	自動車運転手による配車が可能です。
	運転手氏名
	

	
	自動車運転手による配車ができないため，運転業務付加使用してください。
（事前に「公用車運転業務付加使用願」を提出する必要があります。）


上記のとおり使用を許可します。
　　　　　　　年　　月　　日　　　　　経理課長　　　　　　　　　　　　印

様式第２号
公 用 車 運 行 日 誌
	経理課長

	管理係長
	
	車庫長
	（登録番号）

　　　　多摩


	月日
	行　　　　　　　　先
	所要時間
	メーター
表示キロ数
	走行キロ数
	使用者
	自動車
運転手
	燃料
給油
	備考

	
	
	出発
	帰学
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	㍑
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	㍑
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	㍑
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	㍑
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	㍑
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	㍑
	


※　運行前及び運行後は，点検表により点検を行うこと。
（公用車運行日誌付表）　　　　　　　　　　　　　点　　　　検　　　　表
	点検箇所
	運転席
	運転席以外
	点検者
（使用

者）の
押印又

はサイ

ン

	
	
	
	

	
	ブレーキ
ペダル
	サイド
ブレーキ
	燃料
	ハンドル
	ワイパー
	ミラー関係
	ラジエータ
	ブレーキオイル
	エンジンオイル
	ファンベルト
	タイヤ
	ライト

関係

その他
	

	点検項目
	踏みしろ
きき具合
	踏みしろ
	分量
	遊び
がた
重さ
	きき具合
	汚れ
写影
	水量
汚れ
漏れ
	油量
漏れ
	油量
漏れ
	損傷
はり具合
	空気圧
損傷
摩耗度
	点灯具合
汚れ
損傷
	

	月
日
	前
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	後
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月
日
	前
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	後
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月
日
	前
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	後
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月
日
	前
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	後
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月
日
	前
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	後
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月
日
	前
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	後
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


· １　日付は，公用車運行日誌と対応するものであること。
· ２　「前」…　運行前，「後」…　運行後　　それぞれの欄にレ印でチェックをすること。

