	会計年度
	　　
	部局
	
	部署
	
	依頼番号
	
	依頼日
	

	案件名
	
	依頼者
	

	
	
	連絡先
	

	総依頼金額
	
	総消費税額
	
	手続状態
	

	伝達事項
	

	明細番号
	１
	品名・件名
	
	規格
	

	依頼区分
	
	数量
	
	単位
	
	単価
	
	金額
	

	課税区分
	
	資金財源
	
	事業区分
	
	予算科目・
プロジェクト
	

	希望納品日付
	
	納品場所
	
	取引先業者
	

	伝達事項
	
	
	
	備考
	

	明細番号
	２
	品名・件名
	
	規格
	

	依頼区分
	
	数量
	
	単位
	
	単価
	
	金額
	

	課税区分
	
	資金財源
	
	事業区分
	
	予算科目・
プロジェクト
	

	希望納品日付
	
	納品場所
	
	取引先業者
	

	伝達事項
	
	
	
	備考
	

	明細番号
	３
	品名・件名
	
	規格
	

	依頼区分
	
	数量
	
	単位
	
	単価
	
	金額
	

	課税区分
	
	資金財源
	
	事業区分
	
	予算科目・
プロジェクト
	

	希望納品日付
	
	納品場所
	
	取引先業者
	

	伝達事項
	
	備考
	

	明細番号
	４
	品名・件名
	
	規格
	

	依頼区分
	
	数量
	
	単位
	
	単価
	
	金額
	

	課税区分
	
	資金財源
	
	事業区分
	
	予算科目・
プロジェクト
	

	希望納品日付
	
	納品場所
	
	取引先業者
	

	伝達事項
	
	備考
	



別紙様式第１号
購　入　依　頼　書
別紙様式第２号
	管理階層
	

	資産番号
	
	資産管理者
	

	設置場所
	

	名　　称
	

	規　　格
	

	備　　考
	

	
	

	
	


国立大学法人　東京学芸大学
別紙様式第３号
　（電算処理台帳）

資　産　台　帳
別紙様式第４号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

物　品　返　納　報　告　書

年　　月　　日
資産管理役　　殿

所　属　長

下記物品を返納しますので報告します。

	資産番号
	品　　　　　　名
	規　　　　　　格
	数量
	単　　価
	金　　額
	取得年月日
	返　　　納　　　理　　　由
	備　　考

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


別紙様式第５号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
物　品　異　動　報　告　書

年　　月　　日

資産管理役　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所属長（引渡し先）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所属長（受領先）

下記物品を異動しますので報告します。

	資産番号
	品　　　　名
	規　　　　格
	数量
	単　　価
	金　　額
	取得年月日
	異　　動　　　理　　　由
	備　　考

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


別紙様式第６号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	物　　品　　不　　用　　決　　定　　伺　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日

	資産管理役　　　　財務・研究推進部長　　　　経理課長　　　　担当係長　　　　担当係
	不　用　決　定　承　認
	　　　　　年　　　月　　　日

	物

品

の

内

容
	品　　　名
	規　　格
	資産番号
	数量
	単価
	金額
	取得年月日
	不用決定の理由
	設置場所
	備　　　　考

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	処

分

予

定
	売

払
	売　払　時　期
	
	売払いの相手方
	

	
	
	売　払　場　所
	
	売　払　方　法
	

	
	解
体
	解　体　時　期
	
	解　体　方　法
	

	
	
	解　体　場　所
	
	解体後の処理
	

	
	廃
棄
	廃　棄　時　期
	
	廃　棄　理　由
	

	
	
	廃　棄　場　所
	
	廃　棄　方　法
	


別紙様式第７号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	　　　　　　　　　　不　　用　　物　　品　　売　　払　　請　　求　　書　　　　　年　　　月　　　日

	資産管理役　　　財務・研究推進部長　　　経理課長　　　担当係長　　　担当係
	措置通知年月日
	年　　　　月　　　　日

	
	品　　　　　　名
	規　格
	数　量
	単価
	金　　　　　額
	資産番号
	不用決定年月日
	備　　　　　考

	物

品

の

内

容
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


別紙様式第８号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	　　　　　　　　　　　　　　　不　　用　　物　　品　　解　　体　　伺　　　　　　　　　　年　　　　月　　　　日

	資産管理役　　　財務・研究推進部長　　　経理課長　　　担当係長　　　担当係
	解体年月日
	年　　　　月　　　　日

	解　　　　　　　　　　体　　　　　　　　　　前
	解　　　　　　　　　　体　　　　　　　　　　後

	品　　　　　　名
	規　格
	資産番号
	数量
	金　額
	品　　　　　　名
	規　格
	資産番号
	数量
	金　額

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	解体の
理　由
	


別紙様式第９号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	不　　用　　物　　品　　廃　　棄　　伺　　　　　　　　　　年　　　　月　　　　日

	資産管理役　　　　財務・研究推進部長　　　　経理課長　　　　担当係長　　　　担当係
	廃　棄　年　月　日
	年　　　　月　　　　日

	物

品

の

内

容
	品　　　名
	規　　　格
	資産番号
	数　量
	廃　棄　理　由
	廃棄場所
	廃棄方法
	不用決定年月日
	備　　　　考

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	品　　　　　名
	規　　　　格
	数　　量
	備　　　考

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


別紙様式第１０号

発　生　材　通　知　書

　　年　　月　　日　

起案年月日　　　　　年月日

決裁年月日　　　　　年月日
資産管理役　　殿
契約担当役
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　に伴い下記の材料が発生したので通知します。　　　　　　　左記の発生材を物品に編入してよろしいか。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　なお，別紙受領書を発行してよろしいか併せて伺います。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　記
　

　　　　　　資産管理役
財務・研究推進部長
経理課長
引渡年月日
担当係長
引渡場所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当係
	品　　　　　　　名
	規　　　　　格
	単　　　　　位
	数　　　　　量
	備　　　　　　　考

	
	
	
	
	


別紙様式第１１号
発　　生　　材　　受　　領　　書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

契約担当役　　殿

資産管理役
　　　　年　　月　　日付け通知のあった○○○○による発生材について，下記のとおり受領いたしました。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　記
別紙様式第１２号
物　品　管　理　簿
会計区分：

資産区分：
	資産番号　　　　　　　　　名　称
管理階層

所有階層　　　　　　　　　　　　　　　　　　備　考
	取得年月日　　　　　　　　　　　　　　取得価額　　　　　　　　期首種簿価　　　取得形態

減価償却開始年月　耐用年数（月数）　　　　　　　　資産科目

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


別紙様式第１３号
	月　日
	摘　　要
	切手（枚）
	はがき（枚）
	金額
	取扱
者印
	所属長印

	
	
	円
	円
	円
	円
	円
	円
	円
	円
	円
	円
	円
	円
	円
	円
	円
	円
	円
	円
	円
	
	
	

	
	前年度（前頁）から繰越（現在高）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計

次年度（次頁）へ繰越
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


郵　　券　　等　　受　　払　　簿
注
１
注１　郵券等の受払いの都度，月日，部課，受払枚数，差引残枚数及び残合計金額を記入する。
注２　受入れは，適用欄に「受入」と記入する。

別紙様式第１４号
回　数　券　等　受　払　簿
年度
	年　　月　　日
	利　用　者
番　　号
	受入
枚数
	払出
枚数
	残枚数
	利　用　者　名
	利用者
受領印
	所属長
確認印
	備  考

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


部局（　　　　　　　　　）
別紙様式第１５号
物品亡失（損傷）報告書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

資産管理役　　殿

物品使用者所属・氏名
下記のとおり物品を亡失（損傷）したので報告します。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　記
１　亡失（損傷）物品の内容
	品　　　　　　目
	数　　量
	分　　類
	管　理　番　号

	
	
	
	

	
	
	
	


２　亡失（損傷）の日時及び場所
３　亡失（損傷）の原因となった事実の詳細
４　亡失（損傷）の事実発見の動機
５　亡失（損傷）の事実発見後の処置
６　亡失（損傷）当時の保管の状況
７　平素における使用状況の詳細
８　その他参考となるべき事項
別紙様式第１６号
物品亡失（損傷）報告書
年　　月　　日

国立大学法人東京学芸大学長　　殿

資産管理役
下記のとおり物品を亡失（損傷）したので報告します。
　　　　　　　　　　　　　　　　　記
１　亡失（損傷）した物品の内容
	品　　　　　目
	数　　量
	分　　　類
	管理番号

	
	
	
	

	
	
	
	


２　物品使用者の所属氏名
３　亡失（損傷）の日時及び場所
４　亡失（損傷）の原因となった事実の詳細
５　亡失（損傷）の事実発見の動機
６　亡失（損傷）の事実発見後の処置
７　亡失（損傷）当時の物品使用者の保管の状況
８　平素における物品供用官の管理状況の詳細
９　その他参考となるべき事項
別紙様式第１７号
引　　　　　　継　　　　　　書
　　年　　月　　日付交替に伴い，下記のとおり引継ぎました。
　　記
１．帳簿関係
２．諸票関係
３．関係書類
４．その他必要事項
引　継　　　　年　　　　月　　　　日
前　任　資　産　管　理　役　　役　職　　氏　名　　　　　　　印
後　任　資　産　管　理　役　　役　職　　氏　名　　　　　　　印
別紙様式第１８号
	物　　　　品　　　　検　　　　査　　　　書
国立大学法人名　　東京学芸大学

	物　品　管　理　機　関　名
	役　　　　職
	氏　　　　　名
	管　　理　　期　　間
	備　　　　　　考

	
	
	
	
	

	物品の管理についての検査の結果は，下記のとおりである。
１．物品管理状況
２．帳簿記載の正否
３．現品と帳簿との照査
４．亡失，損傷の有無
５．証拠書類の整理の状況
６．その他の事項
検査年月日　　　　年　　月　　日
検　査　員　　役　職　　　　　　氏　名　　　　　　　印
検査立会人　　役　職　　　　　　氏　名　　　　　　　印


