
国立大学法人東京学芸大学科学研究費補助金等事務取扱要項の一部改正について 

 

改正理由: 事務組織の再編等に伴い，所要の改正を行うものである。 

改   正 現   行 

 

   〔省略〕 

 

第６条 補助金に係る経理事務の取扱いは，会計規程、国立大学法人東京学芸大

学旅費規則（平成 16 年規則第 14 号。以下「旅費規則」という。）及びこれら

に基づく定めによるものとする。 

２ 研究代表者等は、研究に必要な物品等を購入しようとするときは，物品等購

入依頼書（別紙様式第１号）を，図書を購入しようとするときは，図書購入依

頼書兼寄附申出書（別紙様式第２号）を，次の各号の区分に従い担当係に提出

するものとする。 

 (1)事務局及び施設・センターに所属する者が依頼する場合 経理課契約第一係 

 (2)学系に所属する者が依頼する場合 経理課契約第二係 

 (3)附属学校に所属する者が依頼する場合 経理課契約第三係 

 (4)図書を購入する場合 学術情報課図書情報係 

 

   〔省略〕 

 

第８条 研究代表者等が研究遂行の必要上，補助金の交付前（内定通知受領後に限

る。）に補助金を使用する必要がある場合は，科学研究費補助金交付前使用届

（別紙様式第３号）を財務部長に提出し，承認を得た上で，研究代表者等の責任

において使用するものとする。その場合の経費は，「国立大学法人東京学芸大学

における立替払の取扱いについて（平成 16 年６月 22 日役員会決定）」に基づ

き，研究代表者等が立て替えるものとする。 

 

 

   〔省略〕 

 

第６条 補助金に係る経理事務の取扱いは，会計規程、国立大学法人東京学芸大

学旅費規則（平成16 年規則第14 号。以下「旅費規則」という。）及びこれら

に基づく定めによるものとする。 

２ 研究代表者等は、研究に必要な物品等を購入しようとするときは，物品等購

入依頼書（兼寄附申出書）（別紙様式第１号）を，次の各号の区分に従い担当

係に提出するものとする。 

 

 (1)事務局及び施設・センターに所属する者が依頼する場合 契約課契約第一係 

 (2)学系に所属する者が依頼する場合 契約課契約第二係 

 (3)附属学校に所属する者が依頼する場合 契約課契約第三係 

 (4)図書を購入する場合 情報管理課学術資料係 

 

   〔省略〕 

 

第８条 研究代表者等が研究遂行の必要上，補助金の交付前（内定通知受領後に限

る。）に補助金を使用する必要がある場合は，科学研究費補助金交付前使用届

（別紙様式第２号）を財務部長に提出し，承認を得た上で，研究代表者等の責任

において使用するものとする。その場合の経費は，「国立大学法人東京学芸大学

における立替払の取扱いについて（平成 16 年６月 22 日役員会決定）」に基づ

き，研究代表者等が立て替えるものとする。 

 



改   正 現   行 

 

   〔省略〕 

 

第９条 研究代表者等から第６条の規定により物品等購入依頼書等の提出を受けた

各担当係は，完了（検収）確認の後，又は概算で，直ちに科学研究費補助金支出

決議書（別紙様式第４号）を作成し，経理課長に提出するものとする。 

 

 

第１０条 研究代表者等は，設備備品等を取得したときは，寄附申込書（別紙様式

第５号）を第６条第２項第１号から第３号までに定める担当係へ提出しなければ

ならない。ただし，図書の場合は，第６条第２項第４号で提出のあった図書購入

依頼書兼寄附申出書をもって行うものとする。 

 

 

 

   〔省略〕 

 

   附 則 

 この要項は，平成20年４月１日から施行する。 

 

 別紙様式第１号「物品等購入依頼書」 （別紙Ｂ参照） 

 別紙様式第２号「図書購入依頼書兼寄附申出書」 （別紙Ｃ参照） 

 別紙様式第３号 〔省略〕 

 別紙様式第４号「科学研究費補助金支出決議書」 （別紙Ｅ参照） 

 別紙様式第５号「寄附申込書」 （別紙Ｆ参照） 

 

   〔省略〕 

 

第９条 研究代表者等から第６条の規定により物品等購入依頼書（兼寄附申込書）

等の提出を受けた各担当係は，完了（検収）確認の後，又は概算で，直ちに科学

研究費補助金支出決議書（別紙様式第３号）を作成し，経理課長に提出するもの

とする。 

 

第１０条 研究代表者等は，設備備品，図書（附属学校に係る分は除く。）等を取

得しようとするときは，物品等購入依頼書（兼寄附申出書）（別紙様式第１号）

の寄附申出書欄に記名・押印しなければならない。 

 

２ 前項による完了（検収）確認の後，当該設備備品・図書は直ちに本学に寄附さ

れたものとみなす。 

 

   〔省略〕 

 

 

 

 

 別紙様式第１号「物品等購入依頼書（兼寄附申出書）」 （別紙Ａ参照） 

  

別紙様式第２号 〔省略〕 

 別紙様式第３号「科学研究費補助金支出決議書」 （別紙Ｄ参照） 

 

 

 



  ※ 別紙Ａとして改正前の「物品等購入依頼書（兼寄附申出書）」を，別紙Ｂとして改正後の「物品等購入依頼書」及び別紙Ｃとして新たに「図書購入依頼書兼寄

附申出書」をこの新旧対照表に添付。 

  ※ 別紙Ｄとして改正前の「科学研究費補助金支出決議書」を，別紙Ｅとして改正後の「科学研究費補助金支出決議書」をこの新旧対照表に添付。 

※ 別紙Ｆとして新たに「寄附申込書」をこの新旧対照表に添付。 



別紙様式第１号                                                            別紙Ａ（現行） 

科 学 研 究 費 補 助 金 

依 頼 番 号 第   号 

平成  年  月  日 

  

         殿 

                  

物 品 等 購 入 依 頼 書（兼寄附申出書） 

                                                    

１ 研究代表者               印   ２ 研究課題                             

３ 購入理由                    ４ 使用場所                              

５ 購入物品名等 

  品       名 規     格 数 量 単 位 単 価（円） 金 額（円） 購入年月日 寄附申出 

                (有・無) 

                       (有・無) 

                         (有・無) 

                         (有・無) 

                         (有・無) 

資産管理

役（分任

含む） 

部 長 
監 査 

課 長 
課 長 

 

専門員 

 

係長等 

 

担当者 

                       寄 附 申 出 書 

国立大学法人東京学芸大学長 殿 

上記科学研究費補助金で購入する物品のうち，本学不動産管理規則で資産となるもの及び

物品管理規則で備品（取得価格１０万円以上）となるもの及び図書については，取得時に寄

附します。   

                 研究代表者等  

（職・氏名）                          印     

 

  

      

 



別紙様式第１号                                                         別紙Ｂ（改正） 

                                                      科 学 研 究 費 補 助 金 

                                                      依頼番号 第   号 

                                                      平成   年   月  日 

物 品 等 購 入 依 頼 書 

 

  １ 研究代表者等：              印  

  ２ 研究種目：             ３ 研究課題名：                                  

  ４ 購入理由：             ５ 使用場所：                                   

  ６ 納入希望年月日：平成  年  月  日 

  ７ 物品名等：以下のとおり 

NO 品     名 規     格 数量 単位 備  考 

１      

２      

３      

４      

５      

６      

７      

８      

９      

10      

 

 ※ 文房具，PPC用紙，什器，ﾊﾟｿｺﾝ関連機器，家電，薬品，理化学機器，楽器， 

   運動用具，燃料，役務，製造，修理毎に別葉にしてください。

経 理 課 

 



別紙様式第２号                                                        別紙Ｃ（新規） 

                                                     科 学 研 究 費 補 助 金 

                                                    依頼番号 第   号 

                                                   平成   年   月  日 

 

図 書 購 入 依 頼 書 兼 寄 附 申 出 書 

 

  １ 研究代表者等               印  

  ２ 課 題 番 号            研 究 課 題                                   

  ３ 購 入 理 由                  ４ 使 用 場 所                           

  ５ 購入書籍 名 

書      名 数量 単位 単価 金額 購入年月日 寄附申出 

  冊・ｾｯﾄ 円 円  （有・無） 

  冊・ｾｯﾄ 円 円  （有・無） 

  冊・ｾｯﾄ 円 円  （有・無） 

  冊・ｾｯﾄ 円 円  （有・無） 

  冊・ｾｯﾄ 円 円  （有・無） 

決   裁   欄（図書購入及び寄附） 寄 附 申 出 書 

国立大学法人東京学芸大学長 殿 

 上記科学研究費補助金で購入する図書について，国立大学法人会計基準

（文部科学省告示第37号）第10 の規定に基づく資産となりますので，取得

時に寄附します。 

監査担当 起案部局 

 



 

別紙様式第３号                                                            別紙Ｄ（現行） 

 

                    科学研究費補助金支出決議書 

平成  年度 第   号          

 

決 

裁 

欄 

 

 財務部長       監査課  

 

経理課        担当部（課）     

 

 

起案（請求書受理）        月  日 

収 支 簿 

登  記 
月  日 部 局 名 

 

検 査 済 月  日 課題番号 
 

支出金額 
 

  円 

 

研 究 課 題 

 

 

研 究 者 名 

 

 

相 手 方 氏 名 

 

費 用 区 分 摘             要 備            考 

   

 



 

 

別紙様式第４号                                                            別紙Ｅ（改正） 

 

                    科学研究費補助金支出決議書 

平成  年度 第   号          

 

決 

裁 

欄 

 

 財務部長       専門職員（監査担当）  

 

経理課        担当部（課）     

 

 

起案（請求書受理）        月  日 

収 支 簿 

登  記 
月  日 部 局 名 

 

検 査 済 月  日 課題番号 
 

支出金額 
 

  円 

 

研 究 課 題 

 

 

研 究 者 名 

 

 

相 手 方 氏 名 

 

費 用 区 分 摘             要 備            考 

   



別紙様式第５号                              別紙Ｆ（新規） 

平成  年  月  日 

 

  国立大学法人東京学芸大学長 殿 

 

                       住所 小金井市貫井北町４－１－１ 

                       氏名 東京学芸大学 

                           教員 

 

寄  附  申  込  書 

下記物品を 平成  年度科学研究費補助金にて購入しましたので寄附します。 

品  名 規  格 数量 単価 金 額 購入年月日 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

寄 

附 

受 

入 

伺 

副学長 

（総務等担当） 
財務部長 

財務課 

（監査担当） 
経 理 課 

    

起案年月日 平成  年  月  日 決裁年月日 平成  年  月  日 


