別紙様式第１号

公 用 車 運 転 登 録 申 請 書
（運行管理者）
　　経 理 課 長　　　　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　　課長・室長　　　　　　　　　　　　
　自動車運転手以外の職員による公用車の運行に関する要領の第４に基づき，下記の者に公用車を運転させたいので，登録者名簿への登録方よろしくお取り計らい願います。
記
　　　　　　　　　　職　名
　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　　
	（免許証交付年月日）
　　　　　年　　　月　　　日
	（免許証番号）
第　　　　　　　　　　　　　　号

	有効期間
	　　　　年の誕生日まで有効
（生年月日　　　　　　年　　月　　日生）

	所有免許証の種類
	· 普通
· その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	運転歴
	自動車所有の有無
	有　　　・　　　無

	
	運転経験年数
（実年数を記入）
	　　　　　　　　　　年

	
	運転状況

（□にチェックのこと）
	□ほぼ毎日運転する。
□週１～２回程度
· その他
（　　　　　　　　　　　　）

	添付書類
	□運転免許証（表裏の写し）
その他


	経理課長
	管理係長
	
	
	
	名簿登録年月日

	
	
	
	
	
	


別紙様式第２号
公 用 車 運 転 登 録 者 名 簿
	登録№
	職名
	氏　　　　名
	免許証番号
	取得年月日
	免許の種類
	有効期間
	運転歴
（経験年数）
	備考

	（　　　　　）
	
	
	
	
	
	
	年
	

	（　　　　　）
	
	
	
	
	
	
	年
	

	（　　　　　）
	
	
	
	
	
	
	年
	

	（　　　　　）
	
	
	
	
	
	
	年
	

	（　　　　　）
	
	
	
	
	
	
	年
	

	（　　　　　）
	
	
	
	
	
	
	年
	

	（　　　　　）
	
	
	
	
	
	
	年
	

	（　　　　　）
	
	
	
	
	
	
	年
	


別紙様式第３号

公用車運転業務付加命令書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　部局名　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	命　令
月　日
	運転者　職名・氏名
	使用日時
（開始時間～
	行　　　　　先
	使用目的
	同乗者氏名
	課長
氏名　　　　　　　

	
	
	
	（   ：    ～
	
	
	
	左記の運転業務を命ずる。


	
	
	
	（   ：    ～
	
	
	
	左記の運転業務を命ずる。



	
	
	
	（   ：    ～
	
	
	
	左記の運転業務を命ずる。



	
	
	
	（   ：    ～
	
	
	
	左記の運転業務を命ずる。



	
	
	
	（   ：    ～
	
	
	
	左記の運転業務を命ずる。



	
	
	
	（   ：    ～
	
	
	
	左記の運転業務を命ずる。




別紙様式第４号

公用車運転業務付加使用願
　　　年　　　月　　　日
（運行管理者） 経 理 課 長　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　申請課長・室長　　　　　　　　　　　　　
　　　　下記のとおり公用車を運転業務付加使用したいので，許可願います。
記
	運転者
職名・氏名
	

	使用日時
	使用日
	　　　　年　　　　月　　　　日

	
	
	

	
	使用時刻
	出発予定
	　　　　　　時　　　　　　分

	
	
	帰学予定
	　　　　　　時　　　　　　分

	行先
（予定経路も簡潔に記載のこと。）
	

	使用目的
	

	同乗者氏名及び員数
	

	使用希望自動車
（希望車種に○印）
	普通自動車　　　　　・　　　　　ワゴン車

	備考
	


· 別紙様式第３号「公用車運転業務付加命令書」の写しを添付すること。

公用車運転業務付加使用許可書
　　　　　　公用車の運転業務付加使用について，下記のとおり許可します。
	運転者氏名
	

	使 用 日 時
	　　年　　月　　日（　　）　　　時　　　分～　　　時　　　分

	行　　　　先
	

	使用許可車種
	普通自動車　　　　　・　　　　　ワゴン車


